Mit ausgewdhlten Funktionen von SAP BusinessObjects Web
Intelligence konnen Sie Ihre Berichte intuitiv formatieren
und die Berichtsdarstellung optimieren.

4 Berichte formatieren

In den folgenden Abschnitten zeigen wir Thnen zunichst einige allge-
meine Anzeigeoptionen und Rahmenbedingungen, die Sie fiir Ihre
SAP-BusinessObjects-Web-Intelligence-Dokumente vorgeben kon-
nen. Danach erldutern wir verschiedene Moglichkeiten, wie Sie Ihre
Berichte fiir unterschiedliche Reporting-Kontexte oder zum Ausdru-
cken formatieren kénnen. Abschliefend zeigen wir Thnen diverse
Funktionen, mit denen Sie die Berichtsdarstellung erweitern konnen.

4.1  Dokumenteinstellungen

Sie konnen verschiedene Einstellungen fiir Ihr Web-Intelligence-
Dokument vornehmen. In diesem Abschnitt erldutern wir Ihnen die
Einstellungsméglichkeiten in den folgenden Bereichen:

» allgemeine Dokumenteinstellungen tiber die Central Management
Console (CMC)

» Einstellungen im Web-Intelligence-Dokument

4.1.1  Dokumenteinstellungen in der
Central Management Console

Fur die Anzeige und Verarbeitung Threr Web-Intelligence-Doku-
mente konnen Sie in der Central Management Console (CMC) allge-
meine Einstellungen vornehmen, die global fiir alle Web-Intelli-
gence-Dokumente auf lhrer BI-Plattform gelten. Uber den Pfad
ANWENDUNGEN « WEB INTELLIGENCE gelangen Sie zu den Dokument-
einstellungen.
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Einstellungs-
moglichkeiten

Folgende Einstellungsoptionen werden Ihnen in der CMC auf der
SAP-BusinessObjects-Business-Intelligence-Plattform 4.1 angeboten:

» ANZEIGEOPTION FUR GEANDERTE DATEN: Stellen Sie hier die Anzeige
von DIMENSIONEN UND INFORMATIONEN flr die Funktionalitit
Daten-Tracking ein (siehe Abschnitt 4.6, »Daten-Tracking«).

» EIGENSCHAFTEN EINGEBETTETER BILDER: Geben Sie hier die Maxi-
malgroBe (in Kilobyte) der Bilddateien ein, die in Dokumente ein-
gebettet werden.

> EIGENSCHAFTEN DES SCHNELLEN ANZEIGEMODUS: Hier kénnen Sie
den schnellen Anzeigemodus konfigurieren:

» MAXIMALE ANZAHL VERTIKALER DATENSATZE (zwischen 100 und
100.000)

» MAXIMALE ANZAHL HORIZONTALER DATENSATZE (zwischen 20
und 100.000)

» MINIMALE SEITENBREITE (in *1/3.600 Zoll)
» MINIMALE SEITENHOHE (in *1/3.600 Zoll)
» FULLEN RECHTS (in *1/3.600 Zoll)
» FULLEN UNTEN (in *1/3.600 Zoll)

» EINSTELLUNGEN FUR DAS AUTOMATISCHE SPEICHERN: Legen Sie hier
die Bedingungen und das Vorgehen fir das automatische Spei-
chern fest.

» MAX. GROSSE AUTOMATISCH GESPEICHERTER DATEN (in Megabyte)
» VERZOGERUNG BEIM AUTOMATISCHEN SPEICHERN (in Sekunden)
» VERZOGERUNG BEIM BEREINIGEN von Daten (in Sekunden)

» AUTOMATISCH REGENERIEREN: Die Option AUTOMATISCH REGENE-
RIEREN wird dem Berichtersteller im Menli DOKUMENTENUBER-
sicHT als Auswahlmoglichkeit angeboten, wenn Sie die Anzeige
dieser Option hier einschalten (siehe folgender Abschnitt 4.1.2,
»Einstellungsmoglichkeiten im Web-Intelligence-Dokument).

» AUTOMATISCHE ZUSAMMENFUHRUNG: Stellen Sie hier fur alle Web-
Intelligence-Dokumente ein, ob Dimensionen automatisch zusam-
mengefiihrt werden kénnen.

» AUTOMATISCHE DOKUMENTREGENERIERUNG BEIM OFFNEN DER
SICHERHEITSBERECHTIGUNGSEINSTELLUNG: Diese Einstellung ist eine
der beiden Voraussetzungen fiir die Eigenschaft BEIm OFFNEN
REGENERIEREN in den Web-Intelligence-Dokumenteinstellungen.
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Hier kénnen Sie entscheiden, ob Sie die Eigenschaft einschalten
mochten.

» SMARTVIEW: Wihlen Sie hier aus, ob Sie beim SmartView die
Berichte tiber die Schaltfliche LETzTE INSTANZ oder tiber die Schalt-
fliche OBJEKT ANZEIGEN 6ffnen mochten. Diese Einstellung sollten
Sie bei zeitgesteuert verarbeiteten Berichten beachten, die beim Off-
nen regeneriert werden und Eingabeaufforderungen beinhalten.

4.1.2  Einstellungsmaoglichkeiten im
Web-Intelligence-Dokument

Neben den Einstellungsmoglichkeiten in der CMC haben Sie auch die
Maoglichkeit, Einstellungen direkt in Threm Web-Intelligence-Doku-
ment vorzunehmen. Diese Einstellungen gelten lokal fiir das Doku-
ment, in dem die Einstellungen vorgenommen wurden.

In Threm Web-Intelligence-Dokument gelangen Sie tiber den Pfad Dokument-
EIGENSCHAFTEN + DOKUMENT zum Menii DOKUMENTUBERSICHT, in €igenschaften
dem Sie die Einstellungen vornehmen kénnen (sieche Abbildung 4.1).

‘Dokumentiibersicht %

‘\, Mein Web Intelligence-Bericht

Allgemein

T Wb Inteligence-Dokumert
Autor: KAvAK
Erstellongsdatum: 21 April 2013 1747 Uk 'GMT+02:00
Beschreibung
Schliisselwarter
I
| |
Optionen
| Erweterte Ansicht L] Dril-vergsn aut strage | Dimensionen aucomatisch

ausfilhren zusammenfilhran

|| Beim Ottnen regenerisren
LI apiregenentiermung sklivieren | Zusammengefitiie

Dimensionswerle erweiern
|| Permanerte Landertormatierung

& Wiarnsymbole in Disgrammen
aushlenden o Eingaheaufforderungen
zusammentihren (BEx-Variablen)
L] Automatisch regenerisren
Standardstil

Standardstil andern ...

OK: Abbrechen

Abbildung 4.1 Dokumentibersicht
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Einstellungs-
optionen

Folgende Einstellungen werden Ihnen ab der BI-Plattform 4.1 im
Menii DOKUMENTUBERSICHT angeboten:

>

>

Typ: Gibt den Typ des Dokuments an.
AUTOR: Gibt den Benutzernamen des Autors an.
ERSTELLUNGSDATUM: Gibt das Erstellungsdatum des Dokuments an.

BESCHREIBUNG: Geben Sie hier eine Beschreibung fiir das Doku-
ment ein.

SCHLUSSELWORTER: Geben Sie Schliisselworter fiir das Dokument
ein, die bei der Suchfunktion im BI Launchpad verwendet werden
kénnen.

OPTIONEN:

» ERWEITERTE ANSICHT: Mit der Wahl dieser Option wird die Dar-
stellung von Berichten fiir die Bildschirmanzeige optimiert.

» BEim OFFNEN REGENERIEREN: Stellen Sie hier ein, ob die Daten-
regenerierung beim Offnen des Dokuments immer stattfinden
soll. Diese Einstellung setzt zwei CMC-Einstellungen voraus.
Zum einen muss unter CMC « ANWENDUNG » WEB INTELLIGENCE
« EIGENSCHAFTEN die Einstellung AUTOMATISCHE DOKUMENT-
REGENERIERUNG BEIM OFFNEN DER SICHERHEITSBERECHTIGUNGS-
EINSTELLUNG vom BI-Administrator aktiviert worden sein. Zum
anderen muss unter CMC « ANWENDUNG ¢ BENUTZERSICHERHEIT
das Sicherheitsrecht AUTOMATISCHE REGENERIERUNG BEIM OFF-
NEN FUR ALLE DOKUMENTE DEAKTIVIEREN fiir den jeweiligen
Benutzer vom BI-Administrator deaktiviert worden sein.

» PERMANENTE LANDERFORMATIERUNG: Durch diese Einstellung
werden Dokumente entsprechend dem Formatgebietsschema
formatiert, mit dem sie gespeichert wurden.

» DRILL-VORGANG AUF ABFRAGE AUSFUHREN: Aktiviert Drill-Vor-
ginge auf Abfragen (siehe Abschnitt 9.6, »Drill-Analysen auf
Abfragen ausfithren«).

» ABFRAGENENTFERNUNG AKTIVIEREN: Aktiviert die Abfragenent-
fernung im Dokument. Falls Sie BEx Queries oder OLAP-Uni-
versen als Datenquelle verwenden, konnen Sie diese Einstel-
lung aktivieren und so den Datenladeprozess optimieren. Web
Intelligence lddt und speichert in diesem Fall die Daten aus der
Datenquelle nur fir die Objekte in den Microcube, die im
Bericht verwendet werden.
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» WARNSYMBOLE IN DIAGRAMMEN AUSBLENDEN: Blendet die
Warnsymbole in Diagrammen aus, falls die Diagramm-Engine
falsche Daten ermittelt.

» DIMENSIONEN AUTOMATISCH ZUSAMMENFUHREN: Aktiviert die
automatische Zusammenfithrung von Dimensionen im Doku-
ment, die die gleiche Beschreibung haben. Die Zusammenfiih-
rung von Dimensionen ist ein Mechanismus zum Synchronisie-
ren von Informationen aus verschiedenen Datenquellen.

» ZUSAMMENGEFUHRTE DIMENSIONSWERTE ERWEITERN: Erweitert
die Eigenschaften von zusammengefiihrten Dimensionen. Beim
Aktivieren dieser Eigenschaft gibt die Tabelle, die eine in einer
Zusammenfiithrung verwendete Dimension enthilt, die Werte
aus ihrer eigenen Abfrage und die Werte aus den anderen
Dimensionen zurtick, die von anderen Abfragen zusammenge-
fihrt wurden. Aktivieren Sie diese Eigenschaft nicht, gibt die
Dimension in der Tabelle nur die Werte aus ihrer eigenen
Abfrage zuriick.

» EINGABEAUFFORDERUNGEN ZUSAMMENFUHREN (BEX-VARIABLEN):
Fuhrt alle Eingabeaufforderungen (auch BEx-Variablen) mit
gleichlautender Beschreibung im Eingabeaufforderungsfenster
zusammen.

» AUTOMATISCH REGENERIEREN: Aktivieren Sie die automatische
Regenerierung der Daten im Dokument. Dadurch vermeiden Sie
die Anzeige #ZUGENERIEREN bei datenbankdelegierten Kenn-
zahlen, wenn die erforderliche Aggregation in der Abfrage nicht
vorhanden ist. Diese Auswahlmoglichkeit muss zuvor in der CMC
unter ANWENDUNGEN « WEB INTELLIGENCE freigeschaltet werden.

» STANDARDSTIL: In diesem Bereich konnen Sie einen neuen Stan-
dardstil fiir Ihr Dokument (CSS-Dateien) importieren und auf das
gesamte Dokument anwenden. Auflerdem konnen Sie den vor-
handenen Standardstil exportieren sowie ihn auf den Standardstil
der Installation zuriicksetzen.

4.2 Formatieroptionen in Berichten

Das Formatieren von Berichten in Web Intelligence dhnelt in vieler- ~ Allgemeine
Formatierungs-

lei Hinsicht den Formatierungen, die Sie aus Textverarbeitungs- oder "°'Matert
moglichkeiten

Tabellenkalkulationsprogrammen kennen. Ob Sie Thren Bericht fiir
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das Online-Reporting oder zum Ausdrucken formatieren — in den
Formatierungseinstellungen, die Thnen Web Intelligence anbietet,
werden Sie sich daher zurechtfinden. In den folgenden Abschnitten
erklaren wir Thnen, auf welchen Wegen Sie Ihre Berichte formatieren
konnen und welche Formatierungsmaglichkeiten Thnen dort jeweils
angeboten werden.

4.2.1 Berichte iiber Meniileiste formatieren

Uber die Registerkarte SEITE EINRICHTEN kdnnen Sie sowohl Forma-
tierungen als auch weitere Einstellungen im Bericht vornehmen.
Abbildung 4.2 zeigt die Mentpunkte fur die Berichtsformatierung,
die hier zur Auswahl stehen.

4 Berichtzelement | o Farmat ‘ a Datenzugriff | o Anzlyse J/ Seite einrichten |

Bericht k Umbenennen V\/ersch\eben ‘ S Seite l/ Hopf }/ Furz Auf Seite skalisren lf Réncer E Anzeige |
Bericht hinzutligen Duplizieran E H ﬂ Hochformst - Ere'rta:|AutDmatisch v | H'oha:|AutDmatisch v Skalierung: | 100% * |

Abbildung 4.2 Mentileiste zur Berichtsformatierung

Registerkarte Im linken Bereich der Registerkarte finden Sie die Einstellungen zur
»Seite einrichten«  gryeiterung des Berichts:

» BERrICHT: Uber diese Registerkarte konnen Sie weitere Berichte zu
Threm Web-Intelligence-Dokument hinzuftigen oder entfernen.
Dartiber hinaus kénnen Sie den aktuellen Bericht auf eine weitere
Registerkarte duplizieren.

» UMBENENNEN: Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie den Namen
Ihres Berichts dndern. Der Berichtsname wird unten auf der Regis-
terkarte angezeigt.

» VERSCHIEBEN: Hier konnen Sie die Reihenfolge der Registerkarten
innerhalb des Web-Intelligence-Dokuments dndern.

Des Weiteren steht es Thnen frei, Kopf- bzw. Fullzeilen in Threm
Bericht iiber den mittleren Bereich der Meniileiste hinzuzufigen und
zu bearbeiten. Auf den Registerkarten Kopr und Fuss konnen Sie
jeweils die folgenden Einstellungen vornehmen:

» ANzEIGEN: Uber diese Schaltfliche zeigen Sie Kopf- oder FuRzeile
in Threm Bericht an oder blenden diese aus.

» HOHE: In diesem Feld konnen Sie die Hohe der Kopf- bzw. Fullzeile
einstellen.
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Auf der Registerkarte SEITE konnen Sie die Ausrichtung Ihres Berichts ~ Seiteneinrichtung
(Hochformat oder Querformat) einstellen sowie das Seitenformat

(z.B. DIN A4 oder DIN A5) auswihlen. Im rechten Bereich der Menti-

leiste stehen Thnen folgende weitere Einstellungsmoéglichkeiten zur

Verfligung:

» AUF SEITE SKALIEREN: Auf dieser Registerkarte finden Sie die Ska-
lierungsoptionen fiir Berichtsseiten. Hier kénnen Sie entscheiden,
auf wie viele Seiten Thr Bericht in der Breite oder Hohe skaliert wer-
den soll. Bei der Auswahl AutomATIscH wird die Seitenskalierung
von Web Intelligence angepasst. In diesem Fall konnen Sie die Sei-
tenskalierung prozentual tiber das Feld SKALIERUNG einstellen.

» RANDER: Auf dieser Registerkarte konnen Sie die GrofBe der
Berichtsrinder einstellen.

» ANzEIGE: Auf dieser Registerkarte haben Sie die Moglichkeit, zwi-
schen den Anzeigemodi SEITE und SCHNELLE ANZEIGE zu wechseln.
Im Anzeigemodus SEITE wird Thr Bericht im Seitenmodus ange-
zeigt. Dieser Modus ist eine Druckvorschau und zeigt Thnen den
Bericht mitsamt den Berichtsformatierungen an. Im Anzeigemodus
SCHNELLE ANZEIGE werden dagegen nicht alle Berichtsformatierun-
gen angezeigt. Sie konnen die maximalen Zeilen und Spalten ein-
stellen, die in der SCHNELLEN ANZEIGE dargestellt werden sollen.

4.2.2 Berichte iiber das Kontextmenii formatieren

Das Kontextment wird in der Praxis sehr oft verwendet und bietet
Thnen einen kompakten Zugriff auf die Berichtsformatierungsfunkti-
onen. Im Vergleich zur Meniileiste Seite einrichten werden im Kon-
textment erginzende Einstellungsmoglichkeiten angeboten. Um in
das Kontextmenti zu gelangen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf eine freie Flache im Bericht. Wahlen Sie den Mentieintrag Bericht
formatieren. Daraufhin 6ffnet sich das Mentifenster mit den Forma-
tierungsfunktionen (sieche Abbildung 4.3).

Im Fenster ALLGEMEIN finden Sie die allgemeinen Einstellungsmog-  Aligemeine
lichkeiten zum Bericht: Einstellungen
» NAME: Hier konnen Sie den Berichtsnamen indern.

» SEITENINHALT (NUR SCHNELLER ANZEIGEMODUS): In diesem Bereich
konnen Sie die ANZAHL VON DATENSATZEN PRO SEITE einstellen, die
in den Zeilen und Spalten angezeigt werden koénnen.
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Bericht formatieren

Allgemein

hame |Bericht 1 |
Rahmen . -
Auszehen iteninhalt {nur schnell i d
Layout

— —
Anzahl von Datensatzen pro Seite \u"ertikal:imﬂ :lel Harizantal |20 ﬁi

| ok I Abbrechen | | Anwenden |

Abbildung 4.3 Allgemeine Berichtsformatierungen iber das Kontextmeni

Rahmen Im Fenster RAHMEN koénnen Sie den Berichtsrahmen formatieren:
» Im Bereich SiL kénnen Sie einen der folgenden Linienstile fiir den
Berichtsrahmen auswihlen:
> KEINE
» GESTRICHELT
» GEPUNKTET
» NORMAL

» Unter STARKE wihlen Sie eine der folgenden Linienstirken fir den
Berichtsrahmen aus:

» KEINE
» DUNN
» MITTEL
» STARK

» Auswahlbereich RAHMENLINIEN: In diesem Bereich konnen Sie
tiber sechs Schaltflichen flexibel die Rahmenlinien fiir den Bericht
hinzufiigen oder entfernen. Die Schaltflichen haben die folgenden
Eigenschaften:

» |O: Fugt Rahmenlinien an allen vier Rindern des Berichts hinzu.

: Fugt eine Rahmenlinie am oberen Rand des Berichts hinzu.

: Fugt eine Rahmenlinie am unteren Rand des Berichts hinzu.

: Fugt eine Rahmenlinie am rechten Rand des Berichts hinzu.

: Fugt eine Rahmenline am linken Rand des Berichts hinzu.
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» FARBE: Wihlen Sie tiber das Farbtopfsymbol (£ -) eine Linien-
farbe aus. Sie haben die Méglichkeit, benutzerdefinierte Farben zu
erstellen, wie z.B. RGB-Farben.

» VORSCHAU: Zeigt Thnen eine Vorschau der ausgewahlten Optionen
und Einstellungen im Meniibereich RAHMEN an.

Im Fenster AUSSEHEN finden Sie Formatierungsoptionen fiir den Hintergrund
Berichtshintergrund: formatieren

» FARBE: Wihlen Sie eine Hintergrundfarbe fiir Thren Bericht aus,
indem Sie auf das Farbtopfsymbol klicken.

» MUSTER: Im Auswahlbereich SkIN werden Thnen verschiedene
Motive angeboten, die Sie als Hintergrund fiir Ihren Bericht ver-
wenden konnen. Dartiber hinaus konnen Sie eigene Bilddateien
aus einer URL oder aus einem Verzeichnis als Hintergrund ver-
wenden. Dartiber hinaus konnen Sie die ANZEIGE (NORMAL, STRE-
CKEN, NEBENEINANDER, HORIZONTAL TEILEN oder VERTIKAL TEILEN)
und die PosITION (rechtsbiindig, linksbiindig oder zentriert) der
ausgewdhlten Bilddatei einstellen.

» VORrscHAU: Hier wird Thnen eine Vorschau Ihrer Einstellungen
zum Berichtshintergrund angezeigt.

» HYPERLINK-FARBE: Wihlen Sie die Farben fiir BESUCHTE SEITE und
NICHT BESUCHTE SEITE aus.

Im Fenster LAYOUT haben Sie die folgenden Moglichkeiten zur Berichtslayout
Anpassung des Berichtslayouts: formatieren

» SEITENLAYOUT: In diesem Bereich stellen Sie das Seitenformat und
die Ausrichtung Ihres Berichts ein.

» SEITENSKALIERUNG: Hier kénnen Sie die Gro88e des Berichts prozen-
tual zur SeitengréBe ausrichten (nur bei der Auswahl AuTO).
AuBerdem konnen Sie die Breite oder Hohe des Berichts zu einer
bestimmten Anzahl von Seiten skalieren.

» RANDER: In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit, den
Abstand des Berichts zu den Seitenrindern einzustellen (nach
OBEN oder nach UNTEN sowie nach LINKS oder nach RECHTS).

» KoPF FORMATIEREN: Wihlen Sie KOPF ANZEIGEN aus, um die Kopf-
zeile anzuzeigen oder auszublenden. Hier stellen Sie auferdem die
HOHE der Kopfzeile ein.
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» Fuss FORMATIEREN: Wihlen Sie FUSS ANZEIGEN aus, um die Ful-
zeile anzuzeigen oder auszublenden. Hier stellen Sie auflerdem die
HOHE der Fullzeile ein.

4.2.3 Kopf- und FuBzeilen formatieren

Die Formatierungsfunktionen fiir Kopf- und Ful3zeilen in Web Intel-
ligence werden ab BI-Plattform 4.1 in einem gesonderten Menii zur
Verfugung gestellt. Abbildung 4.4 zeigt Ausschnitte aus dem neuen
Ment.

“Kopf formatieren e o

Rahmmen: Rshimen ‘ M i ‘ T

1 o 1 | Fuls-anzeigen Hihe: 1.2cm =

Aussehen il !_h_lnrmal T Starke !_Dunn T Farbe ﬁ = | AiSaarss e _;L
Laanyout [ ‘ Laryout |

Vorschau
Zellinhalt
L
I OH J| Abhrechen | Anvvenden | ok ‘ Anbrachen | Angvenden |

Rahmen, Aussehen
und Layout

Abbildung 4.4 Kopf- und FuRzeile formatieren

Die Formatierungsmoglichkeiten entsprechen im Wesentlichen den
Formatierungen fiir Berichte. Auch fiir Kopf- und Fuflzeilen kénnen
Sie einen RAHMEN hinzufiigen und die Linienstirke und Linienfarbe
auswihlen. Im Fenster AUSSEHEN konnen Sie eine Hintergrundfarbe
fir die Kopf- bzw. Fufizeile auswahlen oder ein Muster oder eine
Bilddatei als Hintergrund definieren und ausrichten. Im Fenster LAY-
out wahlen Sie aus, ob die Kopf- bzw. Fulizeile im Bericht angezeigt
oder ausgeblendet werden soll.

4.2.4 Reihenfolge von Berichtselementen

Die Anordnung der verschiedenen Berichtselemente auf verschiede-
nen Ebenen hat eine entscheidende Bedeutung fiir die Aussage eines
Berichts. Sie konnen mehrere Tabellen, Zellen oder Diagramme
neben- oder tibereinander legen.

110



Zahlen und Datum formatieren | 4.3

Die Reihenfolge der Berichtselemente bestimmen Sie dhnlich wie bei  Reihenfolge
Textverarbeitungsprogrammen. Im Kontextmenii des Berichtsele-

ments wihlen Sie iiber den Mentipunkt REIHENFOLGE aus, auf wel-

cher Ebene Sie das Berichtselement anzeigen méchten. Abbildung

4.5 zeigt die Auswahlmoglichkeiten.

_L In den Yordergrund
=1 Inden Hintergrund
L Eine Ebene nach varn

L7 Eine Ebene nach hinten

Abbildung 4.5 Reihenfolge von Berichtselementen

Sie kénnen die Anzeigeebene eines Berichtselements auf folgende
Weise dndern:

» IN DEN VORDERGRUND: Bringt das ausgewihlte Berichtselement in
den Vordergrund (auf die vorderste Ebene).

» IN DEN HINTERGRUND: Schiebt das ausgewdhlte Berichtselement in
den Hintergrund (auf die letzte Ebene).

» EINE EBENE NACH VORN: Bringt das ausgewdhlte Berichtselement
eine Ebene nach vorn.

» EINE EBENE NACH HINTEN: Schiebt das ausgewdhlte Berichtselement
eine Ebene nach hinten.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Positionierung eines Berichtsele-
ments zu bestimmen:

1. Wihlen Sie das Berichtselement aus (z.B. eine Tabelle), dessen
Position Sie bestimmen méochten.

2. Klicken Sie anschliefend mit der rechten Maustaste auf den Inhalt
des Berichtselements, um das Kontextmenii zu 6ffnen.

3. Klicken Sie dann auf den Mentpunkt REIHENFOLGE, und wahlen
Sie im Anschluss eine der beschriebenen Méglichkeit aus.

4.3 Zahlen und Datum formatieren

Sie konnen z.B. die Zahlen- und Datumsanzeigen in Tabellen oder Zel-
len formatieren und entsprechend Ihren Berichtsanforderungen anpas-
sen. In diesem Abschnitt zeigen wir Thnen, wie Sie dazu vorgehen.
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Standardformat

Formatierungs-
meni aufrufen

Zahlen formatieren

Datumsanzeige
formatieren

Die Zahlen- und Datumsanzeigen in den Berichtselementen sind
standardmilig auf das Format STANDARD gesetzt. Sie haben jedoch
die Méoglichkeit, die Zahlen- und Datumsanzeigen anders zu forma-
tieren. Web Intelligence bietet hierzu ein gesondertes Menii an.

Gehen Sie wie folgt vor, um tiber das Kontextmeni in das Menti ZaH-
LEN FORMATIEREN zu gelangen:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zahl in der Zeile oder
Spalte, deren Format Sie dndern mdchten, um das Kontextmeni
zu 6ffnen.

2. Wihlen Sie dann den Mentieintrag ZAHL FORMATIEREN. Das Menil
ZAHL FORMATIEREN wird angezeigt, in dem Sie sowohl die Zahlen-
als auch die Datumsanzeige formatieren kénnen.

Um das Zahlenformat zu dndern, wechseln Sie in das Fenster ZAHL im
Menii ZAHL FORMATIEREN. Hier werden Thnen die sechs am haufigs-
ten verwendeten Zahlenformate zur Auswahl angeboten. Wihlen Sie
eines der Zahlenformate aus der Liste aus (siehe Abbildung 4.6).

Zahl formatieren 7
IR Vorschau
Zahl
Wishrung 1.234 57, -1.234 57
Dtumibrzsit 1,234567E3, -1 234567E3
1235, 1235
Boolesch 1235 (1235)
ke 1234 57, 1234 57
Benutzerdefiniert 1235, -1.235

Eenutzerdefiniert |

K Ahbrechen Amvenden

Abbildung 4.6 Vorgeschlagene Zahlenformate

Sie kénnen das Kontextmenii ZAHL FORMATIEREN zur Datumsanzeige
aufrufen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Datumsobjekt
klicken. Wechseln Sie dann in den Mentibereich DATUM/UHRZEIT. In
diesem Bereich werden Ihnen die elf am hiufigsten verwendeten
Datums- und Uhrzeitformate zur Auswahl angeboten. Wihlen Sie
eines der Datums- und Uhrzeitformate aus dieser Liste aus (siehe
Abbildung 4.7).
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Zahl formatieren %

Standard

Eahl
WEhFLIng
Diatumhr zeit
Boolesch

Vorschau

Dienstay, 21. September 2004
21, September 2004
21.08.2004

| 210904
Prozent | 20:45:30
Benutzsrcefinisrt || 2045
| 21092004 20:45:30
210904 20:45
210982004
20:45:30
21082004 20:45:30

Eenutzerdefinisrt

Ok Abhbrechen Anwenden

Abbildung 4.7 Vorgeschlagene Formate fiir die Datumsanzeige

Sie konnen auch benutzerdefinierte Zahlen- oder Datumsformate Benutzerdefinierte

erstellen, wenn die Formate nicht Ihren Anforderungen entsprechen. ~Formate erstellen

Benutzerdefinierte Formate iiber den HTML-Client [1]

Sie haben nicht die Méglichkeit, ein benutzerdefiniertes Format zu defi-
nieren, wenn Sie lhren Bericht tiber den HTML-Client 6ffnen.

Gehen Sie wie folgt vor, um beispielsweise ein benutzerdefiniertes
Datumsformat tiber den Java-Berichts-Editor zu erstellen:

1. Da Sie im Bereich DATUM/UHRZEIT kein passendes Format gefun-
den haben, klicken Sie im unteren Bereich des Meniis auf die
Schaltfliche BENUTZERDEFINIERT.

2.Im sich daraufthin 6ffnenden Fenster geben Sie in die Felder
DATUM/UHRZEIT und NICHT DEFINIERT das von Thnen gewiinschte
Format ein (siehe Abbildung 4.8).

3. Klicken Sie dann auf HINZUFUGEN.
4. Abschliefend klicken Sie auf OK, um das benutzerdefinierte For-

mat auf die Datumsanzeige anzuwenden.

Spezielle Zeichenfolgen bei benutzerdefinierten Formaten [«]

Bei der Erstellung von benutzerdefinierten Formaten werden spezielle
Zeichenfolgen verwendet. Im Anhang finden Sie eine Auflistung der Zei-
chenfolgen, die Sie beim Erstellen von benutzerdefinierten Formaten ver-
wenden kénnen.

13



4 | Berichte formatieren

‘Zahl formatieren
Standard
Zahl

Vorschau

Wishrung Dienstag, 21. September 2004

Datumhrzet

21. September 2004

Eoolesch
Prozert |

Eenutzerdefiniert

fi21.09.2004 20:45:30

I-Nel.'le's benutzerdefiniertes Format .;';5;. N

Datumilbrzeit hicht definiert
| Berutzerdefin I

Vorschau

21/09/2004

| Hinzufigen ... | Abbrechen |

Abbildung 4.8 Benutzerdefinierte Formate erstellen und bearbeiten

4.4 Rangfolge von Berichtsdaten erstellen

Die Rangfolge ist eine Kombination aus einem Filter und einer Sortie-
rung, mit der Sie z.B. die drei hochsten Umsétze von Kunden in abstei-
gender Reihenfolge darstellen konnen. Sie konnen sich mit Rangfol-
gen beispielsweise folgende Geschiftsfrage beantworten lassen: In
welchen fiinf Lindern wurde der hochste Umsatz erwirtschaftet?

Zur Beantwortung dieser Frage erstellen Sie eine Rangfolge der ersten
funf Auspragungen der Dimension Land, die auf dem Berechnungsmo-
dus Summe einer Kennzahl Umsatz basiert. Abbildung 4.9 zeigt die
beispielhafte Definition dieser Rangfolge.

Rangfolge Gehen Sie wie folgt vor, um eine Rangfolge in Threm Bericht zu defi-

definieren nieren:

1. Wihlen Sie die Tabelle aus, fiir deren Daten Sie die Rangfolge defi-
nieren mochten.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste ANALYSE  FILTER ¢ RANGFOLGE e
RANGFOLGE HINZUFUGEN.

14
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Rangfolge 2

Sie kinnen die Werte fir ErsteriLetzter einer Sektionfeines Blocks unter Berlcksichtigung der
ausgevvahiten Kennzahl anzeigen lassen.

Rangeigenschaften

| Ersterry

|| Letzterry

Baziert auf |Umsatz % MRangfolge nach | ! Land =t
Berechnungsmoduzs | &nzahl v | (erte fir erstendetzten

OK Abbrechen Arwenden

Abbildung 4.9 Rangfolgen erstellen

3. Geben Sie im Dialogfenster RANGFOLGE unter RANGEIGENSCHAFTEN
die entsprechenden Werte fiir ERSTE(R) oder LETZTE(R) ein.

4. Wihlen Sie unter BASIERT AUF das Objekt (z.B. eine Kennzahl) aus,
von dem die ersten bzw. letzten Werte angezeigt werden sollen.

5. Wihlen Sie anschliefend unter RANGFOLGE NACH das Objekt (die
Dimension) aus, fiir das die Rangfolge berechnet werden soll. Wah-
len Sie dann in der Auswahlliste BERECHNUNGSMODUS eine Berech-
nungsmethode (z.B. Anzahl oder kumulative Summe) aus, nach der
die ersten bzw. letzten Werte ermittelt werden sollen.

6. Klicken Sie auf OK, um Ihre Eingaben zu bestitigen und die Rang-
folge auf die Tabelle anzuwenden.

Der Berechnungsmodus ist die Art und Weise, auf die eine Rangfolge  Berechnungsmodi

ermittelt wird. Folgende Berechnungsmodi kénnen Sie verwenden: ~ fur Rangfolgen

» Anzahl

» Prozent

» kumulative Summe

» kumulativer Prozentsatz

Im Bericht kénnen Sie mehrere Rangfolgen in verschiedenen Tabel-

len gleichzeitig anwenden.

Nachdem Sie Rangfolgen erstellt haben, konnen Sie diese nachtrdg- Bearbeiten und
lich bearbeiten oder auch entfernen. Gehen Sie wie folgt vor, um die Loschen
Rangfolgen zu bearbeiten oder zu 16schen:
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Bedingt formatier-
bare Berichtsele-
mente

Formatierungs-
regeln

Erstellen einer
Formatierungs-
regel

1. Wihlen Sie die Tabelle aus, auf die die Rangfolge angewendet wurde.

2. Wihlen Sie in der Mentileiste ANALYSE ¢ FILTER ¢ RANGFOLGE »
RANGFOLGE BEARBEITEN, um die Rangfolge zu dndern. Falls Sie die
Rangfolge 16schen mochten, gehen Sie in der Meniileiste auf ANa-
LYSE * FILTER ¢ RANGFOLGE * RANGFOLGE LOSCHEN.

4.5 Bedingte Formatierungen

Die bedingte Formatierung ist eine besondere Art der dynamischen
Formatierung von Berichtsdaten. Sie haben beispielsweise die Mog-
lichkeit, Geschiftsergebnisse oder Berechnungen bedingt zu forma-
tieren, um sehr niedrige oder hohe Werte farblich hervorzuheben.
Daneben kénnen Sie auch Kommentare in »auffilligen« Tabellenzel-
len ausgeben, wie z.B. »Uber Budget« oder »Unter Budget«.

Sie konnen bedingte Formatierungen auf die folgenden Berichtsele-
mente anwenden:

v

freistehende Zellen

v

Sektionsiiberschriften
» Spalten einer vertikalen Tabelle
» Zeilen einer horizontalen Tabelle

» Zellen in Kreuztabellen und Formularen

Bedingte Formatierungen basieren auf Formatierungsregeln, nach denen
sich die Formatierungsinderungen der Daten richten. Folgende Ande-
rungen konnen Sie mithilfe von Formatierungsregeln aktivieren:

» Textformatierungen (z.B. Schriftart, SchriftgroRe, Schriftfarbe)
» Farbe, Linienstil und Linienstirke von Zellenrahmen

» Hintergrundfarben oder Hintergrundbilder

» Textanzeige

» Formelanzeige

Abbildung 4.10 zeigt den Formatierungsregel-Editor.

Fiihren Sie die folgenden Schritte durch, um eine Formatierungsregel
zu definieren:

1. Wihlen Sie auf der Registerkarte ANALYSE den Pfad BEDINGT « NEUE
REGEL.
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Formatierungsregel-Editor

[arme: éBedingtes Format

Beschreibung:

I 2F Hinzufigen .. Bedingung =

Gefitertels) Objekt oder Zelle Operator Operanden
[l [otien 2] [eeben sie nenert e X
1 it |
Wenn Vorstehendes zutrifft, git folgende Anzeige:
. Formatieren ...
Zellinhalt =

QK Abbrechen

Abbildung 4.10 Formatierungsregel-Editor

2. Geben Sie dann im FORMATIERUNGSREGEL-EDITOR einen Namen fiir
Thre Regel im Feld NAME sowie eine Beschreibung der Regel im
Feld BESCHREIBUNG ein.

3. Definieren Sie anschliefend die Bedingung, indem Sie einen OPE-
RATOR (z.B. GLEICH) auswéhlen und einen OPERANDEN (z.B. einen
Wert oder eine Kennzahl) hinzuftigen. Klicken Sie auf FORMATIE-
REN, um die Formatierungsinderung der Daten zu definieren, die
angewendet wird, wenn die definierte Bedingung zutriftt.

4. Klicken Sie anschliefend auf OK, um Ihre Eingaben und Definiti-
onen zu bestdtigen.

5. Wahlen Sie nun das Berichtselement aus (z.B. Spalte einer vertika-
len Tabelle), auf das Sie die Formatierungsregel anwenden moch-
ten. Klicken Sie dann auf den Namen Ihrer Formatierungsregel
unter ANALYSE « BEDINGT « FORMATIERUNGSREGEL, um die Regel zu
aktivieren.

Formatierungsregeln werden im Entwurfsmodus verwaltet. Wahlen Verwalten

Sie auf der Registerkarte ANALYSE den Pfad BEDINGT ¢« FORMATIE- 'r: :g'gl‘:tie'“”gs'
RUNGSREGELN * REGELN VERWALTEN, um das Menii BEDINGTE FORMATE

zu 6ffnen (Abbildung 4.11), in dem Sie die Formatierungsregeln ver-

walten konnen.

Im Meni werden die Formatierungsregeln angezeigt, denen Sie eine
hohere oder niedrigere Prioritit zuweisen konnen. Wahlen Sie hier-
fiir zundchst die Regel aus, und verschieben Sie sie tiber die Pfeilsymbol-
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Anderungen in
Daten verfolgen

ebenen der Liste nach oben oder nach unten. Zum Duplizieren einer
Regel wahlen Sie die Formatierungsregel aus und klicken auf DupLI-
ZIEREN. Falls Sie eine Regel 16schen méchten, wihlen Sie diese aus und
klicken auf ENTFERNEN.

‘Bedingte Formate %
“erflghare Formatierungsregeln, in der aufaefihrien Reihenfolge angewwendet:
iBedingtes Faormat 1 ||

| Bedingtes Format 2

| 3 w
| Bedingtes Format 3

Bearbeiten Duplizieren Ertterrnen

| ok | sbbrechen |

Abbildung 4.11 Formatierungsregeln verwalten

4.6 Daten-Tracking

Geschiftsdaten, die Sie als Grundlage fiir Ihre Entscheidungsprozesse
verwenden, dndern sich im Lauf der Zeit. Um eine effektive Entschei-
dung mithilfe dieser Daten treffen zu konnen, ist es notwendig, dass
Sie diese Anderungen nachvollziehen kénnen.

Web Intelligence bietet Thnen die Funktion Daten-Tracking an, mit
der Sie in der Datenquelle verdnderte Datensitze im Bericht farblich
hervorheben koénnen. Dank des Daten-Trackings verschwenden Sie
keine Zeit beim Suchen von verdnderten Informationen im Bericht.
Stattdessen konnen Sie sich auf die gezielte Analyse Ihrer Daten kon-
zentrieren.

Sie konnen mit Daten-Tracking die folgenden Datendnderungen ver-
folgen:

» Entfernen von Daten

» Hinzuftigen von Daten

» erhohte Datenwerte

» verringerte Datenwerte

» gednderte Daten
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Fithren Sie die folgenden Schritte durch, um das Daten-Tracking zu  Daten-Tracking
aktivieren. aktivieren

1. Klicken Sie in der Statusleiste am unteren Rand des Berichtsfens-
ters auf ANDERUNGEN VERFOLGEN, um das Dialogfenster DATENTRA-
CKING zu O6ffnen.

2. Wihlen Sie dann die Registerkarte DATEN aus.

3. Um die Daten mit denen der letzten Regenerierung zu vergleichen,
wihlen Sie die Option MIT LETZTER DATENREGENERIERUNG aus.

4. Daraufhin wird in der Statusleiste die Meldung ANDERUNGEN VER-
FOLGEN: AUTOMATISCHE AKTUALISIERUNG angezeigt.

Die aktuellen Daten dienen nach jeder Datenregenerierung als Refe-
renzdaten. Der Bericht zeigt den Unterschied zwischen den Daten
vor und den Daten nach der letzten Regenerierung an.

Die folgenden Einstellungsmoglichkeiten fiir das Daten-Tracking ste-  Konfiguration
hen Thnen im Dialogfenster DATEN zur Verfligung:

» Aus: Deaktiviert das Daten-Tracking.

» MIT LETZTER DATENREGENERIERENG VERGLEICHEN: Die aktuellen
Daten gelten als Referenzdaten. Nach der Datenregenerierung
zeigt der Bericht den Unterschied zwischen den neuen Daten und
den Daten vor der letzten Regenerierung an.

» MiIT DATENREGENERIERUNG VERGLEICHEN VON: Die aktuellen Daten
werden mit dem Stand einer bestimmten Regenerierung vergli-
chen, die zu einem bestimmten Datum und einer bestimmten Uhr-
zeit stattgefunden hat.

» BERICHTE MIT DATENTRACKING ANGEZEIGT: Wihlen Sie hier die
Berichte aus, zu denen Sie das Daten-Tracking aktivieren méchten.

» DATEN JETZT REGENERIEREN: Die Datenregenerierung wird gestar-
tet, sobald Sie Thre Eingaben mit OK bestitigen.

Uber die Registerkarte OPTIONEN im Dialogfenster DATENTRACKING ~ Hervorhebung der
konnen Sie die Formatierungen der zu verfolgenden Datenwerte Anderungen
definieren (siehe Abbildung 4.12). Wihlen Sie in diesem Bereich die
Datendnderungen, die Sie verfolgen mochten. Folgende Formatie-

rungen konnen Sie definieren:

» DIMENSIONEN: Formatierungsoptionen fiir geinderte Dimensions-
ausprigungen

» EINFUGUNGEN: Formatieren Sie hier, wie die Auspragungen von

Dimensionsobjekten hervorgehoben werden sollen, falls neue
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Ausprigungen eingefiigt werden (z.B. Schrift- und Hintergrund-
farbe).

» LOSCHUNGEN: Formatieren Sie hier, wie die Ausprigungen von
Dimensionsobjekten hervorgehoben werden sollten, falls Aus-
pragungen entfernt werden.

Datentracking

Drsten Dptionen

Wighlen Sie die Anderungen, die Sis anzeigen méchten, mit den dazugehdrigen Formaten aus.

Dimensionen

Iﬂ Einfliguncen AbCb123 Fotmstisren: .

Informationen

Formatieren...
Iﬂ Anderungen AbCb123 Formatieren. . |

und Infornati {nur numerische Werte}

o] Erhisite isrte

| Formatieren

|| gréer oder gleich :10 o ‘ %

IﬂVerr\ngedeWene _ | Formatieren. . |

I_] grifer oder geich :'ifJ (i} ‘ %

Ok | Mhbrechen |

Abbildung 4.12 Daten-Tracking-Optionen

» INFORMATIONEN: Formatieren Sie im Feld ANDERUNGEN die Mel-
dungsinformationen, die bei Datendnderungen in den korrespon-
dierenden Zellen angezeigt werden sollen.

» KENNZAHLEN UND INFORMATIONEN (NUR NUMERISCHE WERTE): Hier
stehen Thnen die folgenden Formatierungsoptionen fiir geinderte
Kennzahlenwerte zur Verfiigung:

» ERHOHTE WERTE: Formatieren Sie hier, wie erh6hte Werte ange-
zeigt werden sollen. Optional konnen Sie wihlen, ob sich
Werte, die sich nur um einen bestimmten Prozentsatz erhoht
haben, ohne Hervorhebung angezeigt werden sollen.

» VERRINGERTE WERTE: Formatieren Sie hier, wie Werte angezeigt
werden sollen, die sich verringert haben. Optional konnen Sie
wihlen, ob Werte, die sich nur um einen bestimmten Prozentsatz
verringert haben, ohne Hervorhebung angezeigt werden sollen.

120





