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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

In Kapitel 11 konnten Sie bereits lesen, welche Arten von Animationseffekten es in PowerPoint 2010
gibt und mit welchen Schritten Sie Texten oder Objekten einen Animationseffekt zuweisen. Erfah-
ren Sie in diesem Kapitel anhand zahlreicher Beispiele, wie Sie zielgerichtet Animationen einsetzen,
um Informationen fiir das Publikum besser aufzubereiten.

Erweitern Sie beim Studium und beim Nachbauen der Beispiele Ihr Wissen und Ihre Fihigkeiten
zum Umgang mit Animationseffekten in Thren eigenen Prisentationen. Die Reihenfolge der Bei-
spiele ist so gewdhlt, dass der Schwierigkeitsgrad zunimmt.

Beispiel 1: Text in zwei Ebenen
schrittweise aufbauen

Ein Klassiker in Prisentationen sind Textfolien, bei denen die Inhalte auf ein oder zwei Gliederungs-
ebenen aufgeteilt sind. Werden alle Informationen auf einmal, also ohne Animation, gezeigt, lost dies
bei den Zuschauern nahezu automatisch den folgenden Reflex aus: Sie beginnen mit dem Lesen des
kompletten Textes, selbst wenn die vortragende Person noch beim ersten Punkt der Folie ist. Die Folge
sind geringere Aufmerksamkeit fiir den Redner, Missverstindnisse, vermeidbare Zwischenfragen, Lan-
geweile sowie das Gefiihl der Uber- oder Unterforderung aufseiten des Publikums. Das ldsst sich weit-
gehend verhindern, wenn dem Publikum die Informationen schrittweise prasentiert werden.

Texte mit geeigneten Eingangseffekten
einblenden

Wenn Text schrittweise erscheinen soll, ist es wichtig, dass die Aufmerksamkeit des Publikums nicht
durch iiberflissige Bewegungen auf der Folie vom Inhalt abgelenkt wird. Setzen Sie deshalb stets
zuriickhaltende Effekte fir Texte ein. Empfehlenswert sind beispielsweise Verblassen, Wischen oder
Teilen und bei kurzen Texten auch Hineinschweben.

Das absatzweise Erscheinen von Text einstellen

Der in Abbildung 12.1 gezeigte Text ist in zwei Ebenen gegliedert. Er soll per Animation absatzweise
eingeblendet werden.

m Das Beispiel inklusive Anleitung finden Sie auf den Folien 4 bis 8 der Datei Anima-
tionsbeispiele.pptx im Ordner \Buch\Kap12.
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Beispiel 1: Text in zwei Ebenen schrittweise aufbauen

Abbildg. 121 Der zu animierende Text

¢ Analyse des Ist-Zustandes
— bei Produkten mit Wachstum liber8%

— bei Produkten mit Gewinnmarge iiber 20%

¢ Entscheidung Gber die neue Produktpalette
— Starttermin und Produktionsstandort

— Umsatz- und Gewinnziele fur Dreijahreszeitraum

¢ Planung eines Umsetzungsprojektes
— Auswahldes Projektverantwortlichen

— Erarbeitungvon Konzeptund Terminplan

Sie kénnen die dafiir erforderlichen Schritte auf Folie 4 der Beispielprisentation Animationsbei-
spiele.pptx durchfiithren:

1. Klicken Sie in den Text oder auf den Rand des Textplatzhalters.

2. Wechseln Sie zur Registerkarte Animationen. Klicken Sie in der Gruppe Animation auf den in
Abbildung 12.2 gezeigten Effekt Verblassen.

Abbildg. 12.2 Den Animationseffekte Verblassen zuweisen
Animationen
‘ =
A — 2
e \ \ = ]
X b ¢ i X w y ¢ : £
Keine Erscheinen ‘Werblassen Einfliegen  Hineinschw.., Teilen wischen |- | Effektoptionen 2
1S
Animation Seq a
EE Als eingelnes Objekt
\, EE lle gleichzeiti

Mach Absatz

Dank aktivierter Livevorschau sehen Sie sofort die Wirkung: Die drei Absitze der ersten Ebene
werden jeweils zusammen mit ihren Unterpunkten nacheinander eingeblendet.

3. Klicken Sie in der gleichen Gruppe Animation — so wie in Abbildung 12.2 rechts gezeigt — auf
Effektoptionen. Zwar ist im nun aufklappenden Minimenii die Option Nach Absatz aktiv, aber sie
bewirkt nicht, dass auch die Texte der zweiten Ebene als Absitze erkannt werden. Sie erscheinen
zusammen mit dem Text der Ebene 1. Das konnen Sie tibrigens gut erkennen, wenn Sie sich
links neben dem Text die Zahlen anschauen, die infolge der Animation erschienen sind (siche
Abbildung 12.3). Demnach gibt es auf der Folie drei Animationsschritte.
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Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Abbildg. 12.3 Die Zahlen neben dem Text informieren tber die Animationsabfolge

"« Analyse des Ist-Zustandes

—  bei Produkten mit Wachst

— beiProdukten mit Gewinr

1

1

* Entscheidungiber die neL
— Starttermin und Produktic

— Umsatz- und Gewinnziele

4. Hier ist also eine Feinjustierung der Effektoptionen erforderlich. Diese nehmen 3y animationsbersich
Sie am besten iiber den Animationsbereich vor. Klicken Sie dazu auf die gleich-
namige Schaltfliche in der Gruppe Erweiterte Animation. Daraufthin wird am rechten Rand des
Programmfensters ein Aufgabenbereich eingeblendet — in fritheren PowerPoint-Versionen hiefd
der Aufgabenbereich Benutzerdefinierte Animation.

5. Doppelklicken Sie dort auf den Eintrag fiir den Effekt, um das Dialogfeld fiir die Effektoptionen
zu 6ffnen.

6. Wechseln Sie in dem in Abbildung 12.4 gezeigten Dialogfeld zur Registerkarte Textanimation.
Wihlen Sie im Dropdown-Listenfeld Text gruppieren den Eintrag Bei 2. Abschnittsebene.

Abbildg. 12.4 Uber die erweiterten Animationseinstellungen auch Text der zweiten Ebene absatzweise
einblenden
Werblassen @

Effekt Textanimation

Text gruppieren: |Bei 2. Abschnittsebene lz‘

Automatisch n) s sinzelnes Objekt
[l wegmatisch n Alle Absatze auf einmal

Angefigte ForBei 1, Abschnittsebene
Eei jttseh
[Cl1n umgekehrte Bei 3. Abschnittsebene
Bei 4. Abschnittsebene
Bei 5. Abschnittsebene

[ Ok ] [ Abbrechen ]

Testen Sie den Erfolg Threr Einstellungen. Hier zwei der moglichen Wege:
= Klicken Sie im Animationsbereich auf die Schaltfliche Wiedergabe.

m  Oder aber rufen Sie mit [« ]+(F5] die Bildschirmprasentation fiir die aktuelle Folie auf. Lassen
Sie per Mausklick die absatzweise Animation des Textes abspielen. Verlassen Sie die Bildschirm-
préasentation mit
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Beispiel 2: Statusanzeige mit gefiillten 3D-S&ulen realisieren

Beispiel 2: Statusanzeige mit gefiillten
3D-Saulen realisieren

Wie weit ist das Budget aufgebraucht? Wie hoch ist die Auslastung der Ressourcen? Wie steht es um
die Kundenzufriedenheit? Visuelle Antworten auf solche Fragen konnen Sie relativ leicht mit einem
Sdulendiagramm geben, in dem das bisher Erreichte oder Verbrauchte wie bei einer Fiillstandsan-
zeige einen Teil der Sdule bedeckt.

Noch eindrucksvoller wird es, wenn Sie die Sdulen raumlich darstellen als Zylinder. Lassen Sie dann
in diesen Zylindern den erreichten Stand von unten nach oben wachsen — so wie in Abbildung 12.5
gezeigt. Den genauen Status der Auslastung oder Zufriedenheit machen Sie — wie in der Abbildung
ebenfalls zu sehen — durch Hinweispfeile rechts neben den Siulen deutlich. Die Pfeile erscheinen
erst zum Schluss, wenn das Anwachsen des Fiillstands nahezu abgeschlossen ist.

Den ersten Zylinder anlegen

Als Grundlage der Losung koénnen Sie ein gestapeltes 100%-Saulendiagramm nehmen, das Sie
anschlieBend in seine Bestandteile auflgsen. Der Vorteil wiire, dass die Proportionen exakt stimmen.
Schneller geht es, wenn Sie ein Sdulendiagramm nachbauen, indem Sie die Form Zylinder einsetzen.

Abbildg. 12.5  Der Status wird durch eine zunehmende Fillung der Zylinder sowie einen Hinweispfeil angezeigt
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Materialkosten Transportkosten

CD-ROM Den schrittweisen Aufbau des Beispiels kénnen Sie auf den Folien 10 bis 16 der
Datei Animationsbeispiele.pptx im Ordner \Buch\Kap12 verfolgen.

1. Figen Sie zunidchst eine Folie mit dem Layout Nur Titel ein.

2. Wechseln Sie zur Registerkarte Einfiigen, klicken Sie auf Formen und wihlen Sie bei Standardfor-
men — so wie in Abbildung 12.6 gezeigt — Zylinder.
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Abbildg. 12.6 Den Zylinder Uber Einfiigen/Formen/Standardformen auf der Folie zeichnen

Farmen
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3. Ziehen Sie nun auf der Folie mit gedriickter linker Maustaste einen Zylinder auf.
Rufen Sie per Rechtsklick auf den Zylinder das Kontextmenti auf und wihlen Sie Form formatie-
ren. Legen Sie bei Linienfarbe die Option Keine Linie fest und versehen Sie bei Fiillung den Zylin-
der mit einem Farbverlauf zwischen Mittel- und Hellgrau (siehe Abbildung 12.7).

Abbildg. 12.7 Fur den Zylinder, der im Hintergrund stehen wird, eine zuriickhaltende Farbgebung festlegen
Form formatieren @
| Fillong l Fullung

Linienfarbe () Keine Fillung
Linienart () Einfarbige Fillung

N @ Farbyerlauf
Schatten () Bild- ader TexturFillung
Spiegelung ) Musterfillung
Leuchten und weiche kKanten | | ) Folienhintergrundfiillung
30-Farmat Voreingestellte Farben:
30-Drehung Tp: Lingar El
Bildkorrekturen Richtung:
EildFarbe winkel: o° $
Kiinstlerische Effekte Farbverlaufstopps
Zuschneiden |—" | | U @]
Griife Farbe Position: | 0% |5
Position Heligesi:  —1) 5% [
Textfeld Transparenz: U 0% $
Alcernativext

It Form drehen
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Beispiel 2: Statusanzeige mit gefiillten 3D-S&ulen realisieren

Den zweiten Zylinder anlegen und animieren

1. Duplizieren Sie den Zylinder mit der Tastenkombination [Strq]+[D]. Verringern Sie die Hohe
des Duplikats. Weisen Sie ihm einen Farbverlauf mit kriftigen, gut kontrastierenden Farben zu.
Schieben Sie das Duplikat — so wie in Abbildung 12.8 gezeigt — tiber das Original.

Abbildg. 12.8 Das Duplikat mit kraftigen Farben versehen und nach links exakt Gber das Original verschieben

Das exakte Platzieren Uber dem Original ist dank der neuen Funktion Intelligente
Fiihrungslinien ganz einfach. In Abbildung 12.8 sehen Sie beispielsweise die kurze Fiihrungslinie
am unteren Rand des Originals. Wird das Objekt weiter nach links verschoben, erscheint automa-
tisch noch eine senkrechte Flihrungslinie, die darliber Auskunft gibt, dass beide Objekte horizon-
tal zentriert sind.
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2. Damit der farbige Kegel als Fiillstandsanzeige von unten nach oben zunimmt, weisen Sie thm
iiber die Registerkarte Animationen in der Gruppe Animation den Eingangseffekt Wischen zu.

3. Verlingern Sie anschliefend in der Gruppe Anzeigedauer — so wie in Abbildung 12.9 links zu
sehen — die Dauer des Effekts auf 2 Sekunden.

Abbildg. 12.9 Die Einstellungen fur Start, Dauer und Verzégerung fur Séule (links) und Pfeil (rechts)
[ Start: Eeim Klicken = [ Start: Mit Worherig.,, -
& Dauer | & Dauer a0 L |
B verzdgerung: 00,00 5 B werzdgerung:fo1i0 2

4. Zeichnen Sie rechts neben dem Zylinderpaar tiber Einfiigen/Formen/Blockpfeile einen Pfeil nach
links. Tragen Sie dort den »Fiillstand« in Prozent ein. Weisen Sie den Eingangseffekt Hinein-
schweben mit der Startoption Mit Vorherigen, einer Dauer von 0,8 Sekunden sowie einer Verzige-
rung von 1,1 Sekunden zu.

5. Duplizieren fiir die zweite und jede weitere Statusanzeige das bestehende Zylinderpaar mit
(Strg]+[D], dndern Sie den Farbverlauf der Fiillstandsanzeige und passen Sie Farbe, Inhalt und
Position des Pfeils an.
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Beispiel 3: Einen animierten Zeitplan
anlegen

Wenn es darum geht, Abldufe und Organigramme zu erstellen, bietet PowerPoint seit Version 2007
die zeitsparende Funktion der SmartArt-Grafiken. Damit zaubern Sie statt der eher langweiligen
Textfolien aussagekriftige Schaubilder. Bei komplexen Inhalten animieren Sie mit wenigen Maus-
klicks den Aufbau der Schaubilder lesegerecht.

Uberzeugen Sie sich im folgenden Beispiel selbst davon, wie sich in PowerPoint in weniger als fiinf
Minuten ein animierter Zeitplan anlegen lisst.

Abbildg. 12.10  Vorschau auf den fertigen Zeitplan, der in weniger als fiinf Minuten angelegt und animiert ist

—

8. August

—/

s Ziele s Material s Schaubilder
benennen sammeln erstellen
s Botschaft s Erste Folien ¢ Diagramme
formulieren mit Texten anlegen
e Zeitplan entwerfen * Animationen
aufstellen einbauen
. . ! N

m Das Beispiel finden Sie auf den Folien 18 bis 20 der Datei Animationsbeispiele.pptx
im Ordner \Buch\Kap12.

Die passende SmartArt wahlen und anpassen

1. Legen Sie zunichst eine Folie mit einem Inhaltsplatzhalter an, der Thnen mit nur einem Maus-
klick das Anlegen des Zeitplans ermoglicht. Klicken Sie dazu auf der Registerkarte Start auf den
Pfeil der Schaltfliche Neu.

2. Wibhlen Sie das Layout Titel und Inhalt.

3. Klicken Sie nach dem Einfiigen der Folie im Inhaltsplatzhalter auf der Folie in der oberen Reihe
rechts auf das Symbol SmartArt-Grafik einfiigen.

4. Wihlen Sie im Dialogfeld SmartArt-Grafik auswdihlen in der Rubrik Prozess das Layout Akzent-
prozess. Schliefien Sie mit OK ab.
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Beispiel 3: Einen animierten Zeitplan anlegen

Abbildg. 12.11 Links die Rubrik Prozess anklicken und dann rechts das Layout Akzentprozess

Srmartart-Grafik auswihlen

% Alle

8= Liste

% ZyMus
b Hierarchis

Die SmartArt-Grafik wird auf der Folie angezeigt. Links ist das in Abbildung 12.12 gezeigte Text-
fenster geoffnet. Sollte es nicht zu sehen sein, klicken Sie am linken Rand der SmartArt-Grafik
auf die in der Abbildung rot umrandeten Pfeile.

Abbildg. 12.12 Nach dem Einfligen der SmartArt-Grafik tragen Sie links im Textbereich die Informationen ein
Geben Sie hier Thren Text ein 52
* [Text] . [Text] | . [Text] | . [Text]
* [Text] pu______ e . E
® [Text] | *[Text] | *[Text] | = [Text]
* [Text]
» [Text] . \ )
| Akzentprozess... |

=
v
=
=
2
=
7
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5. Geben Sie nun die Texte ein: in die erste Ebene die Datumsangaben, in die zweite Ebene die
Details zum jeweiligen Datum.

Verbessern Sie noch die Optik der SmartArt-Grafik, indem Sie die zeitsparenden voreingestellten

Formate nutzen. Und so geht’s:

1. Markieren Sie die SmartArt-Grafik per Klick auf den Objektrahmen.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte SmartArt-Tools/Entwurf in der Gruppe SmartArt-Formatvorla-
gen auf Farben dndern. Wihlen Sie eine passende Variante.

3. Wibhlen Sie anschlieffend rechts daneben im Formatvorlagenkatalog bei 3D die Variante Abge-
senkt.

Die fertige SmartArt-Grafik animieren

Auch beim Animieren der SmartArt-Grafik greifen Sie wieder auf voreingestellte Muster zuriick.
1. Lassen Sie die SmartArt-Grafik markiert und wechseln Sie zur Registerkarte Animationen.

%+ 2. Klicken Sie in der Gruppe Animation auf den Effekt Wischen, danach rechts daneben auf Effek-
e toptionen und wihlen Sie bei Richtung die Option Von links.

: 3. Klicken Sie noch einmal auf Effektoptionen und wihlen Sie unter Sequenz die Option Ebene
schrittweise.
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Beispiel 4: Eine Agenda schrittweise erklaren
mit Hervorhebungseffekten

Mit Animationseffekten zum Hervorheben machen Sie gezielt auf Informationen aufmerksam, die
sich bereits auf der Folie befinden. Der Vorteil dieser Technik liegt auf der Hand: Die Zuschauer
sehen zuerst das »grofie Ganze« und konnen so das Ausmaf’ oder Zusammenhinge besser erkennen.
Das anschliefende Fingehen auf Detailinformationen per Hervorhebungseffekt erfolgt fiir die
Zuschauer dann in einer »zweiten Erkenntnisphase«.

Der Einsatz von Hervorhebungseffekten bietet sich auch dann an,

m wenn beim Publikum Vorbehalte gegen die Nutzung von Animationseffekten bestehen,
=  wenn zu viel Bewegung wihrend der Préisentation vermieden werden soll oder

= wenn nicht ausreichend Zeit fiir aufwendige Eingangseffekte verfiigbar ist.

Hervorhebungseffekte sind vergleichbar mit den Unterstreichungen oder Umrahmungen, die
Vortragende frither per Filzstift auf ihre Folien gemalt haben, um auf bestimmte Informationen
hinzuweisen.

Im folgenden Beispiel (siehe Abbildung 12.13) wird eine Agenda, die bereits auf der Folie zu sehen
ist, Punkt fiir Punkt erkldrt. Dazu wird der jeweils aktuelle Punkt mit einer abweichenden und gut
sichtbaren Schriftfarbe gekennzeichnet, wihrend bereits behandelte Punkte mittels blaugrauer
Schriftfarbe »abgeblendet« werden.

m Das Beispiel finden Sie auf den Folien 22 bis 26 der Datei Animationsbeispiele.pptx
im Ordner \Buch\Kap12.

Abbildg. 1213 Der aktuelle Punkt der Agenda wird farbig hervorgehoben, bereits behandelte werden »abgeblendet«

* Auswahl eines Projektverantwortlichen

» Erarbeitung eines Konzepts und eines Terminplans

Den Text des aktuellen Absatzes hervorheben

1. Tragen Sie die Agenda in einen Textplatzhalter ein und markieren Sie diesen per Klick auf den
Objektrahmen oder mit [F2].
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Beispiel 4: Eine Agenda schrittweise erkldren mit Hervorhebungseffekten

2. Wechseln Sie zur Registerkarte Animationen. Offnen Sie in der Gruppe Animation den Katalog
und wihlen Sie in der Kategorie Betont den Effekt Schriftfarbe.

A 3. Klicken Sie rechts daneben auf die Schaltfliche Effektoptionen und wihlen Sie eine auffillige

w— Schriftfarbe — beispielsweise Rot.
Effektaptionen

Den Text des vorherigen Absatzes »abblenden«

Um deutlich zu machen, welche Informationen bereits gezeigt wurden, lassen Sie jeden Absatz, der
zuvor rot hervorgehoben wurde, anschlieend in seiner Bedeutung zuriicktreten, indem Sie seine
Schriftfarbe wieder heller werden lassen.

1. Klicken Sie dazu in der Gruppe Animation auf das sogenannte Startprogramm fiir Dialogfelder,
um das in Abbildung 12.14 gezeigte Dialogfeld zu 6ffnen.
2. Offnen Sie das Dropdown-Listenfeld Nach Animation und stellen Sie dort die urspriingliche

oder eine noch hellere Farbe fiir den Text ein. Damit heben Sie die zuvor eingestellte farbliche
Betonung wieder auf.

Abbildg. 12.14 Im Dialogfeld fur die Effektoptionen die Abblendfarbe einstellen
R ok % A k[ A
Schriftfarbe | Unterstreich... Deutlicher B... Fett anzeigen Welle = EffektDlJtanEn
Animation @
T /

Effekt | anzeigedauer | Textanimation |

Einstellungen

Schriftfarbe: e | < |

Formatvaorlage: |

=
v
=
=
2
=
7
‘V!
8
o.

Gleiten Start:

Gleiten Ende:

Automatisch umkehren

Erweiterungen

Sound: |[Ohne Sound] lz‘ \E

Mach Animation: | !2"

Text animieren: O .I%D EEEN
Mifeitere Farber Lr
HMicht abhlenden
Mach Animation ausblenden @
Mit ndchstern Mausklick ausblenden

Diese Technik eignet sich beispielsweise auch, wenn Sie nacheinander alle Ele-

mente einer Checkliste hervorheben wollen.
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Beispiel 5: Uberfliissige Objekte ausblenden

Wenn Informationen nicht mehr gebraucht werden, konnen Sie diese mit Effekten aus der Kategorie
Beenden von der Folie verschwinden lassen. Im folgenden Beispiel soll gezeigt werden, welche Hard-
ware ersatzlos abgeschafft wird. Um dem Zuschauer zu signalisieren, welche der acht Gerite wegfal-
len, sollen diese mit dem Effekt Schwanken zunichst gekennzeichnet werden und dann automatisch
von der Folie verschwinden.

Abbildg. 12.15  Die Gerdte mit einem X per Animation erst kennzeichnen und dann ausblenden

m Das Beispiel finden Sie auf den Folien 28 bis 33 der Datei Animationsbeispiele.pptx
im Ordner \Buch\Kap12. Die folgenden Schritte kdnnen Sie auf Folie 29 nachvollziehen.

Betonungseffekt zuweisen, Beendeneffekt
hinzufligen und zeitlichen Ablauf optimieren

1. Markieren Sie ein Gerit, das wegfallen soll. Klicken Sie auf der Registerkarte Animationen im
Katalog der Animationseffekte den Eintrag Schwanken an.

Abbildg. 12.16 Mit dem Betonungseffekt Schwanken auf ein Gerat hinweisen, das abgeschafft wird

Animationen

- > e =
> ) i
Farbimpuls Schwanken Rotieren Wergrokemy., Durchtrinken - Effektoptionzn
| Animation IT.|

Ii' 2. Lassen Sie das Gerdt markiert und fiigen Sie den Beendeneffekt hinzu, indem Sie in der Gruppe

Erweiterte Animation auf die Schaltfliche Animation hinzufiigen klicken.
Animation

hinzufigen= 3, Wihlen Sie in der Kategorie Beenden den Effekt Verkleinern und Drehen.
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Beispiel 6: Rollende Objekte auf Animationspfaden bewegen

4. Damit wihrend der Bildschirmprisentation pro Gerit nur einmal geklickt werden muss, dndern
Sie fiir den Beendeneffekt in der Gruppe Anzeigedauer die Startoption auf Nach Vorherigen, die
Dauer auf 2 Sekunden und die Verzogerung auf 0,5 Sekunden.

Zeitsparend: Der Befehl Animation iibertragen

Diese kombinierte Animation weisen Sie nun den anderen zur Abschaffung vorgesehenen Geriten

wie folgt zu.

1. Markieren Sie das Gerit, dem bereits die beiden Animationseffekte Schwanken sowie Verkleinern
und Drehen zugewiesen wurden.

2. Doppelklicken Sie auf der Registerkarte Animationen in der Gruppe Erwei- |3 animation ubertragen
terte Animation auf die Schaltfliche Animation iibertragen.

3. Klicken Sie nun einmal kurz auf jedes der Objekte, die ebenfalls abgeschafft werden und daher
die beiden Animationseffekte erhalten sollen.

4. Beenden Sie das Ubertragen der Animationseffekte mit [£sc].

Beispiel 6: Rollende Objekte auf
Animationspfaden bewegen

Animationspfade sind so etwas wie die Kronung der Animationsmoglichkeiten von PowerPoint,
denn Objekte lassen sich damit auf frei definierbaren Wegen iiber die Folie bewegen. Abliufe in
einer Maschine, Fahrstrecken auf einer Landkarte, Wege in einem Gebéude, Schritte in einem Pro-
zess lassen sich mittels Animationspfaden — zum Teil kombiniert mit weiteren Animationseffekten —
flexibel, meist ohne Worte und trotzdem verstandlich erkliren.

=
v
=
=
2
=
7
‘V!
8
o.

Abbildg. 12.17  Umsatzziele fir vier Lander mit von links nach rechts rollenden Miinzen darstellen

"
8.2

363

Schiecke, Simon, Pfeifer, Microsoft PowerPoint 2010 — Das Handbuch, © 2011 O’'Reilly Verlag GmbH & Co. KG, ISBN 978-3-86645-143-8


http://www.microsoft-press.de/product.asp?cnt=productopt&id=ms-5143

m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Mit dem Beispiel in Abbildung 12.17 kénnen Sie Umsatz- und Kostenziele oder andere Betrige wir-
kungsvoll prisentieren. Die im rechten Teil zu sehenden Miinzen sind zunichst links hinter dem
Symbol fiir das jeweilige Land verborgen. Sie bewegen sich per Mausklick auf einem Pfad nach
rechts, rollen dabei und zeigen den jeweiligen Betrag. Ahnlich einem Balkendiagramm gilt: Je hoher
der Betrag desto weiter rechts endet die Bewegung der Miinze.

m Das Beispiel finden Sie auf den Folien 35 bis 39 der Datei Animationsbeispiele.pptx
im Ordner \Buch\Kap12. Die folgenden Schritte konnen Sie auf Folie 35 nachvollziehen.

Der Miinze den Animationspfad zuweisen

1. Markieren Sie die Miinze auf Folie 35. Weisen Sie ihr tiber die Registerkarte Animation in der
Gruppe Animation unter Animationspfade den Effekt Linien zu.

2. Klicken Sie — so wie in Abbildung 12.18 zu sehen — rechts daneben auf Effektoptionen. Andern
Sie die Richtung des Pfades auf Rechts.

3. Passen Sie die Linge des Pfades an, indem Sie zunichst auf den Animationspfad klicken und ihn
damit markieren. Ziehen Sie nun an der roten Pfeilspitze nach rechts, um den Pfad zu verlin-
gern.

TIPP Halten Sie dabei die [« |-Taste gedriickt, damit der Pfad waagerecht bleibt.

Abbildg. 12.18 Die Richtung des Animationspfads Linien von Nach unten in Rechts andern
I = "/ :
Linien Biigen Wendungen Farmen = EffektDlJtanEn
Animation Richtung

I Mach unten
@ links
®—=8 | Rechts

I Mach oben

Der Miinze den Effekt zum Rollen hinzufiigen

Damit sich die Miinze rollend von links nach rechts bewegt, fiigen Sie zu dem Animationspfad einen
weiteren Animationseffekt hinzu.

1. Klicken Sie bei markierter Miinze in der Gruppe Erweiterte Animation auf Animation hinzufii-
gen.

2. Wihlen Sie diesmal unter Betont den Effekt Rotieren.

Klicken Sie auf Effektoptionen. Stellen Sie sicher, dass bei Richtung die Option I Uhrzeigersinn
und bei Betrag die Option Komplette Drehung aktiviert ist. Bei Miinzen mit lingerem Animati-
onspfad stellen Sie Zwei Drehungen ein.
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Beispiel 6: Rollende Objekte auf Animationspfaden bewegen

Den zeitlichen Ablauf der Animationen optimieren

Damit die beiden Effekte — das Bewegen nach rechts und das Rollen — synchron ablaufen, sind nun
noch einige Anpassungen erforderlich:

1. Blenden Sie per Klick auf die gleichnamige Schaltfliche den Animationsbereich *3animationsbereich
ein.

2. Markieren Sie dort nacheinander beide Eintriage und stellen Sie in der Gruppe Anzeigedauer im
Feld Dauer die gleichen Zeiten ein — beispielsweise zwei Sekunden.

3. Fiir den Rotieren-Effekt legen Sie in der Gruppe Anzeigedauer bei Start die Option Mit Vorheri-
gen fest. Damit laufen die beiden Effekte gleichzeitig ab.

4. Doppelklicken Sie im Animationsbereich auf jeden der beiden Eintriige und stellen Sie im folgen-
den Dialogfeld auf der Registerkarte Effekt bei Gleiten Start und Gleiten Ende jeweils 0 sek. ein.

Den Prototyp kopieren und die Duplikate

anpassen
1. Duplizieren Sie die Miinze mit den komplett fertigen Animationseinstellungen mit +
dreimal.

2. Passen Sie die Betrige in den Duplikaten an und verlingern oder kiirzen Sie die Linge der Ani-
mationspfade je nach Betrag.

3. Platzieren Sie die vier Miinzen jeweils exakt iiber den Landersymbolen.
Markieren Sie alle vier Miinzen mit gedriickter [« |-Taste und ordnen Sie sie per Rechtsklick auf
eine der Miinzen und Wahl von In den Hintergrund/In den Hintergrund hinter den Lindersym-
bolen an.

=
v
=
=
2
=
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5. Verkiirzen Sie gegebenenfalls die Animationsdauer bei den Miinzen mit kleineren Betridgen wie
beispielsweise auf Folie 39 der Musterdatei.

Abbildg. 12.19 Links liegen die MUnzen noch lber den Landersymbolen rechts bereits im Hintergrund
@

h 4
¥

TT@.

h 4
h 4

.
&

4‘/4 .
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Beispiel 7: Animationen per Trigger
ausfiihren lassen

Animationseffekte werden wihrend der Bildschirmprasentation normalerweise in der zuvor festge-
legten Klickreihenfolge — also der Platzierung im Animationsbereich — abgespielt. Doch nicht immer
wissen Vortragende mit Bestimmtheit, wann sie eine bestimmte Information zeigen wollen oder
miissen. Soll beispielsweise die Initiative vom Publikum ausgehen, ist eine starre, vorgegebene
Klickreihenfolge ungeeignet. Fiir solche Fille lisst sich alternativ festlegen, dass eine Animation erst
dann erfolgt, wenn auf ein bestimmtes Objekt der Folie — den Trigger — geklickt wird.

Testen Sie dies am Beispiel mit den Miinzen. Sie sollen erst dann ins Bild rollen, wenn auf das ent-
sprechende Landersymbol geklickt wird.

Nicht selten kénnen sich Anwender unter der Trigger-Funktion nichts vorstellen und vermuten,
es sei eine Spielerei. Weit gefehlt! Wenn Sie mit Threm Publikum im Dialog bleiben wollen, wenn
Sie immer wieder Spannung und Aufmerksamkeit aufbauen wollen, dann ist diese Funktion ein
»Segen«.

Niitzlich sind Trigger beispielsweise fiir das Erklidren einer Maschine, eines Prozessablaufs, der
Struktur einer Firma usw. Erst wenn auf eine bestimmte Stelle des zu erklirenden Objekts
geklickt wird, erscheint beispielsweise der dazugehorende Erlduterungstext. So konnen Vortra-
gende gemeinsam mit den Zuschauern das Objekt tatsichlich Schritt fiir Schritt kennenlernen.

Auch fiir eine weitere Form der Interaktion in Vortrigen ist diese Funktion hervorragend geeig-
net: fur ein Quiz. Sie zeigen die Frage als Text an und lassen zusitzlich dazu ein Fragezeichen
erscheinen. Dann holen Sie die Antworten aus dem Publikum ein und geben die Lésung
bekannt, indem Sie auf das Fragezeichen klicken. Es dient als Trigger, um nun den Text mit der
richtigen Antwort erscheinen zu lassen.

Den bestehenden Animationseffekten einen
Trigger zuweisen

Auf der Folie mit den Miinzen gibt es bisher acht Animationseffekte — zu sehen in Abbildung 12.20
links. Jeweils zwei Animationseffekte gehdren zusammen und werden gleichzeitig ausgefiihrt. Damit
jede dieser Zweiergruppen nur per Klick auf das entsprechende Lindersymbol abgespielt wird,
gehen Sie wie folgt vor:

m Das Beispiel finden Sie auf den Folien 41 und 42 der Datei Animationsbeispiele.pptx
im Ordner \Buch\Kap12. Die folgenden Schritte kdnnen Sie auf Folie 41 nachvollziehen.

1. Markieren Sie im Animationsbereich mit gedriickter -Taste die beiden Effekte, die zur ers-
ten Zweiergruppe gehoren (siehe Abbildung 12.20 links).

2. Klicken Sie — wie in Abbildung 12.20 rechts gezeigt — in der Gruppe Erweiterte Animation auf
Trigger. Wihlen Sie Beim Klicken auf.

3. PowerPoint 6ffnet nun eine Liste der Objekte, die auf dieser Folie als Trigger (Ausloser fiir die
Animationen) zur Verfiigung stehen. Wihlen Sie in diesem Fall den Eintrag Deutschland.

Schiecke, Simon, Pfeifer, Microsoft PowerPoint 2010 — Das Handbuch, © 2011 O’'Reilly Verlag GmbH & Co. KG, ISBN 978-3-86645-143-8


http://www.microsoft-press.de/product.asp?cnt=productopt&id=ms-5143

Beispiel 8: Tabelleninhalte animieren

Abbildg. 12.20 Fur die beiden ersten Animationseffekte mit flinf Mausklicks einen Trigger festlegen
Animationshereich ¥ X
|19 — Epser: 52 [ | | -
l rﬁ Clipse 7: 8,2 :| ElE @Ammatmnsberel:h
2 — Elipser 74 [ DR %L
A Elipse7: 7,4 [ hinzutagen ~| @ Beim Kickenauf ¥ | petschiand B
3 — Eipse7 53 [ ] Enil [ | Bei sprungmarke Schweiz
A% Elpse 7 53 [ Frankreich
44 — Eipse7 41 [] Titrkel
41 []

#% Elipse 7: Ellipse 7

4. Wiederholen Sie die Schritte fiir jedes der drei verbleibenden Animationspaare. Danach sollt der
Animationsbereich wie in Abbildung 12.21 aussehen.

Abbildg. 12.21 Der Animationsbereich nach dem Festlegen der vier Trigger
Animationshereich v X
> wiedsrgabe

[ Trigger: Deutschiand
14 — Elpse7: 8,2
#% Elipse 71 82

[Trlgger: Schweiz
14 — Elpse7: 7,4
#% Elipse 72 7.4

[Tngger: Frankreich
14y — ElpseT:
#% Elipse 7:
[Tngger: Tirkei
1) — Elpse7: 41
#% Elipse 7: 4,1
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Testen Sie das Ergebnis, indem Sie mit [ o |+ F5] die Bildschirmprisentation fiir die aktuelle Folie
starten. Klicken Sie nun in beliebiger Reihenfolge auf jedes der Lindersymbole, um die dahinterlie-
gende Miinze in die Folie rollen zu lassen.

Beispiel 8: Tabelleninhalte animieren

Das Prisentieren von Tabellen ist keine einfache Sache, da Vortragende wie auch Publikum ange-
sichts der Vielzahl der Informationen stark gefordert sind. Ein schrittweises Einblenden der Daten
nach Zeilen oder Spalten wire eine gute Hilfe. Doch es gibt keine Funktion, die es ohne Umwege
erlaubt, die Elemente der Tabelle wihrend der Bildschirmprisentation nacheinander anzuzeigen.
Die Tabelle erscheint stets nur als Gesamtobjekt. Das, was bei Texten, Diagrammen oder SmartArts
moglich ist, fehlt bei Tabellen. Doch mit etwas Aufwand beheben Sie dieses Manko.

Daten zeilen- oder spaltenweise erscheinen lassen

Die Losung besteht darin, die Tabelle in ihre Finzelteile — in Linien und Textfelder — zu zerlegen.
Danach bilden Sie Gruppen und kénnen so den Informationsaufbau in der Tabelle mit Eingangs-
effekten ganz individuell bestimmen.
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

m Das Beispiel finden Sie auf den Folien 44 bis 46 der Datei Animationsbeispiele.pptx
im Ordner \Buch\Kap12. Die folgenden Schritte kénnen Sie auf Folie 44 nachvollziehen.

Da sich Tabellen standardmiflig nicht mit dem Befehl Gruppierung aufheben in einzelne Elemente
zerlegen lassen, greifen Sie zu einem Trick:

1. Markieren Sie die Tabelle per Klick auf den Objektrand und schneiden Sie sie mit +(x] aus.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Start in der Gruppe Zwischenablage auf den Dropdownpfeil der
Schaltfliche Einfiigen und wihlen Sie Inhalte einfiigen.

3. Waihlen Sie im folgenden Dialogfeld den Eintrag Bild (Erweiterte Metadatei).
Die Tabelle wird nun zentriert auf der Folie eingefiigt. Verschieben Sie sie an die gewiinschte Stelle.

5. Waihlen Sie per Rechtsklick Gruppieren/Gruppierung aufheben. Bestitigen Sie die folgende Mel-
dung mit Ja und wiederholen Sie den Befehl zum Aufheben der Gruppierung.

6. Nun sind alle Elemente der Tabelle als Einzelteile zu sehen. Klicken Sie neben die Folie, um die
Markierung aufzuheben.

7. Markieren Sie spalten- oder zeilenweise mit gedriickter [ o |-Taste die Daten, die jeweils zusam-
men erscheinen sollen, und gruppieren Sie sie mit [Stro]+(o |+[G].

8. Weisen Sie dann diesen Daten, die schrittweise erscheinen sollen, den Fingangseffekt Teilen zu.
Andern Sie die Effektoption in Horizontal aus.

Tipps zum Umgang mit Animationseffekten

Nach diesen acht Beispielen zum Animieren von Texten und Objekten sollen die folgenden Infor-
mationen Thr Wissen zum Thema Animation abrunden.

Wie lassen sich Animationseffekte unterscheiden?

Wenn Sie Animationen festgelegt haben, kénnen Sie diese im Animationsbereich in einer Liste anzei-
gen lassen. Die Effekte der vier Kategorien haben unterschiedliche farbliche Markierungen und
Symbole (siehe Abbildung 12.22):

Abbildg. 12.22  Differenzierte Symbole fiir Eingangs-, Betonungs- und Beendeneffekte sowie fiir Animationspfade

Animationshereich v X Animationshereich v X Animationshereich v X Animationshereich v X

13 3k Inhalksplatzhal... 13 A Analyse des Tst... 149 #% DruckerD 1) — Elipse?: 8,2
2“3 3 Inhaksplatzhal... ] _& Auswertung der... © ¥ Drucker D #% Elipse 7: 8,2

i Inhaltsplatzhalt... 3G _& Formuligrung vo... 2y #% Drucker & 2 — Elipse7?: 7,4
3“3 3% Inhaksplatzhal... +G _& Entscheidung i... D 9 Drucker & % Elipse 7: 7,4

S Inhalsplatzhalt... 544 A AuswahleinesP... 33 #% DruckerF 39 — Elipse?: 5,3
4“3 3 Inhaksplatzhal... ] _& Erarbeitung ein... O ¥ Drucker F 7% Elipse 7: 5,3
5“3 Sk Inhalsplatzhalt... 2 445 A% Deskop-PC 4“3 — Elipse 7 4,1
6“3 3 Inhaksplatzhal... B P Deskiop-PC A% Elipse 7 4,1
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Tipps zum Umgang mit Animationseffekten

= Griine Symbole stehen fiir Eingangseffekte,
= gelbe fiir Effekte zum Hervorheben und
m rote fiir Beendeneffekte.

= Animationspfade werden durch Linien symbolisiert.

Den Animationsbereich optimal anzeigen

Wenn es um das Anpassen von Animationseffekten geht, ist der Animationsbereich fast immer
unumginglich. Doch manchmal ist er zu schmal und zeigt beispielsweise nicht, mit welcher Start-
option — also Beim Klicken oder Mit Vorherigen oder Nach Vorherigen — ein Effekt ausgeldst wird.
Diese Situation ist in Abbildung 12.23 links zu sehen.

Bewegen Sie deshalb die Maus an den linken Rand des Animationsbereichs und vergrélern Sie ihn
nach links, wenn der Mauszeiger zu einem waagerechten Doppelpfeil wird.

Anschlieffend konnen Sie fiir jeden der Eintrige im Animationsbereich sehen, ob er per Mausklick
oder zeitgesteuert ausgelost wird (siche Abbildung 12.23 rechts).

Abbildg. 12.23 Den Animationsbereich etwas verbreitern, um die Startoptionen zu sehen

1| &nimationsbereich - X Animationshereich - X

-
1 3 Zylinder 7 B 1  Zylinder 7 | s
f Pfeil nach links... ™ f Pfeil nach links... O _EI_-:
2 S Zvlinder 11 ) 2@ e Zvlinder 11 [ =

é f Pfeil nach links... O f Pfeil nach links... ™ g

Zeitliches Feintuning uber die Erweiterte Zeitachse

Meist reicht es aus, wenn Sie Dauer und Verzdgerung fiir Animationseffekte iiber die Gruppe Anzei-
gedauer ganz rechts auf der Registerkarte Animationen bestimmen. Zur zeitlichen Synchronisation
haben Sie noch eine Maoglichkeit, die flexibler ist: die Erweiterte Zeitachse. Sie ist standardmiflig im
Animationsbereich in Form von kleinen hellgelben Balken zu sehen.

m  Uber die Erweiterte Zeitachse lassen sich Anfangs- und Endzeiten sowie Verzogerungen festlegen.
Grafisch, also durch einfaches Ziehen mit der Maus passen Sie so Start, Ende und Dauer von
Animationen im Handumdrehen an.

m  Noch ein Vorteil der Funktion Erweiterte Zeitachse: Auf ihr sehen Sie die Animationseffekte im
Kontext. Sie erkennen gut, welche Animationen zeitgleich oder nacheinander erfolgen.

Erweiterte Zeitachse ausschalten

Falls Sie die hellgelben Balken der Zeitachse nicht brauchen und stattdessen mehr Informationen zu
den Animationseffekten sehen wollen, schalten Sie die Erweiterte Zeitachse per Rechtsklick und
Wahl des betreffenden Ausblenden-Befehls — so wie in Abbildung 12.24 gezeigt — ab.
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m Beispiele fiir den sinnvollen Einsatz von Animationseffekten

Abbildg. 12.24  Uber das Kontextmendi die Zeitachse ausblenden

“3  BeiKlicken beginnen
Mit worherigermn beginnen

B Mach varherigem beginnen
Effektoptionen..,
Anzeigedauer.,
Erweiterte Zeitachse aushlenden

Entfernen

Animationseffekte voriibergehend deaktivieren

Sie wollen Threm Chef oder einem Kollegen zum Abstimmen der Inhalte die fertige Prasentation

vorstellen, aber aus Zeitgriinden die zugewiesenen Animationen nicht zeigen? Kein Problem, auch

das geht!

1. Wechseln Sie zur Registerkarte Bildschirmprisentation. Klicken Sie dort auf die Schaltfldche Bild-
schirmprisentation einrichten.

2. Setzen Sie im nun gezeigten Dialogfeld links unter Optionen anzeigen ein Hikchen bei Prisenta-
tion ohne Animation.

Deaktivieren Sie anschlieBend auf dem gleichen Weg wieder die Einstellung, dass
Animationen nicht angezeigt werden. Denn ein anderer Kollege, der die Prasentation vorfihren
mochte, kdnnte sonst leicht verzweifeln, weil er nicht weiB, warum die Animationen nicht funk-
tionieren, obwohl sie auf der Registerkarte Animationen zu sehen sind.

Zusammenfassung

Das Zuweisen von Animationseffekten ist mit einigem Zeitaufwand verbunden. Nicht selten werden
Sie mehrere Varianten ausprobieren, bevor Sie die optimale Animation finden. All das erfordert eine
gute Kenntnis der Moglichkeiten. Hier noch einmal die Fundstellen der wichtigsten Themen aus

diesem Kapitel:

Text absatzweise und in zwei Ebenen aufbauen 352
Statusanzeige mit animierten 3D-Séulen 355
SmartArt-Grafik far einen Zeitplan animieren 359
Einen Text per Betonung schrittweise erkldren 360
Nicht mehr gebrauchte Objekte ausblenden 362
Objekte auf einem Animationspfad bewegen 364
Animationen per Trigger starten 366
Tabelleninhalte animieren 367
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