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Kapitel 2
Was kann Access?

In diesem Kapitel lernen Sie

m  was eine Datenbank ist

m  welche verschiedenen Designer es in Access gibt

m  die Unterschiede zwischen Tabellen und Abfragen kennen
m  wofiir es Formulare und Berichte gibt

m  wie eine Beispieldatenbank mit Access aussieht

2.1 Datenbanken fiir jeden Anspruch

Access ist ein Datenbank-Management-System, also ein Programm, welches es Thnen erlaubt, effektiv
mit Datenbanken zu arbeiten. Obwohl Access eine Fiille von Funktionalititen zur Verfiigung stellt, ist es
doch gleichzeitig ein sehr tibersichtliches Programm.

Vermutlich erklirt diese Ubersichtlichkeit auch den Erfolg des Programms: Access besitzt fiir viele Zwe-
cke hilfreiche Assistenten, mit denen Sie schnell einfache Datenbanken zusammenklicken konnen. Es
hat aber auch genug Reserven, um ebenso im professionellen Einsatz in High-End-Umgebungen beste-
hen zu kénnen. Entsprechend will dieses Buch Sie dabei begleiten, von einfachen Anfingen hin zu kom-
plexen Anwendungen auch zunehmende Schwierigkeitsstufen zu meistern.

Relationale Datenbank mit Tabellen

Das Grundprinzip einer relationalen Datenbank, wie Access sie verwaltet, ist die geschickte Verbindung
mehrerer Tabellen. Alle Daten sind in Tabellen gespeichert, die mit so genannten Beziehungen (= Rela-
tionen) verkniipft sind.

Sie konnen sich eine Datenbank am besten als Kartei bzw. als System von Karteien vorstellen. Auf einer
einzelnen Karteikarte stehen alle Informationen, die zu einem Objekt gehoren, etwa Name, Adresse und
Telefonnummer. Viele gleichartige Karteikarten zusammen bilden eine Kartei, welche meistens auch
schon nach einem Ordnungsbegriff (z.B. einem Namen oder der Kundennummer) sortiert ist.

Fir komplexere Aufgaben kommen Sie mit einer einzigen Kartei nicht aus, Sie brauchen beispielsweise
m  cine Kundenkartei fiir die Kundennamen und -adressen
m  eine Bestellkartei fiir die einzelnen Bestellungen und

m  ecine Artikelkartei fiir die Stammdaten zu den Artikeln
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Dann kénnen Sie in der Bestellkartei anhand der Kundennummer den Namen und die Adresse des
Kunden und anhand der Artikelnummer den Namen und Preis des Artikels ermitteln.

Das Hauptziel beim Entwurf einer guten Datenbank besteht darin, doppelte Informationen (Redun-
danz) zu vermeiden. Diese verbrauchen nicht nur unnétigen Speicherplatz, sondern kénnten vor allem
unterschiedliche Werte enthalten. Deswegen sollte in der Bestellkartei nie die tatsichliche Adresse des
Bestellers enthalten sein, sondern nur dessen eindeutige Kennung, um mit deren Hilfe in der Kunden-
kartei die Adresse nachschlagen zu konnen.

Diese Aufgabe des Heraussuchens zugehoriger Informationen iibernimmt in einer relationalen Daten-
bank das Programm fiir Sie. Die Karteikarte heifdt dort Datensatz, die Kartei wird als Tabelle bezeichnet.

Daten-Designer

Ein Arbeitsschwerpunkt in Access-Datenbanken liegt dementsprechend im Entwurf und der Bearbei-
tung tabellarisch angeordneter Daten. Da gibt es viele Ahnlichkeiten zu Excel, sodass Excel-Kenntnisse
zwar hilfreich, hier aber selbstverstandlich keine Voraussetzung sind.

Tabellen und Abfragen dienen dem direkten Zugriff auf Daten, wobei Tabellen priméir Daten speichern
und in Abfragen die Daten verdndert werden. Wenn Sie sich schon ein wenig mit Access vertraut ge-
macht haben, werden Sie jetzt eventuell einwenden, dass auch in Tabellen das Symbol zum Sortieren zur
Verfiuigung steht.

Eine Sortierung ist aber wenig sinnvoll, sobald eine (oder meistens sogar mehrere) darauf aufbauende
Abfrage anders sortiert. Jedes tiberfliissige Sortieren macht den Datenzugriff dann unnétig langsam. Um
es also tiberspitzt zu formulieren: Tabellen sind zum Speichern der Daten da und zu nichts anderem.
Und: Daten kénnen Sie nur in Tabellen speichern und sonst nirgends.

In Abfragen hingegen lassen sich Daten strukturieren, das heifit filtern, sortieren, neu berechnen und
zusammenfassen. Daher heiflen Abfragen in anderen Datenbanksystemen durchaus zutreffend auch
Views, also Anmsichten. Sie konnen mit Abfragen also Ihre Daten ansehen. Nur eines wird Thnen nicht
gelingen: Sie konnen in Abfragen keine Daten speichern, dafiir braucht es Tabellen.

Diese Unterscheidung ist vor allem wichtig, wenn Sie bereits mit Excel gearbeitet haben. Dann sind Sie
es gewohnt, in ein und derselben Tabelle Daten zu speichern, Formeln zu berechnen und sogar zu
filtern. Das geht in Datenbanken nicht, weder mit Access noch in anderen Systemen. Hier gilt: Tabellen
speichern Daten, Abfragen strukturieren sie.

Grafischer Designer
Damit Thre Daten ansprechend ein- und ausgegeben werden konnen, stellt Access Thnen Formulare,
Berichte und Seiten zur Verfiigung.

Sie werden im Laufe der Arbeit mit Access feststellen, dass Formulare und Berichte weitgehend iden-
tisch sind. Abgesehen von der grauen beziehungsweise weiflen Hintergrundfarbe unterscheiden sie sich
vor allem durch das Ausgabemedium.
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Formulare werden am Bildschirm benutzt, sie bilden die eigentliche Oberfliche, die ein Benutzer bei der
Arbeit mit einer Datenbank sieht. Sie sind interaktiv, das heif3t, sie kénnen alle in Windows iiblichen
Bedienelemente wie Schaltflichen oder Auswabhllisten enthalten.

Obwohl es auch fiir Berichte eine Druckvorschau am Bildschirm gibt, sind sie doch klar fiir den Aus-
druck konzipiert. Windows-Bedienelemente im Bericht sind nutzlos, weil sie ja auf dem Papier nicht
funktionieren.

Datfiir spielen Berichte ihre Stirke mit Gruppierungen aus: Sie konnen auf bereits ausgedruckte Daten-
zeilen zuriickgreifen, da diese auf dem Papier unverinderlich sind. Das erlaubt im Gegensatz zu Formu-
laren laufende Summen und mehrere Gruppierungsebenen mit Zwischensummen, Mittelwerten und
Ahnlichem.

Programmierumgebung

Obwohl Sie mit all den bereits vorgestellten Datenbankobjekten schon sehr umfangreiche Datenbanken
erstellen konnen, enthélt Access noch eine komplette Programmierumgebung.

Wie auch in den anderen Office-Programmen von Microsoft ist als Programmiersprache VBA (Visual
Basic for Applications) integriert. VBA ist eine komplette, moderne und sehr leistungsfihige Program-
miersprache, die einen Kernbereich allgemeiner Funktionen enthilt, welche denjenigen von Visual Basic
(ohne for Applications) entsprechen. In jedem der Microsoft Office-Programme wird dieser dann um
programmspezifische Funktionalititen ergdnzt, bei Word etwa zum Bearbeiten von Absitzen, bei Excel
zum Zugriff auf Zellen und bei Access eben zur Datenverarbeitung.

Es handelt sich also um ein spezielles Access-VBA, mit dem sich alle Objekte und Daten Ihrer Daten-
bank beliebig verarbeiten lassen. Im Gegensatz zum echten Visual Basic erzeugt es aber keine exe-
Dateien, sondern wird nur von Access innerhalb der Datenbank ausgefiihrt.

Zusétzlich gibt es noch Makros. Diese sind zwar keine richtige Programmiersprache, sondern nur kleine
Aktionen, die Sie in einem iibersichtlichen Aktionskatalog anklicken kénnen. Die hdufigsten Anldsse fir
Programmierung wie das Offnen eines Formulars oder das Drucken eines Berichts sind damit schon
abgedeckt. Auferdem bieten die neuen Datenmakros viele Méglichkeiten beim Andern von Daten in
Tabellen.

Nach diesem kurzen Uberblick iiber die Bestandteile von Access werden Sie diese an einem ersten Bei-
spiel kennen lernen.

2.2 Ein erster Blick auf Access

Um schon einmal einen Blick auf eine fertige Access-Datenbank zu werfen, kénnen Sie die beigelegten
lokalen Vorlagen nutzen.

1. Starten Sie dazu bitte Access und klicken Sie auf dem Startbildschirm in der Kategorie Verfiigbare
Vorlagen auf Beispielvorlagen.

2. Aus den Beispielvorlagen in der Mitte wihlen Sie nun Nordwind (siehe Abbildung 2.1) und geben
dann rechts den gewiinschten Dateinamen, zum Beispiel Nordwind.accdb, ein. Nach einem Klick
auf Erstellen kopiert Access alle benotigten Objekte in die neue Datenbank.
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Abbildung 2.1: Das Startfenster von Access, um eine neue Datenbank anhand einer Vorlage zu erstellen

Beim automatischen Offnen der Nordwind-Datenbank zeigt Access zuerst ein Startformular an,
weil die Sicherheitswarnung wegen der enthaltenen Programmierung aktiv ist. Klicken Sie dann
oben in der gelben Leiste auf die Schaltfliche Inhalt aktivieren.

Anschlieflend erscheint automatisch das Anmelde-Dialogfeld wie in Abbildung 2.2. Dabei handelt
es sich in Wirklichkeit um ein einfaches Access-Formular, das Thnen so schon eine Idee von den
Moglichkeiten, die Sie mit Access haben, vermittelt.

ElAnme\de—D\alog ES

. Nordwind-Anmeldung

Iitarbeiter auswahlen
] ini

=] (meiang

Die hier als Beispiel aufgetihrten Firnen, Organisstionen, Produkte, Doménennamen, E-
Mail-Adressen, Logos, Personen, Orte und Ereignisse sind frei erfunden. Sémtliche
Ahnlichkeiten mit tatsachlichen Firmen, Organisationen, Produkten, Domanennsmen, E-Mail-
Adressen, Logos, Personen, Orten oder Ereignizsen sind rein zufalig.

Abbildung 2.2: Das Anmelde-Dialogfeld der Nordwind-Datenbank

Belassen Sie es einfach bei dem voreingestellten Namen und klicken Sie auf die Schaltfliche Anmel-
dung. Sie gelangen dann auf die Hauptseite der fiktiven Firma Northwind Traders. Auch sie ist ein
Access-Formular, allerdings mit drei Unterformularen fiir die Bereiche Aktive Bestellungen, Nach-
zubestellender Bestand und das Diagramm der Gesamteinnahmen.
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Die QuickLinks am rechten Bildrand wirken zwar ebenfalls wie ein eingebettetes Unterformular, sind
aber acht direkt auf dem Formular abgelegte Texte mit zugeordneten Makros. Von hier aus kann der
Benutzer die hdufigsten Aktionen beziehungsweise Formulare oder Berichte direkt anzeigen lassen.

@ Tipp: So minimieren Sie das Meniiband

An vielen Stellen in diesem Buch werde ich aus Platzgriinden auf die Anzeige des Meniibands
verzichten, wenn es inhaltlich nicht notwendig ist (wie beispielsweise in Abbildung 2.3). Sie
kdnnen das Meniliband jederzeit minimieren, indem Sie entweder den kleinen, nach unten
zeigenden Winkel (neben der Hilfeschaltflache ganz rechts) anklicken oder auf einen der
Registerkartennamen doppelklicken.

@| (= R AR A Formulartool Mordwind : Datenbank (Rccess 2007) - Microsoft Access = = 2R
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Datenblatt
»#8 Northwind Traders
B i Andrews Cencini E| 12
Aldive Bestellungen Machzubestellender Bestand QuickLinks
Pr - | Status - Datum - | Kunde - Artikel - [verfug|~ _
5 Meu 25.04,2006 Firma C Morthwind Traders Boysenberry Spread = Restandlarzeicen 3
o 30 Meu 25,04, 2006 Firma D Marthwind Tracers Dried Pears Bestellungen anzeigen 1
-.g Morthwind Traders Curry Sauce Kunden anzeigen
..E_ MNorthwind Traders Fruit Cocktail Auftrane anzeigen
5 Morthwind Traders Scones . .
= _———— Lieferanten anzeigen
= Morthwind Traders Beer )
Morthwind Traders Clarm Chowder Eersonal anzeigen
Morthwind Traders Chocolate = “ersandfirmen anzeigen
] T ’ ’ » Umgatzherichte
‘ = 2,00€
T
) | | =
Doppelklicken ie hier, um zu den Details zu wechseln kum |@ B ¥

Abbildung 2.3: Das Hauptformular der Beispieldatenbank fir die fiktive Firma Northwind Traders

So bequem die QuickLinks auf einem fertigen Formular sind, so sehr wiirden Sie diesen Komfort beim
Entwurf eigener Datenbanken erst einmal vermissen. In der Abbildung 2.4 ist daher der Navigationsbe-
reich am linken Rand eingeblendet, der in jeder Access-Datenbank generell zur Verfiigung steht.

Dort werden die verschiedenen Objekte wie Tabellen, Abfragen, Formulare und Berichte von Access
bereits automatisch inhaltlich gruppiert. Sie konnen solche Gruppen aber auch (wie hier geschehen)
selbst definieren und benennen.

Durch das gezielte Ein- und Ausblenden solcher Gruppen bleibt der Uberblick iiber die Datenbank nicht
nur wihrend des Entwurfs, sondern auch spéter fiir den Benutzer gewahrt. Gerade wenn Sie mdglicher-
weise bisherige Versionen von Access kennen, werden Sie diese Leichtigkeit zu schédtzen wissen, mit der
der Zugriff auf alle Objekte der Datenbank gesteuert werden kann.

In Abbildung 2.2 ist am oberen Bildrand auch schon die Registerkarte als Verbesserung fiir die bisheri-
gen Meniis und Symbolleisten zu sehen. Sie kénnen dort alle Befehle direkter und schneller erreichen,
als es bisher in den ausufernd vielen Symbolleisten und Untermentis der Fall war.
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Abbildung 2.4: Das Hauptformular mit zusatzlich eingeblendetem Navigationsbereich

Nach diesen ersten Blicken auf die Leistungsfihigkeit von Access mochte ich aber nicht die tausend
Tricks und Kniffe einer solchen fertigen und damit uniibersichtlichen Datenbank zeigen, sondern ge-
meinsam mit Thnen alles von Anfang an aufbauen. Nur dann werden Sie sicher wissen, was wo wie ein-
gestellt werden muss.

2.3 Ubungen zu diesem Kapitel

In diesem Abschnitt finden Sie einige Ubungen zu diesem Kapitel. Die richtigen Antworten finden Sie
auf der Website www.richtig-einsteigen.de.

Ubung 2.1

Erstellen Sie aus den Beispielvorlagen bitte die Datenbank Aufgaben und tragen Sie dort im automatisch
erscheinenden Formular Aufgabenliste einige Datensitze ein.

Ubung 2.2

Doppelklicken Sie im links angezeigten Navigationsbereich in der Kategorie Aufgaben auf den Bericht
Alle Aufgaben und vergleichen Sie die Daten mit dem Formular.
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2.4 Zusammenfassung

In diesem Kapitel haben Sie einen Uberblick iiber die Fihigkeiten von Access erhalten, komplexe Daten

einfach und tibersichtlich zu prisentieren und zu bedienen.

B Access ist ein so genanntes relationales Datenbank-Managementprogramm, mit dem Sie viele
Tabellen gemeinsam in einer Datenbankdatei verwalten konnen

m  Verschiedene grafische Designer-Tools helfen Ihnen dabei, Tabellen und Abfragen, Formulare und
Berichte sowie Makros zu entwerfen

m  Fine eigene Programmierumgebung fiir VBA-Code erlaubt es, jede beliebige Aktion wie in anderen
Programmiersprachen auch zu erstellen

m  Die mitgelieferte Beispieldatenbank Nordwind.accdb hat Thnen einen Eindruck von der Leistungs-
fahigkeit von Access 2010 vermittelt. Dabei haben Sie schon einige grundlegende Bedienelemente
von Access kennen gelernt.
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