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Natiirlich ist Excel ein hervorragend geeignetes Medium, wenn es um das Sammeln und kalkulatorische
Vergleichen von Daten sowie anschlieend um die analytische Bewertung der Vergleichsergebnisse geht.
Aber auch fiir Dokumentationen allgemeiner Art, die mit nur wenig Rechenwerk ausgestattet sind (oder
gar vollig darauf verzichten), sind, wie dieses Kapitel zeigen wird, sehr gute Gestaltungsmoglichkeiten
und Werkzeuge vorhanden.

Die im vorigen Kapitel so ausfiihrlich behandelten Filterlisten werden im Buch auch weiterhin eine
wichtige Rolle spielen. Hier in Kapitel 4 gerit jedoch eine andere Betrachtungsart in den Vorder-
grund: Wie lassen sich Strukturen bilden, die auch in der Gesamtschau eine deutliche, leicht variier-
bare Differenzierung aufweisen und sich deshalb zur Vermittlung zentraler Informationen »auf den
ersten Blick« eignen. (Das Filtern ist ja letztlich nie Gesamtschau, sondern immer eine Reduktion von
Inhalten, die nicht den ersten Blick bedient, sondern einen gewollten Blick unterstiitzt.) Das hier ein-
zusetzende allgemeine Mittel der Wahl sind Formatierungen, das besondere Mittel der ersten Wahl ist
die bedingte Formatierung. Sie wird in einigen Beispielen dieses Kapitels und auch an anderen Orten
eine bedeutsame Rolle spielen.

In diesem Kapitel behandelte Beispiele

LNr | Themen und Daten Beispieldatei(en)
1 Arbeiten mit Zufallszahlen 0401_Zahlenreihen
2 Bedingte Formatierung allgemein 0401_Zahlenreihen
3 Fahrtenbuch mit speziellen bedingten Formaten 0402_Fahrtenbuch
4 Blutdruckprotokoll mit speziellen bedingten Formaten 0403_Blutdruck

In diesem Kapitel behandelte Arbeitstechniken

LNr | Schwerpunkte in diesem Kapitel Erganzende Informationen
im TEIL B (PDF-Datei)

1 Zufallszahlen verschiedener Art erzeugen PDF Seite 404
2 Bedingte Formatierung PDF Seiten 493 bis 499
3 Doppelte Werte identifizieren
4 Bedingte Formatierungen teilweise oder ganz entfernen
5 Direktkopien von Zellen mit +Maus
6 Umgang mit Grafikobjekten (Erste Schritte) PDF Seiten 437 bis 458
7 Einrichtung von Zeilenformaten und Formatierungsschaltern
8 Variable Steuerung von Formatierungssignalen
9 Rhythmisch getakteter Kalender mit variabler Datumswiederholung

10 Mehrteilige bedingte Formatierungen in unterschiedlichen Excel-Versionen
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Dem Zufall seine Chance

Wie lassen sich die Moglichkeiten der bedingten Formatierung verniinftig testen? Indem Sie das Fea-
ture auf Datenmaterial anwenden, das in ausreichender Menge vorhanden und zudem flexibel ist;
»wechselhaft« im besten Sinne des Wortes. Und das woher nehmen? Die einfachste und aus meiner
Sicht beste Methode: Verwenden Sie Zufallszahlen.

LAGUATN  Als Anwender von Excel 2003 sollten Sie, bevor Sie sich weiter dem Thema widmen, die nachstehende
wichtige Information lesen und beachten.

Ich beschreibe und benutze nachstehend die Funktion ZUFALLSBEREICH, die zwar zum Lieferumfang von Excel 2003
gehort, nicht aber zum Repertoire der Standardinstallation. Um sie unter Excel 2003 verfiighar zu machen, ist die Aktivie-
rung des Add-Ins Analyse-Funktionen erforderlich.

Wahlen Sie dazu im Menii Extras den Befehl Add-Ins und klicken Sie dann bei Verfiighare Add-Ins auf den Eintrag Ana-
lyse-Funktionen, dann auf OK. Das Add-In und seine Moglichkeiten — dazu gehort die Verwendung der Funktion
ZUFALLSBEREICH — stehen jetzt zur Verfiigung.

Sollte der Eintrag Analyse-Funktionen im Dialogfeld Add-Ins nicht vorhanden oder nicht aktivierbar sein, miissen Sie ggf.
unter Verwendung Ihrer Office-CD eine Excel-Nachinstallation vornehmen.

Denken Sie bitte auch daran, die auf der CD-ROM verfiighare und weiter unten vorgestellte Datei 0401_Zahlenreihen
erst dann zu 6ffnen, nachdem Sie das Add-In aktiviert haben. Anderenfalls wiirden Sie in dieser Datei an zahlreichen
Stellen statt Zahlen die Fehlermeldung #NAME? sehen.

Ab Excel 2007 gehdrt die Funktion ZUFALLSBEREICH zum Installationsstandard.

Nicht nur zum Uberpriifen von Features und Abliufen, auch bei anderen Arbeiten mit Excel ist in
vielen Fillen eine Verwendung von Zufallszahlen sehr zweckdienlich. Dies gilt vor allem dann, wenn
Sie eine Losung entwerfen, ohne iiber gentigend viele Echtdaten zu verfiigen, dennoch aber unter rea-
lititsnahen Bedingungen Ihre Tabellen- und ggf. Diagrammvarianten sowie deren Formatierungen
erproben mochten. Wenn Sie beim Erstellen Ihrer Testdaten beachten, dass diese in der jeweils richti-
gen Groflenordnung, Spanne und Unterschiedlichkeit vorliegen, konnen Sie — {ibrigens nicht nur in
der Entwicklungsphase — viel unniitze Arbeit vermeiden.

(Ol Bitte 6ffnen Sie von der CD-ROM aus dem zu lhrer Excel-Version passenden Ordner die Datei
0401_Zahlenreihen.
Als Anwender von Excel 2003 haben Sie zuvor das Add-In Analyse-Funktionen aktiviert.

Das in Abbildung 4.1 teilweise gezeigte Arbeitsblatt der Ubungsdatei 0401_Zahlenreihen wird gleich
als Testobjekt fiir die bedingte Formatierung zu benutzen sein. Zunichst aber sind seine Strukturen
und Formeln zu beschreiben.
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Strukturen der Testdatei

Sie sehen neben der laufenden Nummerierung acht Spalten mit jeweils 30 Zahlen.
m  Die Zahlen in den Spalten Test 01 bis Test 04 sind Konstanten

m Die der Spalten Test 05 bis Test 08 sind Formelergebnisse, die sich bei jedem Driicken von
verandern. In der jeweiligen Spalte sind die Formeln Zelle fiir Zelle identisch.

4 4B o] F H J L I F R

2 Fo Fo Fo F9

3 konstant konstant konstant konstant dynamisch dynarnisch dynarnisch dynarnisch
4 1 100 -10,00 0,00

E 23 933 10,00 1.000.000,00
7 LMR Test0l Testn2 TestD3 Testnd Test05 Test 06 Test07 TestDB
2 01 1 100 -9.655 &.408 25 568 5,41 291,575,08
9 0z 2 220 -9.150 8,991 44 626 10,12 711,098,023
10 03 3 226 -7.583 25,252 93 783 -3,77 541,430,839
11 04 10 279 -7.225 27297 28 g38 -7,60 955,618, 48
12 05 12 357 -6, TEE 29.011 59 160 8,34 a85.662,31
12 0g 15 68 -5.969 32,562 EL a1z 9,37 455,531, 75
14 o7 15 281 -5.218 32,725 26 740 -3,63 620.585,07
15 ik} 21 436 -3.892 33,364 95 188 10,33 430,446,931
16 03 23 519 -3.487 33,436 a7 283 10,98 632,726,11
17 10 28 539 -3.479 37.382 28 70 3,25 961,885,72
18 11 32 544 -2.940 39,532 =13 130 -5,46 930.666,10
19 12 Iz 546 -2.095 44,408 45 969 0,01 14,408,532
20 13 a3 570 -2.059 47,388 18 a4 -3,24 793.214,74
21 14 34 538 -107 53,526 21 a7l -9,75 §29.6592,28
22 15 46 642 177 53,461 45 283 -9,62 971.432,78
33 16 48 649 1.250 61.733 13 186 -k, 08 224,787,748
24 17 [} 635 LEES 63671 17 I8l 5,26 783,371,598

Abbildung 4.1 Mit diesem Material konnen Sie allerhand Tests durchfiihren

Als weitere Eigenarten des Testmaterials sind zu erwdhnen:

m  Die Zahlen in den Spalten Test 01 bis Test 04 sind aufsteigend sortiert, die der Spalten Test 05 bis
Test 08 sind faktisch nicht sortierbar, weil sie sich bei jeder Neuberechnung des Arbeitsblattes ver-
indern

m  Die Spalte Test 01 enthilt absichtlich einige doppelte Zahlen. In der Spalte Test 05 ist bei der in der
Abbildung gezeigten Ausgangslage (vgl. nichster Punkt) ein zufilliges Auftreten doppelter Zahlen
sehr wahrscheinlich. In den Spalten Test 02 bis Test 04 sind keine Doppel vorhanden. In den Spalten
Test 06 bis Test 08 ist das Auftreten von Doppeln eher selten bis nahezu ausgeschlossen (Letzteres gilt
fiir Test 08, wo es 100 Millionen mogliche Formelergebnisse gibt).

= Die hellgelben Eingabezellen in den Zeilen 4 und 5 der Spalten Test 05 bis Test 08 enthalten Steuer-
werte, mit denen Sie die Von-bis-Spanne der spaltenspezifischen Formelergebnisse festlegen konnen.
Wenn Sie also z. B. fiir Test 05 die Spanne erweitern, sinkt die Wahrscheinlichkeit des Auftretens von
Doppeln.

m  Fiir die Spalten 01 bis Test 06 wurde ein Zahlenformat ohne Nachkommastellen eingerichtet, fiir
Test 07 und Test 08 eines mit zwei Nachkommastellen
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Formeln der Testdatei

Die Formeln in den Spalten Test 05 bis Test 08 bediirfen einiger Erlduterungen, zunichst abstrakt,
dann am Beispiel orientiert.

Es gibt in Excel zwei Standardfunktionen, mit denen Sie zufillige Zahlen erzeugen konnen:

m  Die Funktion =ZUFALLSBEREICH(Untere_Zahl;Obere_Zahl) erzeugt eine zufillige Ganzzahl in einer durch
Untere_Zahl und Obere_7Zahl definierten Spanne. Bei jeder Neuberechnung des Blattes (entweder
automatisch bei diversen Anwenderaktionen oder gezielt durch Driicken der Taste (F9]) wird eine
andere Zahl ausgegeben.

Untere_Zahl und/oder Obere_Zahl diirfen auch negative Zahlen sein, jedoch muss Untere_Zahl immer
kleiner sein als Obere_Zahl.

m Die Funktion =ZUFALLSZAHL() erzeugt eine zufillige Zahl zwischen 0 und 1 mit bis zu 16 Nachkom-
mastellen. Sie kann auch nach dem Muster =ZUFALLSZAHL()*(b-a)+a als Ersatz fiir ZUFALLSBEREICH einge-
setzt werden. Die Platzhalter a und b stehen dabei fiir beliebige Ganzzahlen. Zum Letztgenannten
finden Sie weiter hinten ein Beispiel.

Auch diese Funktion generiert beim Driicken der Taste jeweils einen anderen Wert.
Damit und im Zusammenhang mit Abbildung 4.2 zu den benutzten Formeln. Im Arbeitsblatt sind

mehrere Fassungen enthalten. Dies nicht, weil das hier zwingend notig wire, sondern um Ihnen
unterschiedliche Verwendungsmoglichkeiten vorzustellen.

H J 3 L il M o) P o] R 5
Fo Fo Fo Fo
konstant konstant dynamisch dynamisch dynamisch dynamisch
1 100 -10,00 0,00
99 999 10,00 1.000.000,00
TestD3 TestD4 TestD5 TestD6 Test07 TestDg
-9.655 6.408 55 447 10,56 5.410,71
-8.150 8.991 | 13 | 256 10,05 950,487,16
-7.583 252 ||/ 12 | 143 | 10,02 938,153,34
=ZUFALLSBEREICH(L$4;L$5) ] 10 | -6,10 | sesa7Lil
R T OIT T 391 -0,32 356,276,835
-5.969 [ =ZUFALLSZAHL{* (N$4-NSE)+NS5 ] 10,34 68.636,66
-5.218 EF ] oL aa 10,55 871.419,78
'3-[ =RUNDEN{ZUFALLSBEREICH(P$4;P$5)+ZUFALLSZAHL{);2) ] 158.863,84
-3 ; 17.282,56
-3.473 3?-33[ =ZUFALLSBEREICH{R$4;R$5+RUNDEN{ZUFALLSZAHL{);2) ]
-2,940 39,53 = : o
-2.095 44,408 74 972 2,07 535.968,94

Abbildung 4.2  Einige Varianten der Verwendung von ZUFALLSBEREICH und ZUFALLSZAHL

m  Die Formeln =ZUFALLSBEREICH(L$4;L$5) in der Spalte Test 05 als Anweisung: »Erzeuge eine zufillige
Ganzzahl, fiir deren Minimalwert die Vorgabe in Zelle L4 und fiir deren Maximalwert die Vorgabe
in Zelle L5 gilt.« Das in der Spalte benutzte Zahlenformat ohne Dezimalstellen ist fiir die Darstel-
lung unerheblich — die Formelergebnisse sind ohnehin Ganzzahlen.
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m Die Formeln in der Spalte Test 06 konnten dquivalent lauten, also =ZUFALLSBEREICH(N$4;N$5). Hier
kommt jedoch mit =ZUFALLSZAHL()*(N$4-N$5)+N$5 die oben schon angesprochene Variante — Verwen-
dung von ZUFALLSZAHL und deren Verrechnungen — zum Einsatz. Die Ergebnisse haben zahlreiche
Nachkommastellen. Das Zahlenformat ohne Dezimalstellen ist hier also fiir die Darstellung von
Bedeutung.

m  Die Formeln =RUNDEN(ZUFALLSBEREICH(P$4;P$5)+ZUFALLSZAHL();2) in der Spalte Test 07 als Anweisung:
»Erzeuge eine zufillige Ganzzahl innerhalb der in P4 und P5 vorgegebenen Spanne und addiere
dazu eine zufillige Zahl zwischen 0 und 1; dann runde das Gesamtergebnis auf zwei Nachkom-
mastellen.« Wegen der vorgenommenen Rundung ist das hier benutzte Zahlenformat mit zwei
Dezimalstellen unerheblich.

m Die Formeln in der Spalte Test 08 konnten denen der Spalte Test 07 entsprechen. Die alternativ
benutzte Form =ZUFALLSBEREICH(R$4;R$5)+RUNDEN(ZUFALLSZAHL();2) kommt zum gleichen Ergebnis. Sie
rundet nicht das Gesamtresultat, sondern lediglich den zu addierenden Wert aus ZUFALLSZAHL(). Da
ZUFALLSBEREICH mit Ganzzahlen arbeitet, ist diese Variante somit der zuvor beschriebenen gleich-
wertig.

Bedingte Formatierung — iiberlegt anwenden

Bevor ich Thnen einige Nutzungen der Ubungsdatei vorschlage, sind wieder Anmerkungen zu Unter-
schieden zwischen den hier angesprochenen Excel-Versionen sowie ein Hinweis auf die Materialien
der CD-ROM fillig.

ORUM Dem Thema bedingte Formatierung sind in der auf der CD-ROM deponierten PDF-Datei
ExcelHausgebrauch_TeilB sieben Seiten gewidmet, beginnend auf Seite 493. Es ware wohl pure Platzverschwendung,
wirde ich die dort vorhandenen Informationen hier komplett wiederholen.

Wenn Sie die bedingte Formatierung bisher noch nicht eingesetzt haben oder noch nicht gut kennen, ist also anzuraten,
dass Sie zundchst die Beschreibungen und Hinweise in der PDF-Datei lesen. Vielleicht ist es auch hilfreich, die sieben
Seiten auszudrucken und bereitzuhalten, weil der hier folgende Text nur teilweise auf Grundsatzliches eingeht.

Sie werden in der PDF-Datei die Empfehlung finden, eine eigene Ubungsdatei anzufertigen. Dies ist nicht nétig, weil mit
der oben beschriebenen Datei 0401_Zahlenreihen dieser Vorschlag in die Praxis umgesetzt ist.

Was die Versionsunterschiede betrifft gilt allgemein Folgendes: Sie konnen beim FEinsatz bedingter
Formate in Excel 2003 nur einen kleinen Teil dessen realisieren, was in den neuen Programmfassun-
gen moglich ist. Fiir meine Sicht der Dinge ist diese Beschrinkung bisweilen eher von Vorteil als
behindernd. Ob die jetzt zusitzlich gebotene Formatierungsvielfalt mit ihrer Flut von Auswahl und
Kombinationsmoglichkeiten tatsichlich zur Verbesserung der Informationsqualitit beitrdgt? Ich
hatte da bei Einfiihrung dieser Innovationen erhebliche Zweifel und fiihle die mittlerweile bestitigt:
In vielen 2007- und 2010-Modellen wird offenbar, wohl kaum einer bedachten Notwendigkeit fol-
gend (eher also unbedingt als bedingt), munter drauflosformatiert, getreu dem Motto »Was machbar
ist, wird auch gemacht« — unerfreulicher wird so etwas ansonsten nur noch in PowerPoint ausgelebt.
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Die Konsequenz daraus, jedenfalls fiir dieses Buch: Sie finden die Basisinformationen zur bedingten
Formatierung unter Excel 2003 und 2010/2007 auf der CD-ROM. Des Weiteren werde ich nachste-
hend einiges von dem etwas genauer beschreiben, was unter Excel 2003, 2007 und 2010 im Angebot
ist und die zugehorigen Handhabungen ansprechen. Wenn es aber spiter in diesem und weiteren
Kapiteln zu den Praxisbeispielen fiir den Hausgebrauch kommt, werden Sie nur Vorschldge erhalten,
die auch mit den alteren Programmfassungen realisierbar sind.

Nutzung der Ubungsdatei

Die oben beschriebene und mit Abbildung 4.1 eingefithrte Ubungsdatei 0401_Zahlenreihen hat drei
Arbeitsblitter identischen Inhalts. Das erleichtert Thnen den Umgang mit dem zu formatierenden
Zahlenmaterial: Sie konnen fiir gleiche oder gleichartige Zahlengruppen Formatierungsfestlegungen
verschiedener Art treffen und diese spiter dann vergleichend kontrollieren und bewerten.

Sie haben gesehen, dass es im Arbeitsblatt einerseits vier Zahlenreihen gibt, die statisch und aufstei-
gend sortiert sind, andererseits vier weitere mit dynamisierten Werten und ohne Sortierung. Generell
gilt, dass ein Finsatz bedingter Formate bei statischen Modellen nur selten sinnvoll ist (es sei denn, es
wire damit zu rechnen, dass die Konstanten hiufig tiberschrieben werden). Dennoch werden Thnen
im Beispiel Konstanten zur Formatierung angeboten. Der wesentliche Grund dafiir ist mit Abbildung
4.6 illustriert: Sie konnen die Wirkung verschiedener Formatierungsarten vergleichend betrachten
und deren Niitzlichkeit einschitzen. So kann es beispielsweise sein, dass eine mit Symbolen arbei-
tende, wertende Formatierung in geordneten Datenreihen schnell fassbare Einschitzungen liefert, in
einer ungeordneten jedoch eher Verwirrung erzeugt. Machen Sie dazu eigene Experimente!

Einige der Abbildungen und Beschreibungen stehen nicht im Zusammenhang mit der Ubungsdatei.
Bei noch geringer Erfahrung wire es also hilfreich, wenn Sie die gezeigten Konstrukte selbst erzeugen
und die dazu vorhandenen Texte im Sinne einer Schritt-fiir-Schritt-Anleitung »abarbeiten«. Dafiir
spricht tibrigens auch, dass Sie in den Abbildungen leider nur Graustufen sehen, wihrend die zuge-
horigen Texte teilweise von Farben sprechen.

Zur Strukturierung und Systematisierung der nachfolgenden Informationen ist es niitzlich, zwei ver-
schiedene Arten der bedingten Formatierung grundlegend zu unterscheiden:

m Direkte Abhéngigkeit: Das Format einer Zelle verdndert sich, weil sich der Wert innerhalb dieser
Zelle andert. Am Beispiel von Abbildung 4.3: Zellen, die den Wert »A« enthalten, verdndern ihr
Aussehen.

m Indirekte Abhingigkeit: Das Format einer Zelle veridndert sich, weil sich der Wert einer anderen
oder mehrerer anderer Zellen dndert. Am Beispiel von Abbildung 4.8 und Abbildung 4.9: Die
Zelle, die den jeweils hochsten Wert aller entsprechend formatierten Zellen hat, verdndert ihr Aus-
sehen.
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Direkte Abhiangigkeit von Zellwerten

Die einfachste Anwendung der bedingten Formatierung will ich im Zusammenhang mit Abbildung
4.3 ansprechen. Ein spezifischer Zellwert (er kann Konstante oder Formelergebnis sein) 1ost eine For-
matierung aus: Schriftfarbe und Fillfarbe einer Zelle andern sich, wenn sie diesen Wert enthalt.

In der Abbildung ist die Formatierung schon geschehen. Die gleich dazu ergehenden Schritt-fiir-
Schritt-Verfahrensbeschreibungen sind also riickblickend. Eine derartige Betrachtungsweise werden
Sie auch in der Folge noch mehrfach antreffen.

alB|c|DJEJF[G[H] 1] o [ kK | L | ™M |
1
(2| [o clWse e WWG F] @@3
3
4 | Bedingte Formatierung @
5
T Bedingung 1
7 Fellwert ist IZ| aleich IZ| ="a"
i Waorschau auf das bedingte
9 | Format (Bedingung ist wahr): ‘ AaBbCcYyZz ‘
10
% [ﬂinzuFUgen >>] [ Léschen. .. ] [ OF ] [Abbrechen ]
13
A | B © D E F G H | 1 K L Tl I
1
W e
a 0
4 Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung @
5 Formatierungsregeln anzeigen fir | pisses Arbeitshlatt lz‘
3
7 |5 Meue Regel... ] ’L‘}Regel bearbeiten. .. ] ’ XRegeI laschen ] “
g Regel {in angez, Reihenfolge)  Format ‘wird angewendet auf Anhalken =
3 AaBbCoYyZz =jB§2i4142
10
11

Abbildung 4.3  Das Ergebnis ist identisch, der Weg dorthin war unterschiedlich

Einfache Formatierung in Excel 2003

Die Aufgabe: Alle Zellen, die den Buchstaben »A« enthalten, sollen ein spezifisches Format zeigen
(Abbildung 4.3, oben). Welche Schritte waren bis zum gezeigten Zustand erforderlich?

1. Bereich markieren.

2. Befehl Format — Bedingte Formatierung wihlen.

3. Bei Bedingung I in der Dropdownliste links im Dialogfeld Zellwert ist (das ist die Voreinstellung)
wihlen.

4. 1In der zweiten Dropdownliste die Vorgabe gleich wihlen.

Rechts in der Eingabezeile ein A eingeben. (Es reicht der Buchstabe. Der in der Abbildung zu
sehende Formeleintrag ="A" wird nach Abschluss der Formatierung von Excel selbst erzeugt.)
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Klick auf die Schaltfliche Format und dann Festlegung des gewiinschten Formats auf den ver-
schiedenen Registerkarten des Dialogfelds Zellen formatieren. Das Dialogfeld mit OK schlielen.
Im Dialogfeld Bedingte Formatierung die Vorschau beachten, dann mit OK abschlielen.
Markierung des Bereichs aufheben, um den Effekt richtig beurteilen zu konnen. In verschiedenen
Zellen des Bereichs die Inhalte auf A dndern und wieder zurticksetzen, um die Reaktion der For-
matierung zu priifen.

Zum spiteren Uberpriifen und Andern: Bereich markieren und mit Format — Bedingte Formatie-
rung erneut das Dialogfeld 6ffnen (das ist der abgebildete Zustand). Sie konnten dann das Format
andern (Klick auf Format), es loschen oder ein weiteres hinzufiigen.

W Mit Gehe zu lassen sich Bereiche ansteuern, die bedingte Formate enthalten (Taste —dann im Dia-
logfeld Klick auf /nhalte — dann Klick auf die Option Bedingte Formate). Dies ist jedoch meist nur dann niitzlich, wenn im
Arbeitsblatt lediglich ein Bereich bedingte Formate enthélt. Sind es deren mehrere, werden alle gleichzeitig markiert.

Einfache Formatierung in Excel 2010

Die Aufgabe: Alle Zellen, die den Buchstaben »A« enthalten, sollen ein spezifisches Format zeigen
(Abbildung 4.3, unten). Welche Schritte waren bis zum gezeigten Zustand erforderlich?

1
2.
3.
4

Bereich markieren.

Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wahlen.

Befehl Regeln zum Hervorheben von Zellen wihlen und im zugehorigen Untermenti auf Gleich klicken.
Im jetzt erscheinenden Dialogfeld links in der Eingabezeile ein A eingeben. (Es reicht der Buch-
stabe. Der in der Abbildung zu sehende Formeleintrag ="A" wird nach Abschluss der Formatierung
von Excel selbst erzeugt.)

Rechts im Dialogfeld die Dropdownliste 6ffnen und entweder eine der Formatierungsvorgaben
wihlen oder aber, meistens besser, auf den letzten Eintrag (mit) benutzerdefiniertem Format klicken.
Wenn Letzteres gewidhlt, dann Festlegung des gewiinschten Formats auf den verschiedenen Register-
karten des Dialogfelds Zellen formatieren. Das Dialogfeld mit OK schlielen.

Das im Schritt 4 ge6ffnete Dialogfeld ebenfalls mit OK schliefSen, Markierung des Bereichs authe-
ben, um den Effekt richtig beurteilen zu konnen. In verschiedenen Zellen des Bereichs die Inhalte
auf A dndern und wieder zurticksetzen, um die Reaktion der Formatierung zu priifen.

Es folgen die Schritte zum Uberpriifen und Andern. Diese sind deutlich anders als in Excel 2003 und
fithren zu der in der Abbildung gezeigten Ansicht. Eine Vorabmarkierung des Bereichs ist bisweilen
ginstig, aber nicht notwendig. Nachstehend gehe ich davon aus, dass kein Bereich markiert ist.

1.

Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wahlen und dann auf Regeln verwalten
Kklicken. Es erscheint das Dialogfeld Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung.

In der Dropdownliste ganz oben im Dialogfeld die Option Dieses Arbeitsblatt wihlen. Es werden
alle Formate (Regeln) aufgelistet, die im Arbeitsblatt vorhanden sind (das ist der abgebildete
Zustand).

Sie konnen jetzt die Regel bearbeiten, die Regel loschen oder zusitzlich eine Neue Regel bestimmen.
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Mehrfachformatierung in Excel 2003

Etwas anspruchsvoller wird es, wenn Sie einem Bereich mehrere Formatierungen gleichzeitig zuwei-
sen mochten. Jede Zelle des Bereichs verfiigt dann {iber alle definierten Formate. Ein sehr typischer
und haufiger Fall ist die Griin-Gelb-Rot-Ampelformatierung. In einem Bereich sollen also wertende
Signalfarben erscheinen. Die dazu benétigten Farbwechselgrenzen werden vom Benutzer bestimmt.

Die Aufgabenbeschreibung im Zusammenhang mit Abbildung 4.4: Benutzt wird der Bereich D8D37 in
einem Arbeitsblatt der Datei 0401_Zahlenreihen: In diesem Zahlenbereich sollen vier verschiedene
Zellfirbungen auftauchen: Griin, wenn der Zellwert kleiner als 20 ist, Gelb, wenn er zwischen 20 und
44 liegt, Orange fiir die Spanne 45 bis 79, Rot fiir alles ab 80.

Da vier bedingte Formate gewiinscht sind, Excel 2003 aber nur deren drei pro Zelle ermdglicht, muss
ein kleiner Trick helfen. Eines der Formate (hier das Griin, fiir Zellwerte kleiner als 20) wird im
gesamten Bereich als Grundformat definiert. Da es vom Umgebungsstandard abweicht, wird es vom
Betrachter durchaus als Signalfarbe wahrgenommen. Die restlichen Formate werden mit dem Wert
20 beginnend eingerichtet, sie iiberlagern dann also bei Werten grof3er als 19 das Griin — werteabhén-
gig mit Rot, Orange oder Gelb.

Sie benotigen zur Differenzierung der Formate die Bedingungspriifungen >=20 (Gelb); >=45 (Orange)
und >=80 (Rot). Hier sind Voriiberlegungen zur Reihenfolge notig, weil Excel seine Formatzuweisun-
gen in der Reihenfolge Threr Festlegungen macht. Wiirden Sie also >=20 als Erstes definieren, wiirde
selbstverstidndlich allen diese Bedingung erfiillenden Zellen das Format Gelb zugewiesen, die Formate
Orange und Rot konnten gar nicht erst erscheinen. Somit gilt als Formatierungsstruktur und als Rei-
henfolge der Festlegung:

1. Fiir Werte >=80 Rot (was rot wird, kann danach also kein anderes Format annehmen)

2. Fiir Werte >=45 Orange (aber Rot kann jetzt nicht mehr zu Orange werden)

3. Fiir Werte >=20 Gelb (aber Rot und Orange konnen jetzt nicht mehr zu Gelb werden)

4. Fiir Werte <20 keine Festlegung. Diese Zellen bleiben also beim Grundformat Griin, weil sie keine
der Bedingungen 1, 2 oder 3 erfiillen.

Welche Schritte waren bis zum in Abbildung 4.4 gezeigten Zustand erforderlich?

1. Bereich markieren und Befehl Format — Bedingte Formatierung wéhlen.

2. Bei Bedingung 1 in der Dropdownliste links im Dialogfeld Zellwert ist (Voreinstellung) bestim-
men, dann in der zweiten Dropdownliste die Vorgabe grofSer oder gleich wahlen.

3. Rechts in der Eingabezeile die Zahl 80 eingeben, dann Klick auf die Schaltfliche Format und Fest-
legung eines roten Fiillformats im Dialogfeld Zellen formatieren. Dieses Dialogfeld mit OK schlief3en.

4. Im Dialogfeld Bedingte Formatierung die Vorschau beachten, danach auf Hinzufiigen klicken. Das
Dialogfeld wird nun erweitert, sein Abschnitt Bedingung 2 erscheint. Hier nun als Vorgabe grifer
oder gleich mit der Zahl 45 definieren, dann Klick auf Format und Festlegung des orangefarbenen
Formats.

5. Danach wieder die Vorschau beachten und abermals auf Hinzufiigen klicken.
6. Als Bedingung 3 jetzt grofier oder gleich 20 einrichten und das gelbe Format festlegen.

Zum Schluss alle drei Bedingungen nochmals tiberpriifen und dann mit OK zuweisen.
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Test0l Test02 TestD3
1ad -9.655
220 -9.150
126 -7.583
279 -T.225
357 -6, 786
368 -5.963

Test04
6,408
8.991

25.252
27,297
29,011
32,562

TestD6
733
321
945
549
845
237

TestD7
5,75
1,01
3,79
7,52
5,64

-2,14)

Bedingte Formatierung

Bedingung 1

Zellwert ist IZ| grdfer oder gleich

[+] [z

Vorschau auf das bedingte
Format {(Bedingung ist wahr )

. oncowe ]

Bedingung 2

Zellwert ist IZ| grifier oder gleich

[+] lss

vorschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist wahr):

AaBbCoYyiz

|

Bedingung 3

Zellwert ist IZ| grdfier oder gleich

[*] |20

]

‘orschau auf das bedingte
Format {(Bedingung ist wahr ) ‘ AaBbCeYyiz ‘
Léschen... ] [ oK ] [ Abbrechen ]
928 6,496 79,889 42 361 -£,51
943 7.527 87.374 60 610 -8,71
967 7617 88,108 58 461 -2,41
984 8.999 88,109 7 479 -8,82
990 9.133 932,348 73 899 -2,15
991 9.246 94,262 82 464 1,85
993 9.956 93,435 43 783 -1,07]

Abbildung 4.4 Drei Festlegungen, im Effekt vier Formatierungen — mehr geht in Excel 2003 nicht

Markierung des Bereichs autheben, um die Effekte genauer beurteilen zu konnen. In verschiedenen

Zellen des Bereichs gezielt Zahlen dndern, um zu sehen, ob die Formatierung mit den richtigen

Farbwechseln reagiert.

Zum spiteren Uberpriifen und Andern: Bereich markieren und mit Format — Bedingte Formatie-

rung erneut das Dialogfeld offnen (das ist der in Abbildung 4.4 gezeigte Zustand).

Mehrfachformatierung in Excel 2010

Sie wollen einem Bereich mehrere Formatierungen gleichzeitig zuweisen, wie das z. B. typisch und
hiufig bei einer Ampelfarbenformatierung geschieht. Im Bereich D8:D37 eines Arbeitsblattes der Datei
0401_Zahlenreihen sollen werteabhingige Signalfarben erscheinen. Die dazu benétigten Wertegren-
zen werden vom Benutzer bestimmt. (Im aktuellen Beispiel sind die Wertegrenzen statisch, d. h. in
der Formatierungsdefinition selbst beschrieben. Das ist natiirlich ein Nachteil, der zunichst aber in
Kauf zu nehmen ist — dynamisch steuerbare Modelle werden Sie erst spiter kennenlernen.)

Die Aufgabenbeschreibung im Zusammenhang mit Abbildung 4.5: Benutzt wird der Bereich D8:D37 in
einem Arbeitsblatt der Datei 0401 Zahlenreihen: In diesem Zahlenbereich sollen vier verschiedene
Zellfairbungen auftauchen: Griin, wenn der Zellwert kleiner als 20 ist, Gelb, wenn er zwischen 20 und
44 liegt, Orange fiir die Spanne 45 bis 79, Rot fiir alles ab 80.
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In Excel 2003 sind nur drei Formate pro Zelle moglich, ab Excel 2007 gelten hier nur noch Grenzen,
die der Arbeitsspeicher setzt. Sie konnen also einem Bereich in der Regel mehr bedingte Formate
zuweisen (sehr viel mehr), als es sinnvoll ist — ein Fortschritt also, der Prisentationsfachwissen,
Beschrinkung und Disziplin verlangt.

Im hier beschriebenen Vorgang wird hinsichtlich der Wertegrenzendifferenzierung ein wenig anders
verfahren, als bei dem Excel 2003-Beispiel im vorigen Abschnitt. Nicht weil es notwendig wire,
sondern um Varianten zu zeigen: Sie benotigen die Bedingungspriifungen <20 (Griin) >19 (Gelb); >44
(Orange) und >79 (Rot). Voriiberlegungen zur Reihenfolge der Festlegungen sind im Gegensatz zu
Excel 2003 nicht zwingend nétig. Zwar arbeitet Excel auch hier von »oben nach unten, aber Sie kon-
nen nach Thren Definitionen deren Reihenfolge jederzeit beliebig verindern.

LI Wenn Excel einer Zelle mehrere bedingte Formate gleichzeitig zuweisen kann, kommt dasjenige zur
Anzeige, das in der Liste der fiir diese Zelle relevanten Formatdefinitionen an oberster Stelle steht. Das ist sowohl bei der
Festlegung der Formatierung wie auch bei deren Positionierung zu beachten.

LNR Testol Test02 Test03 Test04 Test05 Test06 Test07 Tes
01 1 100 -9.655 6.408 58 345 -5,89 2825
0z 2 220 -8.150 8,951 75 o83 -2,13 6663
03 3 226 -7.583 25,252 96 987 7,43 93.7
04 10 Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung @
0s 12 q " p
06 15 Formatierungsregeln anzeigen Flr: | piases Arbeitshlatt B .
a7 15 |5 Neue Regel... ] [ ik Regel bearbeiten. .. ] [ )( Regel ldschen E] E] )

08 21 Regel (in angez. Reihenfolge)  Format Wird angewendet auf ~— Anhalten =
23 j: Zelwert = 79 =$D48:40$37 L
11 32 AaRbCrYyZz I=$D$8:$D$3? _-n
12 32
13 = Zellwert = 19 AaBbCoyyZz =$Da: 037 ]

14 34 Zellwert < 20 AaBbCoYyZz =§048: $0537 =]

15 46
16 48 =
17 60 Ubernshmen
18 61
19 64 T 3.059 65,292 40 347 10,17 11.4
20 69 772 4,536 68,671 13 379 1,24 a4l.6
21 69 751 4,833 73,514 3 589 -7,41 800.7
22 0 863 5.463 F6.791 I 30 .I 115 3,71 592.0
= | N 839 £.235 73.664 13 188 41,79 33,1
2« | N 928 6,996 73,889 31 722 6,82 59,6
25 349 7.527 57.374 22 108 8,70 3.0

Abbildung 4.5 Die Reihenfolge der Einzelvorgaben ist beliebig veranderbar

Welche Schritte waren bis zum in Abbildung 4.5 gezeigten Zustand erforderlich?
1. Bereich markieren und Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wahlen.

2. Befehl Regeln zum Hervorheben von Zellen wahlen und im zugehorigen Untermenii auf GrofSer als
Kklicken. Es offnet sich ein entsprechend betiteltes Dialogfeld.

3. Im Dialogfeld links in der Eingabezeile die Zahl 79 eingeben, dann rechts die Dropdownliste 6ffnen.
Dort eine der Vorgaben wihlen oder aber, nach Klick auf den Eintrag (mit) benutzerdefiniertem

Format die Festlegung des gewiinschten Formats im Dialogfeld Zellen formatieren. Danach dieses
Dialogfeld mit OK schlielen.
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4. Auch das in Schritt 2 ge6ffnete Dialogfeld schliefSen und danach die Schritte 2 und 3 dreimal wie-
derholen. Dies mit den Festlegungen GrifSer als 44, Grofer als 19 und (Achtung) Kleiner als 20.

Es folgen die Schritte zum Uberpriifen und Andern.

5. Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wihlen und dann auf Regeln verwalten
Kklicken. Es erscheint das Dialogfeld Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung.

6. In der Dropdownliste ganz oben im Dialogfeld die Option Dieses Arbeitsblatt wihlen. Es werden

die oben beschriebenen Formate (Regeln) aufgelistet.

7. Sie konnen jetzt die Positionen verschieben, indem Sie eine Regel anklicken, um sie zu markieren,
und dann die Pfeil-Schaltflichen benutzen (vgl. elliptische Markierung in Abbildung 4.5), oder
Sie konnen eine markierte Regel bearbeiten, die Regel lischen bzw. eine Neue Regel bestimmen.

W Was im Beispielfall nicht gebraucht wird, mitunter aber sinnvoll eingesetzt werden kann: Im Abschnitt
Wird angewendet auf sehen Sie die Beziige, fiir die eine jeweilige Regel gilt. Sie kénnen diese Zuweisung leicht andern,
indem Sie die betreffende Eingabezeile aktivieren und dann den Eintrag anpassen. Besser und vor allem sicherer als eine
Anderung der Zeichenfolge ist es, den gesamten Bezug zu entfernen bzw. ihn durch komplette Markierung tiberschreib-
bar zu machen und dann bei weiterhin aktiver Eingabezeile im Hintergrund jenen Bereich mit der Maus zu markieren,

der neuer Bezug sein soll.

Format- und Formatierungsgruppen in Excel 2010

& Calibri 11 - Zahl - ;‘Jg‘ Bedingte Formatierung =| 3= Einfugen ~ X+ ;'\?'

CGa- F £ U - AN =|E- B % om |y - ‘Z_

¥ | Bye é B g - Tﬁg -‘)YS By Regeln zum Hervorheben von Zellen » b- urfngt:letr:ra'i

3., Schriftart Ausrichtung Zahl ﬂ | ob Eearbeiten
- £ | 25252 0] ¢ erefuntere Regeln

C o £ F ] H J K = El R

EI Datenbalken
Test01 Test02 Test03 Test04 Test08
1 - O 9655 gl 6408 Farbekalen all 63692824
2 220 QO -3.150 8,991 — all 979,436,831
] 226 | O -7.583 E 75252 | = all  525.308,87
10 279 | O 7235 gl 2raer | _.ﬂ Sy mbolsitze all  916.834,97
12 w57 O -e7ee gl 20l B Neue Regel.. all 5561360
15 ge8 O -59es gl szEE2 \ . all 522,765,259
t2»  Regeln ldschen

15 L (W osme gl sz - . 76,531,41
21 456 (M 3832 g 33364 45 Begeinuerwalten... _ . Al 673.520,5
23 519 (W .3a487 gl 33.436 EE] 474 @ 10,75 gl ©93.432,34
L] sa9 (W 3479 gl aTaez 45 80 O 929 gl se1.E7E 96
32 540 (W .20a0 gl 39.532 £ 262 @ o0 il 9019452
32 546 (W 2nss ) 44.408 50 EESI | 2,40 gll 98061733
EE] s7o (W ozosa gl 4vame a8 sz O 505 gl z4eE3nl
34 sag (w7 gl 535 &3 g0 O aad gl eeETee
a5 gaz (177 gl 99881 16 ECO ] 866 63,2371
45 gas (P 150 gl 617EE % 914 O 511 gl 683277
60 695 (B 1665 gl 63.671 99 246 O 595 gll 8699236
61 762 @ 2327  gll 64.588 88 163 @ 10567 gl 85110667
4 770 @ 3059 gl 529z 48 671 O ean gl 52643491
] 772 @ a5 gl seeTL EH gg7 ™ 73 93,635,682
] 791 @ 489zl 72514 56 857 O e3m 14,932,8¢
70 863 @ 5463 gl 76791 86 0 @ 3,7 32,149,63
a0 g9 @ 6235 gl 79.664 a0 138 @ 627 32,663,13
80 926 @ 6436 gl 7o.080 58 5 @ 813 254,389,65
82 549 @ 7527l ev.s7a 42 189 @ 493 gl 314950
84 967 @ 7617 gl es.108 60 i D 2,05 gl 3@9.378,9

Abbildung 4.6  Symbole sind gute Interpretationshilfen — mal mehr, mal weniger
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Eine wesentliche Neuerung gegeniiber Excel 2003 ist die elegant und schnell durchfithrbare Zuwei-
sung von werteabhidngigen Regeln und der Einsatz von Datenbalken, Farbskalen und Symbolen. Pro-
bieren Sie in der Ubungsdatei aus, was es so alles an halbautomatischen Zuweisungen gibt; Abbildung
4.6 kann da nur einen kleinen Vorgeschmack vermitteln.

1 Bereich markieren und Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wihlen.

2. Dann die Gruppen Datenbalken oder Farbskalen oder Symbolsitze 6ffnen. Es reicht, wenn Sie
danach mit der Maus auf eine der Vorgaben zeigen, um den moglichen Effekt als Vorschau zu sehen.
Erst ein Klick schafft dann Fakten — das Format wird auf den markierten Bereich angewendet.

3. Probieren Sie, so wie oben schon empfohlen, aus, wie ein solches Format in einer sortierten Spalte
wirkt und vergleichen Sie das mit einer unsortierten. Bewerten Sie auch Unterschiede der Infor-
mationskraft und Unterscheidbarkeit, indem Sie nur kleine Zahlenbereiche (vielleicht 10 oder 12
Zellen) mit Symbolen oder Skalen formatieren und das den jeweils 30 Zellen pro Spalte in der
Ubungsdatei gegeniiberstellen.

Ahnlich vielfiltig ist das Angebot, wenn Sie die schon angesprochene Gruppe Regeln zum Hervor-
heben von Zellen oder die Gruppe Obere/untere Regeln 6ffnen. Es sind diverse Vorgaben abrufbar, die
im Bedarfsfall zu schnellen Ergebnissen fithren kénnen. Teilweise wird dabei im Hintergrund gerech-
net. Sie konnen jedoch nicht die Art der Berechnungen veridndern (wie es beim Einsatz von Formeln
geschieht), sondern nur die steuernden Parameter, also etwa bestimmen, ob die obersten 10 % oder
stattdessen mehr oder weniger Prozent hervorzuheben sind.

Angemessen und positiv wirkenden Resultaten ist auch hier wiederum die Vorschau sehr forderlich —
beurteilen Sie schon wihrend des Experimentierens die moglichen Effekte.

So weit, so gut. Oder manchmal auch nicht, manchmal zu gut? Genug — mit meiner kritischen Einschit-
zung dieser Symbolflut, Variations- und Kombinationsbreite will ich Sie nicht abermals behelligen.
Gerne mochte ich Sie aber bitten, von solchem Unsinn Abstand zu nehmen, wie er in Abbildung 4.7
gezeigt ist.

Hier hat sich offenbar jemand ausgetobt und dabei einer armen, unschuldigen Zahlenreihe gleich fiinf
Formate verpasst, die wenig bis nichts miteinander zu tun haben: doppelte Werte, Werte einer bestimm-
ten Spanne, Werte unter dem Durchschnitt, die obersten 10 % der Werte und obendrein einen Teil der
Daten dann auch noch mit Pfeilsymbolen. Das geht alles — und es ginge noch sehr viel mehr.

Herr K sagte zu diesem Beispiel: »Ehre dem Programm, denn es kann nichts dafiir.«
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& B |C o} E F G H | J 8 L I I |
7 LNR Testol Test02 Test02 Test04 Test05 Test06 [ g, Regeln2um Hervorheben von Zellen »
a 01 I 100 -9.655 6,408 54 42
9 o2 2 220 -8.150 8,991 A5 Oberefuntere Regeln »
10 03 3 226 -7.583 25,252
11 04 10 279 -7.225 27297 .
12 05 iz
13 06 15 _
14| 07 15 1 =] '
15 08 2 [ 5] Meue Regel... ] %) Regel bearbeiten. .. ] ’ X Regel lischen ]
16 09 23 Reqel {in angez. Reihenfplge)  Format Wird angews '
17 10 28
18| 11 32 Symhalsatz +t J % 3§ =40§23:$0434
13 12 32 Doppelte Werke =4D$3:30$37 " ’
20 13 23
21 14 24 Zelwert zwischen 48 u... =40¢$3:30437
22 13 45 Unter dem Durchschnitt AaBbCcYyZz =4D$3:30$37
22 16 48
24 17 ﬁ 50 Die obersten 10 % AaBbCoyyZz =408 30437
23 18 9-" 61 K ] [ SchlieRen ] [hernehmen 5,34
26 19 | Sy 5,65
27 20 | Pal T2 4,596 68,671 21 891 2,99 231.006,64
EI 21 | Pal 791 4,893 73,514 93 572 -4,98 257.5591,80
29 22 ); 863 5,463 76,791 a 795 4,69 725,602,560
an 23 t 833 6,235 79,664 72 187 -0,49 984, 765,58
al 24 | B 928 6,496 79,889 a 339 -7,02 26,734,777
a2 25 Q 949 7527 847,374 14 235 4,31 380,176,90
a3 26 Q a4 967 7617 88,108 20 550 -0,65 281.702,74
a4 27 Q a8 984 8,999 88,109 70 911 T 239.632,94
a5 24 a0 930 9,133 92,348 al TaL 7,60 136,699,52
Bl 29 91 931 9.246 94,262 3 a2 2,21 640,167,98
a7 an 35 933 3,956 93,433 7 171 -5,62 528.875,44

Abbildung 4.7  Ein Bereich kann zahlreiche Formate gleichzeitig enthalten — muss er aber nicht

W Apropos doppelte Werte: Die kénnen Sie in Excel 2010 wie auch in Excel 2003 mit bedingten Formaten
automatisch ermitteln. Es sind jedoch unterschiedliche Methoden anzuwenden. Mehr dazu weiter hinten in diesem Kapi-
tel in einem eigenen Abschnitt.

Indirekte Abh@ngigkeit von Zellwerten

In vielen Zusammenhingen — fast alle, die in diesem Buch eine Rolle spielen, zihlen dazu — ist die
indirekte Steuerung bedingter Formate den bislang beschriebenen direkten Arten deutlich tiberlegen.
Dies weil die Formatierung nicht unmittelbar durch den Wert der zu formatierenden Zelle bestimmt
wird, sondern auf dem Ergebnis einer von Ihnen beliebig zu gestaltenden Formel basiert. Die wiede-
rum wird sich zwar héufig (also nicht immer) auf den Wert »ihrer« Zelle beziehen, gleichzeitig aber
ebenso, ggf. alternativ, auf beliebige andere Zellen oder Zellgruppen. Einzige Restriktion: Das Formel-
ergebnis muss als Ergebnis den Wert WAHR oder den Wert FALSCH produzieren. Das aber ist lediglich
eine Frage der Formelkonstruktion und gelingt mit dem Einsatz jeder Funktion oder Funktionskom-
bination. Somit sind der Verwendungsfihigkeit von Formeln in bedingten Formatierungen praktisch
keine Grenzen gesetzt.
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Genau wie in einer WENN-Formel formulieren Sie als Bedingungspriifung eine formelhafte Behaup-
tung, z. B. =B2>B3, die von Excel tiberpriift wird. Ist das Ergebnis der Priifung WAHR, wird das Format
gesetzt; ist das Ergebnis FALSCH, geschieht nichts (umgekehrt funktioniert es natiirlich genauso). Bes-

ser
Bei

lasst sich das mit den nachstehenden Beispielen verdeutlichen. Diese sind recht einfacher Natur.
einigen der weiter unten und in anderen Kapiteln folgenden Losungen geht es dann durchaus

anspruchsvoller zu.

Excel 2003

Die

Aufgabe: In einem Bereich mit wechselnden Zellwerten soll die Zelle mit dem jeweils hochsten

Wert ein spezifisches Format zeigen (siche Abbildung 4.8).

~a

AlBlc|[D[ETF[G[HII J kL m [ n ]
1
2| [ 58 % 5 %% st
3
| 4 | | Bedingte Farmatierung
i Bedingung 1
% [+ ] [=Bz=masisnsz:grs2) ES
g | Waorschau auf das bedingte
% Faormat {Bedingung ist wahr): ‘ AaBbCeYyrz ‘ lm
10
11 lﬂinzuFUgen >>] l Léschen. .. ] [ Ok ] lAbbrechen ]

a1}

Abbildung 4.8  Effizienter als vieles andere: bedingte Formatierungen auf Formelbasis

Welche Schritte waren bis zum gezeigten Zustand erforderlich?

w N

Den gesamten Bereich markieren und den Befehl Format — Bedingte Formatierung wahlen.
Bei Bedingung 1 in der Dropdownliste links im Dialogfeld Formel ist wihlen.

In der Eingabezeile die Formel hinterlegen. Mit =B2=MAX(§B$2:$H$2) behaupten Sie, dass der Wert in
B2 gegenwirtig der grofite im bezogenen Bereich ist. Der Bezug B2 ist relativ. Das bedeutet, dass
nach Abschluss der Aktion jede der markierten Zellen die Formatierung iibernimmt, die aufge-
stellte Behauptung also fiir jede der Zellen gilt. Der Bezug in MAX($B$2:$H$2) ist absolut, weil nur
dieser Bereich, die Gesamtheit der so formatierten Zellen, zur Uberpriifung benutzt werden darf.

Klick auf die Schaltfliche Format und dann Festlegung des gewiinschten Formats auf den verschie-
denen Registerkarten des Dialogfelds Zellen formatieren. Dieses Dialogfeld mit OK schlieen, dann
im Dialogfeld Bedingte Formatierung die Vorschau beachten und das Ganze mit OK abschlief3en.
Excel weist jetzt der Zelle mit dem Hochstwert das definierte Format zu. Wenn mehrere Zellen
identisch einen Hochstwert des Bereichs enthalten, wird jede von ihnen entsprechend formatiert.
Zum spiteren Uberpriifen und Andern: Bereich markieren und mit Format — Bedingte Formatie-
rung erneut das Dialogfeld 6ffnen (das ist der abgebildete Zustand).
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Die Aufgabe: In einem Bereich mit wechselnden Zellwerten soll die Zelle mit dem jeweils hochsten
Wert ein spezifisches Format zeigen (siehe Abbildung 4.9).

& B © D E F G H | 1 K L Tl I+l 0] P a R S T
1 =
Formatierungsregel bearbeiten - :

2 [ 54 's8 55 52 a6 51 57 | /

3 Regeltyp auswihlen:

4 Manager filr Regeln zur bedingten Farmatierung » Alle Zellen basierend auf ihren Werten Formatieren

5 @n anzeigen For: | lz‘ » Mur Zellen Formatieren, die enthalten

I - = » Mur obere oder unkere Werke formatieren

7 ’ %) Neue Regel... ] ’ 7 Regel bearbsiten.. ﬂ X Regel [pschen » Mur Werte (ber oder unter dem Durchschnitt Farmatieren

3 Regel {in angez. Reihenfolge)  Format Wird angewendet

El Formel: =B2=MAx{$E$. .. AaBhCeYyZz =$B$2:4HE2

10 Regelbeschreibung bearbeiten:

11

12 n, fiir die diese Formel wahr ist:

13 =B2=MAax($E$2 $HEZ) 55
14

15

16 Varschau: £aBhCYyZe
17 OK
18 K ] [ Abbrechen ]
13

Abbildung 4.9 In Excel 2010 ist die Formatierung per Formel umsténdlicher

Welche Schritte waren bis zum gezeigten Zustand erforderlich?
1. Bereich markieren und den Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wihlen.

2. Befehl Neue Regel wihlen und im dann erscheinenden Dialogfeld auf Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zellen verwenden klicken.

3. Im jetzt erscheinenden Dialogfeld geben Sie unten bei Regelbeschreibung bearbeiten Ihre Formel
ein. Mit =B2=MAX($B$2:$H$2) behaupten Sie, dass der Wert in B2 aktuell der grofite im bezogenen
Bereich ist. Der Bezug B2 ist relativ. Das bedeutet, dass nach Abschluss der Aktion jede der mar-
kierten Zellen die Formatierung iibernimmt, die aufgestellte Behauptung also fiir jede der Zellen
gilt. Der Bezug in MAX($B$2:$H$2) ist absolut, weil nur dieser Bereich, die Gesamtheit der so forma-
tierten Zellen, zur Uberpriifung benutzt werden darf.

4. Klick auf die Schaltfliche Formatieren und dann Festlegung des gewiinschten Formats auf den
verschiedenen Registerkarten des Dialogfelds Zellen formatieren. Dieses Dialogfeld mit OK schlie-
Ben und dann den Gesamtvorgang mit OK beenden.

5. Excel weist jetzt der Zelle mit dem Hochstwert das definierte Format zu. Wenn mehrere Zellen
identisch einen Hochstwert des Bereichs enthalten, wird jede von ihnen entsprechend formatiert.

Es folgen die Schritte zum Uberpriifen und Andern. Diese sind deutlich anders als in Excel 2003. Sie

fithren zu der in der Abbildung gezeigten Ansicht. Eine Vorabmarkierung des Bereichs ist moglich

aber nicht notwendig. Nachstehend gehe ich davon aus, dass kein Bereich markiert ist.

6. Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung wiahlen und dann auf Regeln verwalten
Kklicken. Es erscheint das Dialogfeld Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung.
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7. In der Dropdownliste ganz oben im Dialogfeld die Option Dieses Arbeitsblatt wihlen. Es werden
alle Formate (Regeln) aufgelistet, die im Arbeitsblatt vorhanden sind (das entspricht dem abgebil-
deten Zustand).

8. Sie konnten jetzt u. a. auf Regel bearbeiten klicken, um die Formel zu dndern und/oder das auf die
Formel reagierende Format.

Doppelte Werte per Formatierung entdecken

In geschiftlichen Losungen gibt es noch etliche Spezialanforderungen und Sonderfille der bedingten
Formatierung. Im Kontext dieses Buches will ich mich jedoch nur noch dem Thema Identifizierung
von Doppeln widmen. Dafiir sind versionsspezifisch verschiedene Methoden anzuwenden: in Excel
2010 gibt es eine abrufbare Vorgabe (Regel), in Excel 2003 miissen Sie eine Formel verwenden.

Das Verfahren unter Excel 2010 im Zusammenhang mit Abbildung 4.10:

LNR Test01 Test02 Test03 Test04 Test05 Test06 Test07 Tesi
bl 1 Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung @ :
0z 2 .
03 5 Formatierungsregeln anzeigen Fir: | pieses Arbeikshlatt lz‘ |
04 10 5 Meue Regel... ] ’ ik Regel bearbeiten, . ] ’ X Regel lischen ] |
05 12 !
06 05 Reqel {in angez. Reihenfolge)  Format Wird angewendet auf Anhalten  +
07 15 Doppelke Werte AaBhCoyyZz I =$D45: 40437 B
ik 21
i) 23
10 28
11 32
12 32

Abbildung 4.10 Doppelte Werte sind in Excel 2010 schnell identifiziert

1. Den zu untersuchenden Bereich markieren und den Befehl Start — Formatvorlagen — Bedingte For-
matierung wihlen.
2. Auf Regeln zum Hervorheben von Zellen klicken, dann auf Doppelte Werte.

3. Format auswihlen oder benutzerdefiniert bestimmen — OK — Fertig.

Das ist sehr einfach und das Programm liefert zusatzlich noch weiteren Komfort: Schalten Sie fiir den
Bereich, sofern es sich um eine Spaltenanordnung handelt, den Filter ein und offnen Sie die Filteraus-
wahl. Sie konnen jetzt nach Farbe filtern und auch nach Farbe sortieren. Bei groflen Datensammlungen
eine sehr angenehme Unterstiitzung, wenn es darum geht, die als doppelt hervorgehobenen Eintrage zu
iiberpriifen und ggf. weiter zu behandeln.

Das Verfahren unter Excel 2003, beschrieben im Zusammenhang mit Abbildung 4.11, ist ein wenig
aufwendiger:
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Test0l Test02 Test03 Test04 Test05 Test06 Test07
1 100 -9.633 £.408 25 584 4,17
2 220 -9.130 8.991 84 704 9,07
3 226 -7.383 25,252 65 905 -4, 73

10 279 -7.233 27.297 61 2 o~ 2,43
12 Bedingte Formatierung @@3 @
15

Bedingung 1

15 _ —
7 E =ZHHLENWENN($D$3:$0$37,08) =1 R
23 Yorschau auf das bedingte ]

28 Faormat {Bedingung ist wahr): AaBbCeYyrz lm
32

13 IﬂinzuFUgen >>] I Léschen. .. I [ OF ] I Abbrechen I
33 2] -0 47,3449 . 17 -XES -B, /4

Abbildung 4.11  In Excel 2003 kénnen Sie zum Markieren von Doppeln Formeln verwenden

177

1. Den zu untersuchenden Bereich markieren und den Befehl Format — Bedingte Formatierung wahlen.

2. Bei Bedingung 1 in der Dropdownliste links im Dialogfeld Formel ist wihlen und in der Eingabe-
zeile die Formel hinterlegen. Mit =ZAHLENWENN($D$8:$D$37,D8)>1 (die Funktion wurde in fritheren
Beispielen bekannt gemacht) behaupten Sie Folgendes: »Es ist WAHR, dass im Bereich D8:D37 die
Zahlung der Haufigkeit jenes Wertes, der in Zelle D8 steht, ein Ergebnis grofler als 1 liefert.« Ach-

ten Sie auch hier wieder auf die unterschiedlichen Bezugsarten, einmal absolut, einmal relativ.

3. Klick auf die Schaltfliche Format und dann Festlegung des gewiinschten Formats auf den verschie-
denen Registerkarten des Dialogfelds Zellen formatieren. Dieses Dialogfeld mit OK schlieflen, dann

im Dialogfeld Bedingte Formatierung die Vorschau beachten und das Ganze mit OK abschlieflen.

4. Wenn die Behauptung der Formel das Ergebnis WAHR liefert, wird in der betreffenden Zelle das

Format gesetzt. Somit erhalten beide Zellen des Doppels (ggf. auch weitere) die Formatierung.

Formatierungen anzeigen und loschen

Wie zu erwarten war — auch bei diesem Thema sind Versionsunterschiede zu beachten.

Excel 2003
Im Zusammenhang mit Abbildung 4.12:

m  Um die Formatdefinition eines Bereichs zu sehen, miissen Sie zunichst diesen Bereich markieren
und dann den Befehl Format — Bedingte Formatierung wihlen, um das gleichnamige Dialogfeld zu

offnen.

Sie konnen mit demselben Effekt auch einen Bereich markieren, der zwar grofler ist als der forma-
tierte Bereich, aber der diesen einschlie3t. Dieses Verfahren ist jedoch untauglich, wenn der markierte
Grof3bereich mehr als einen Formatbereich enthilt und die Formatdefinitionen unterschiedlich sind.

In diesem Fall erscheint das geodffnete Dialogfeld leer und Sie bleiben ggf. in der Unsicherheit, ob
zu behandelnden Bereiche tatsichlich in der Markierung eingeschlossen sind.
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Test02 Test03 Test04 Test05 Test06 Test07 Test08
100 -9.633 £.408 i 899 6,23 839.661,32
220 -9.130 8.991 74 204 -4, 46 270,200,860
226 -7.383 25,252 58 973 2,07 351.234,68
279 : - 4

Bedingte Formatierun
357 J d == .
268 Bedingung 1 . . g
381 Zellwert isk IZ| nicht zwischen IZ| 200 l}l und 500 l}l 1
456 Yorschau auf das bedingte 5
Faormat {Bedingung ist wahr): AaBhbCcYy7Zz ‘ | Eormat... |
513 3
339 Bedingung 2 &
G Formelist [ v| |=REST(F8;2)=0 B B
546 7
Waorschau auf das bedingte )
Exn Format (Bedingung ist wahr): ‘ AaBbCcYyZz ‘ I—IFgrmat. " El
598 5
642 : " - 7
i Bedingte Formatierung |°5Ch-"@ |ﬂinzuft|gen >>| | Laschen. .. | [ oK ] | Abbrechen | 4
— _ | Zuléschende Bedi B
go5_| 2 1oechende Bedinauna(en) ] 306 1,48 759,729,37
762 Bedingung L 5 975 7,15 £52.938,63
770 ; 92 647 0,73 595.073,08
Ei 3
772 Eenaung < 38 887 -6,02 584,195,83
791 [ oK ] | abbrechen | 69 354 -7,20 861.973,46
863 64 743 5,02 819.926,42

Abbildung 4.12 Sie kdnnen selektiv bestimmen, welche der Bedingungen geldscht werden soll

m  Um die Formatdefinition eines Bereichs zu 16schen, miissen Sie zunichst diesen Bereich markieren
(vgl. dazu auch vorstehende Anmerkungen) und das Dialogfeld Bedingte Formatierung 6ffnen. Dort
klicken Sie auf Ldschen und bestimmen im dann erscheinenden kleinen Zusatzdialogfeld die zu
l6schenden Bedingungen.

Wenn ein Arbeitsblatt mehr als eine und unterschiedliche bedingte Formatierungen enthilt und
Sie alle diese gleichzeitig 16schen wollen, markieren Sie das ganze Arbeitsblatt und 6ffnen dann
das Dialogfeld Bedingte Formatierung. Es enthilt in diesem Fall wegen der Mischformatierung
keine Eintrige. Klicken Sie auf Loschen und wihlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld alle
drei Bedingungen aus.

m Wie Sie in der Abbildung 4.12 erkennen, ist es natiirlich ohne Weiteres maglich, auch verschiedene
Arten der bedingten Formatierung gleichzeitig auf einen Zellbereich anzuwenden. Im gezeigten Fall wurde zum einen
eine direkte Form definiert — Zellwerte, die nicht zwischen 200 und 600 liegen, werden hervorgehoben —, zum anderen
werden per Formel, also indirekte Form, die geraden Zahlen kursiv gesetzt, die ungeraden bleiben unbeeinflusst.

Die hier benutzte Funktion =REST(Bezug;Divisor) liefert den Rest einer Division. Im Beispielfall werden mit der fiir den
gesamten Bereich geltenden, wegen des relativen Bezugs Zelle fiir Zelle automatisch angepassten Formel =REST(F8;2)=0
die Ganzzahlen der Spalte F durch 2 geteilt. Gerade Zahlen liefern dabei keinen Rest — es ist dann also WAHR, dass der
Rest 0 ist.

Nochmals der wichtige Hinweis zu den sich tberlagernden Formatierungen: Es gibt im Bereich etliche Zahlen, die beide
der definierten Bedingungen erfiillen: sie liegen nicht zwischen 200 und 600 und sie sind gerade Zahlen. In den dazuge-
horenden Zellen kommt aber nur das erste, das oberste Format zur Anzeige, die geraden Zahlen werden dort also nicht
kursiv gezeigt.
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Excel 2010
Im Zusammenhang mit Abbildung 4.13:

179

[i

]

Formatierungsregeln anzeigen fir: | pieses Arbeitsblatt

{4 Meue Regel... ] [ _“) Regel bearbeiten. .. l’y >< Regel laschen ] E]\E

L

Anhalten -+

]

Format Wird angewendet auf

=$153$2437

Regel (in angez. Reihenfolge)

Zellwert nicht zwischen...

BhCoyyZe

i N

- % 1 =
Calibri -1 Standard - fj ﬁj L
j Bz~ £ jﬂ 7‘6 3 Lischen
fligen F X U- = G- o, oo | %2 4" | Bedingte | AlsTanelle Zellenfarmateoriagen .,
- 7 - Lg ° L] Formatierung =|formatieren = © (=] Farmat -
henablage Schriftart Ausrichtung Zahl | Zellen
a1 - = js Regeln zum Hervorheben von Zellen »
él B | D E F G H | il K L Il ] 8] rﬁl ob tere Regel u
»
= | g @ erefuntere Regeln
F9 F9
konstant konstant konstart kaonstant dynarnisch dynatnisch £
=| Datenbalken 3
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==H F »
Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung @ =
¥=
|z| i= Symbolsitze

Meue Regel..,

Regeln laschen

5= Einfilgen =

A»I

"'l'?j Begeln verwaltenfl,

Regeln in ausgewsahlten Zellen 16sche

3,97 Regeln in gesamtem Blatt1Gschen
£aBbCeYyZe I =$P$8:$P$I7 I 411 75
Die obersten 10 £aBhCaYyZz 5048140437 = 4,33 754

0,848

B

613 zom oz

Abbildung 4.13

In Excel 2010 sind mehrere Zugriffsarten méglich

m  Um die Formatdefinition eines Bereichs zu sehen, konnen Sie diesen Bereich markieren und dann
den Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung 6ffnen. Wenn dort in der Dropdownliste bei
Formatierungsregeln anzeigen die Option Aktuelle Auswahl eingestellt ist, werden die Formatdefi-
nitionen des markierten Bereichs angezeigt. Entscheiden Sie sich fiir die Einstellung Dieses
Arbeitsblatt, kommen alle bedingten Formate des Arbeitsblattes zur Ansicht.

m  Zum Loschen der Formatdefinition(en) stehen mehrere Zugangswege offen:

m  Sie klicken auf Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung, weiter auf Regeln loschen und
finden dann — Buchstabe A in der Abbildung — Befehle zum Entfernen aller Festlegungen in
den aktuell markierten Zellen oder aber im gesamten Arbeitsblatt

Sie klicken auf Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung, weiter auf Regeln verwalten
und arbeiten dann — Buchstabe B in der Abbildung — im Manager fiir Regeln zur bedingten For-
matierung. Dort wihlen Sie die zu 16schende(n) Regel(n) aus und entfernen sie mit Klick auf
Regel loschen.

So weit, mit durchaus bewusster und beabsichtigter Unvollstindigkeit, zu den leider nicht besonders
tibersichtlichen Grundlagen der bedingten Formatierung. Es gibt da fiir die Excel-Entwickler noch
allerlei zu verbessern, besonders was die Ubersichtlichkeit der Zugriffssysteme betrifft.

»Ja gut, aber wie ist das nun mit der am Ende des dritten Kapitels erwihnten Zeilenfirbung und vor
allem mit dem Schalter zum An- und Ausknipsen der bedingten Formate? Das sollte doch angeblich
interessant sein?«

Ist es. Gleich das erste der folgenden Praxisbeispiele, das Fahrtenbuch, ist entsprechend ausgestattet.
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Fahrtenbuch

Dieser Abschnitt ist einem Beispiel gewidmet, mit dem Sie vor allem spezielle Techniken der beding-
ten Formatierung ausprobieren konnen.

(ORI Bitte 6ffnen Sie von der CD-ROM aus dem zu lhrer Excel-Version passenden Ordner die Datei
0402_Fahrtenbuch und aktivieren Sie das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 1.

Ein Selbststandiger nutzt seinen Pkw fiir betriebliche und private Fahrten. Er will tiberpriifen, ob der
betriebliche Nutzungsanteil tiber 50 % liegt und das Fahrzeug deswegen als notwendiges Betriebs-
vermogen eingestuft werden kann. Deswegen fiihrt er ein vorldufiges Fahrtenbuch, von dem Sie in der
hier gezeigten Fassung einen Ausschnitt sehen. Diese Dokumentation wird iiber einen reprasentativen
Zeitraum (mehrere Monate) gefiihrt. Fiir den genannten, privat motivierten Einstufungszweck kann
das geniigen, als ein behordlich akzeptiertes »Beweismittel« wiirde eine derartige Auflistung wohl noch
nicht gelten. Sie ist in diesem Sinne liickenhaft — Angaben zum Zweck der jeweiligen Betriebsfahrt und
Kundendaten fehlen, ebenso eine Begriindung von Umwegen — und es muss ebenso als sehr fraglich
offenbleiben, ob die elektronische Form als »behordentauglich« akzeptiert wiirde.

Als »buchtauglich« ist die Datei jedoch auf jeden Fall einzustufen, zumal sie Gelegenheit gibt, die
nachstehend beschriebenen Excel-Techniken ohne groflen Vorbereitungsaufwand selbst zu praktizie-
ren. Fiir diesen Zweck sind vier Arbeitsblitter gleichen Inhalts aber unterschiedlich fortgeschrittener
Ausstattung bereitgestellt. Einige Anmerkungen zur Struktur der Arbeitsmappe:

m Das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 1 enthilt Eintréige, Formeln und allgemeine Formatierungen. Wie es
nach den ersten Uberarbeitungen aussehen soll, ergibt sich aus Fahrtenbuch 2.

Sie konnten die Formeln im Kopfbereich entfernen, wenn Sie sich nochmals mit dem Entwickeln
mehrteiliger Formeln beschiftigen méchten.

Des Weiteren enthilt das Blatt noch keine bedingten Formate und keine Grafik. Auch die damit in
Zusammenhang stehenden Arbeiten lassen sich hier also praktizieren.

m  Das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 2 ist als Vorlage fiir die Entwicklungen im Arbeitsblatt Fahrtenbuch 1
gedacht. Seine Ausstattung entspricht einem Zwischenstand.

m  Das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 3 ist ein Duplikat von Fahrtenbuch 2. Sie konnen (und sollten) diese
Fassung 3 weiterbearbeiten, wihrend der Zwischenstand 2 erhalten bleibt.

m  Das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 4 ist die mit den Angaben dieses Abschnitts erreichbare, endgiiltige
Form; als Vorlage Threr Ubungen und zur Gegenkontrolle der Arbeitsergebnisse nutzbar

Wenn Sie der Struktur der Anleitungen folgen, erreichen Sie zum Schluss folgenden Stand:
m  Fahrtenbuch I: Thre Fassung, orientiert an Fahrtenbuch 2
m  Fahrtenbuch 2: Zwischenlosung im Auslieferungszustand
m Fahrtenbuch 3: Thre Fassung, orientiert an Fahrtenbuch 4

m  Fahrtenbuch 4: Schlussfassung im Auslieferungszustand
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Die Formulierung »Ihre Fassung« will natiirlich auch darauf hinweisen, dass kein zwingender Anlass
besteht, den Auslieferungszustand der Blitter 2 und 4 zu imitieren. Im Gegenteil — vielleicht mochten
Sie gerne Ideen realisieren, die von den nachstehenden Vorschliagen abweichen oder tiber sie hinaus-
gehen. Nur zu also!

Ubersicht

Die in Abbildung 4.14 erkennbaren Grundstrukturen sind in allen vier Arbeitsblittern gleich.

B T

8
9
10
11
12
13
14
15

A B © [} £ [F G H 1 K
Fahrtenbuch Yorname Name
Fahrten o
Privat 11 1.520,1 44,3
Geschaftlich El 1.913,4 55,7
Gesamt 20 3.433,5
LNr | Datum von iiber nach km Start kmZiel | Art | km Fahrt Info
01 12,0810 10787R_Str Einkauf PP 10787 R_Str 21,2446 21.250,0 F 5,4
02 13.08.10 10787 R_Str Bad Schandau 10787 R_Str 21.250,0 21.743,8 G 4193,8
03 140810 10787R_Str Arzt (LIO) 10787 R_Str 21,7438 21.768,6 F 24,8
04 15.08.10 10787 R_Str Flugh, TxL 21,7686 21,780,3 €] 11,7
05 16.08.10 Flugh, TXL 10787 R_Str 21.780,3 21.792,0 €] 11,7
08 17.08.10 10787 R_Str Szeczecin, Borysza 21,7920 21,940,5 €] 148,5
07 18.08.10 Szczecin, Borysza  Angerminde 10787 R_Str 21.940,5 22,104,7 €] 164,2

Abbildung 4.14  Fiir die private Ubersicht geeignet, fiir behérdliche Zwecke noch nicht

Im Kopfbereich sind Stammdaten und Zusammenfassungen hinterlegt. In Zelle K1 wird der Name
eingegeben, in C2 und (3 per Formel die Zeitspanne ausgewiesen, im Block H4:K6 erfolgt die
Zusammenfassung der Listeneintrige. Die Zeile 7 ist leer, damit Excel beim Einschalten des Filters
eindeutig registrieren kann, wo sich die Uberschriften der Liste befinden.

Die Uberschriftenzeile 8 ist nach dem schon mehrfach vorgestellten Muster fiir Filterlisten einge-
richtet: einzeilig, hoch, vertikale Textausrichtung oben, ausreichend Platz also fiir die storungs-
freie Platzierung der Filterschaltflichen.

In den Datensitzen folgen auf die laufenden Nummern die Kalenderdaten. Das Auto wird, wie Sie
sehen, keinesfalls tiglich benutzt, andererseits konnen mehrere Eintrige pro Tag vorkommen.
Auch hier also handelt es sich um einen sog. Ereigniskalender. Er ist fir 99 Eintrage ausgestattet.

Es folgen die Spalten von, iiber und nach mit Eintragen in Kurzform (was bei dieser privaten Form
des Dokuments natiirlich unproblematisch ist). So steht beispielsweise 10787 R_Str fiir die Wohn-
und Arbeitsadresse des Anwenders oder Arzt (LiO) fiir eine Arztpraxis in Lichterfelde Ost.

Fiir die eingetragenen Fahrten gibt es mehrere Dokumentationsvarianten:
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m  Die ersten drei Beispieleintrage der Liste betreffen Zielfahrten mit umwegfreier Riickfahrt zum
Start. Demnach bezeichnet ein solcher Eintrag zwei gleich lange Einzelfahrten, deren Zwi-
schenziel in der Spalte iiber genannt ist.

m In anderen Fillen (z. B. LNr 04 bis 06) ist die Spalte iiber leer. Der Eintrag betrifft nur eine
Richtung. Die Fahrt erfolgte umwegfrei, ihr Ziel steht in der Spalte nach.

m  Schliefflich gibt es noch Eintrége fiir Fahrten in einer Hauptrichtung, die mit Umwegen verbun-
den waren. Das ist bei betrieblichen Anldssen zu dokumentieren. Ein Beispiel liefern die Eintrige
LNr 06 und 07: Die Betriebsfahrt nach Stettin war direkt, die Riickfahrt am nichsten Tag fithrte
mit einem kleinen Umweg, der ebenfalls betrieblich verursacht war, iiber Angermiinde.

m In den dann folgenden Spalten werden die km-Stande bei Start und Ziel als Konstanten gefiihrt.
Es folgt in der Spalte Art die Typisierung der Fahrten nach Privat (P) und Geschiftlich (G). Die
Zahlen in der Spalte km Fahrt sind Ergebnisse von Subtraktionsformeln. Die Spalte Info ist fiir
Erldauterungen oder Anmerkungen vorgesehen.

m Warum sind Daten in den Spalten km Start und km Ziel als Konstanten vorhanden, obwohl sie im
gezeigten Beispiel liickenlos sind? Es wiirde doch ausreichen, nur den jeweiligen km-Endstand auszuweisen und die
Fahrkilometer als Differenz der Endstande zu errechnen.

Das hat der Anwender redundant eingerichtet, weil seine Dokumentation den privaten und vorlaufigen Charakter hat. Es
ist noch nicht klar, ob er sie tatséchlich tiber l&ngere Zeit liickenlos fiihren kann und will. Deswegen ist es auch nicht
maglich, den jeweils vorherigen Stand aus km Ziel per Formel fiir den néchsten Eintrag als km Start zu tibernehmen.

Ohnehin sieht er als erfahrener Anwender kaum Aufwand darin, den jeweiligen Stand km Ziel eine Zeile nach unten und
eine Spalte nach links zu Gbertragen. Nicht umsonst hat er beide Spalten in der gleichen Formatierung eingerichtet — es
ist also eine komplette Direktkopie der Zelle méglich. Die hier anzuratende schnelle Form: Er markiert die zu kopierende
Zelle und zeigt mit der Maus auf den Rand der Markierung. Wenn der Mauszeiger zum Vierfachpfeil wird, ist die Zelle
kopierfahig und kann bei gedriickter Taste an eine andere Stelle gezogen werden. Da in diesem Fall die Zielposi-
tion sehr in der Nahe liegt, bereitet der kurze Handgriff kein Problem und schon gar keine Miihe.

Formeln

Bei den Formeln der Beispieldatei treffen Sie tiberwiegend auf alte Bekannte. Neu hinzu kommen
zwei einfache und hiufig einsetzbare Funktionen:

m  Die Funktion =MAX(Bezug) liefert die grofite Zahl jener Zahlen, die in Bezug vorhanden sind

m  Die Funktion =MIN(Bezug) liefert die kleinste Zahl jener Zahlen, die in Bezug vorhanden sind

Damit im Zusammenhang mit Abbildung 4.15 zu den einzelnen Formeln:
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10
11
12
13
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Fahrtenbuch [=M|N($C$9=$C$1U7) ] [ =ZAHLENWENN($I$9:$1$107;LINKS{$H4;1)) ] Vorname Name

=MAX($C89:5C8107) Privat 1.520,1 44,3
Geschaftlich 9 1.913,4| 55,7

Gesamt 20 3.433,5

[ =SUMMEWENN(SIS9:818107; LINKS ($H5;1);$1$9:31$107)

LMr | Datum von iiber nach km Start kmZiel | Art | km Fahrt Info
01 120810 10787 R_Str Einkauf PP 10787 R_Str 21,2446 21.250,0
02 13.08.10 10787R_Str Bad Schandau 10787 R_5tr 21,250,0 21.743,8
03 140810 10737R_Str Arzt (LIO) 10787 R_5tr 21,743,8 21.768,6
04 15.08.10 10787 R_Str Flugh, TL 21.768,6 21.780,3
05 160810 Flugh THL 10787 R_5tr 21.780,3 21.792,0

Abbildung 4.15 Die Formeln in den Spalten | und J ermitteln ihre benétigten Suchbegriffe selbst

Die Formel =MIN($C$9:$C$107) in Zelle C2 liefert das kleinste Datum, also das des ersten Eintrags im
Bezug

Die Formel =MAX(§C$9:$C$107) in Zelle (3 liefert das grofite Datum des Bezugs, also den jeweils aktu-
ellen Datenstand der Eintrige

Die Formel =ZAHLENWENN($1$9:$1$107;LINKS($H4;1)) in Zelle 14 (gleichartig in 15) kann in dieser Beispiel-
datei mit ihrem zweiten Argument, dem Suchkriterium, nicht auf eine hinterlegte Vorgabe zugreifen.
Deswegen ermittelt sie mit LINKS($H4;1) den benotigten Buchstaben selbst. Diese ungewohnliche
Variante wurde hier vorwiegend fiir Ubungszwecke eingesetzt. Die einfachere und auf den ersten
Blick auch eindeutigere Form wire =ZAHLENWENN($1$9:$1$107;"P"), die beste Form hingegen immer eine,
bei der, wie in friiheren Beispielen, auf eine an anderem Ort hinterlegte und eindeutige Vorgabe zuge-
griffen wird.

Gleiches gilt fiir die Formel =SUMMEWENN($1$9:$1$107,LINKS($H5;1);$)$9:$$107), die in Zelle J5 die Fahr-
kilometer der Art G addiert (gleichartig fiir die Art P in Zelle J4)

Die Subtraktionsformeln in der Spalte km Fahrt bediirfen keiner Erlduterung

Grafik einfiigen

Im Kopfbereich der Arbeitsblitter Fahrtenbuch 2 bis 4 wurde jeweils eine kleine Grafik platziert. Der
Anwender konnte es nicht lassen, einem seiner Oldie-Lieblinge hier Referenz zu erweisen. Wenn Sie
noch keine Erfahrung zum Umgang mit Grafiken in Excel haben, ist es empfehlenswert, unter Zuhil-
fenahme dieses Abschnitts auch das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 1 entsprechend auszustatten. Sie lesen
im Folgenden allerdings nur wenig tiber den Umgang mit grafischen Objekten — es geht hier lediglich
um ein paar kurze, einfithrende Schritte. Sehr viel mehr zum Thema erfahren Sie an zwei anderen
Stellen: In Kapitel 8 und in der PDF-Datei ExcelHausgebrauch_TeilB.
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Das Kapitel Grafische Objekte beginnt auf Seite 437 der auf der CD-ROM deponierten PDF-Datei

ExcelHausgebrauch_TeilB. Es enthélt die wesentlichen Basisinformationen zum Thema. Behandelt werden Errichtungen
und Vorgehensweisen in den Programmversionen 2003 und 2007. Bei der Verwendung von Excel 2010 gibt es gegen-
tiber Excel 2007 einige Abweichungen. Diese betreffen jedoch nur die Zugangswege und einige (fiir dieses Buch nicht
relevante) Erweiterungen des Leistungsumfangs. Soweit erforderlich gehe ich auf die kleinen Unterschiede zwischen der

Versionen 2007 und 2010 in Kapitel 8 ein.

Das kleine Bild des Autos finden Sie als Datei icon_auto_tif auf der CD-ROM im Ordner Grafik.

Wie gelangt die Grafik in das Arbeitsblatt, wie ist sie zu positionieren und in ihrer Grofle zu dndern?
Dazu im Zusammenhang mit Abbildung 4.16 eine kleine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung. Sie setzt
voraus, dass Sie im Arbeitsblatt Fahrtenbuch 1 arbeiten, in dem also noch keine Grafik vorhanden ist.

-
iz

Einfligen Seitenlayout Farmeln

ST =Y

Daten Uberpriifen Ansich

" T

Fahrtenbuch

TN s Wk

PivotTable Grafik  Clip&rt Formen Smarkdrt Screenshot | S3ule Linie  Ereis  Balken FIg
Tabellen \ Illustrationen Diagramme
Grafik 1 - \ Jx
A B © F

] E
=)

Abbildung 4.16 Die eingefiigte Grafik ist skalierbar

1. Markieren Sie die Zelle, an deren Position gleich die Grafik erscheinen soll.
2. Wihlen Sie in Excel 2010 den Befehl Einfiigen — Illustrationen — Grafik, in Excel 2003 den Befehl

Einfiigen — Grafik aus Datei.

3. Im dann erscheinenden Explorer-Dialogfeld bestimmen Sie als Quelle den betreffenden Ordner
und die gewiinschte Objektdatei, im Beispielfall also die Datei icon_auto_tif, und klicken auf Ein-

fiigen.

4. Die nun tibernommene Grafik ist mit einer Markierung versehen. Zur Handhabung gilt Folgendes:

s Um die Markierung aufzuheben, klicken Sie auf eine beliebige Stelle aufSerhalb des Objekts

oder driicken Sie die Taste

= Um die Markierung zu erzeugen (nur dann natiirlich ist das Objekt bearbeitungsfahig), klicken

Sie direkt auf das Objekt

= Um das Objekt zu verschieben, zeigen Sie auf seine Fliche. Der Mauszeiger wird zum Vier-
fachpfeil und Sie konnen jetzt die Grafik mit gedriickter Maustaste an eine beliebige Stelle
bewegen. Eine Feinpositionierung gelingt bei markiertem Objekt mit den Tasten [ T], [1],

(<] und [=].
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= Um das Objekt zu skalieren (es proportional oder disproportional zu vergréfiern oder zu ver-
kleinern), zeigen Sie auf einen der Eck- oder Kantenpunkte der Markierung. Wenn Sie dann
einen Doppelpfeil sehen, konnen Sie die Kante oder die Ecke in beiden Richtungen ziehen.
Achtung: Bei realistischen Darstellungen wie der hier vorhandenen ist zumeist nur die propor-
tionale Skalierung sinnvoll. Das bedeutet, dass Sie nur die Eckpunkte benutzen sollten, um die
Objektgrofie in beiden Ebenen zu verdndern; eine Nutzung der Kantenpunkte fithrt zu Gro-
Beninderungen in lediglich einer Ebene, im Ergebnis also zu Verzerrungen.

m  Mit dem griinen Punkt der Markierung konnen Sie das Objekt stufenlos rotieren, in diesem
Fall eine eher fragwiirdige Option

Fortgeschrittene bedingte Formatierung

Nun aber endlich zu dem Thema vom Ende des dritten Kapitels. Dort wurde von Frau und Herrn K
dariiber nachgedacht, wie es hinzukriegen sei, dass nicht nur eine einzige Zelle, sondern gleich die
ganze dazugehorige Zeile automatisch ihre Farbe wechselt, wenn eine der Zellen einen bestimmten
Wert enthilt. Und Herr K hatte irgendwo gehort, man kénne sogar — ganz ohne Programmierung —
Schalter einbauen, mit denen solche Effekte an- und abzuschalten seien.

So also soll es nun geschehen.

Einrichtung einer Zeilenformatierung

Nehmen Sie einen einfachen Fall: Eine Liste von Erlgsen oder Einkommensbestandteilen besteht aus
Datenzeilen (Datensitzen). Jede Zeile enthilt mehrere Zellen mit spezifischen Informationen: Num-
mer, Art, Datum usw., schliefllich den Erlos selbst. Die formelbasierten Werte kénnen groler oder
kleiner werden. Nur die jeweils den Erlgs ausweisenden Zellen wurden mit bedingter Formatierung
ausgestattet. Werden sie zu klein, dndert sich die Farbe der Zelle — auf die Anderung wird mit einem
Negativsignal hingewiesen. Nun kann es durchaus sein, dass dieses einzellige Signal als zu schwach
oder als nicht logisch genug empfunden wird. Wenn der Erlos zu niedrig ist, wird dadurch nicht nur
er selbst »schlecht«, sondern der ganze Datensatz, dessen bestimmender Bestandteil er ist. Deswegen
also soll nicht nur die Erloszelle allein, sondern die gesamte Erloszeile die Warnfarbe annehmen.

Die im Zusammenhang mit Abbildung 4.17 ergehende Schritt-fiir-Schritt-Anleitung greift diese
Gedanken auf. In diesem Fall nicht, um zu warnen, sondern lediglich, um die privaten Fahrten deut-
lich und auf den ersten Blick von den betrieblichen zu unterscheiden. Dies soll — ein weiterer Grund
fiir eine Zeilenformatierung — auch ohne Filterung der Liste gelingen. Gerade im Beispielfall ist die
gefilterte Ansicht relativ uninteressant. Es kommt hier bei einer Detailbetrachtung eher und mehr
darauf an, die unterschiedlichen Fahrten im Kontext zu sehen: Wie viele Fahrten welchen Typs wur-
den in welchem Zusammenhang und in welcher zeitlichen Abfolge gemacht.
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a
gl
10
11
12
12
14
15
16
17
14
13
20
21

AB i o} E F G H | J K

Geschaftlich El 1.913,4 55,7
Gesamt 20 3.433,5

LNr | Datum von iiber nach km Start kmZiel | Art | km Fahrt Info
01 12.08.10 10787 R_Str Einkauf PP 10787 R_Str 212448 21.250,0 P 5,4
02 13.08.10 10787 R_Str Bad Schandau 10787 R_Str 21.250,0 21.743,8 G 4938
03 14.08.10 10787R_Str Arzt (LIO) 10787 R_Str 21.743,8 21.768,6 P 24,8
04 15,0810 10787R_Str Flugh. TxL 21.768,6 21.780,3 G 11,7
Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung @ G 11,7
Formatierungsregeln anzeigen Fir: |z| G 148,35
(2 Meue Regel... I I j) Regel bearbeiten. .. ‘ I )( Regel ldschen s 1642
P 2950
Regel {in angez. Reihenfolge)  Format ‘Wird angewendet auf - Anhalten z 293,0
Formel: =$19="p" AaBhCoYyZz =$CEndKE107 EJ I} B 54
P 21,4
P 248
G 11,7

Abbildung 4.17  So wurde die bedingte Formatierung der ganzen Zeilen definiert

Die nachstehende Anleitung bezieht sich auf das Arbeitsblatt Fahrtenbuch 01, in dem noch keine
bedingten Formate existieren.

1
2.

Markieren Sie den gesamten Listenbereich ohne die laufenden Nummern, also $C$9:$K$107.

Offnen Sie wie oben beschrieben das Dialogfeld zur Festlegung einer Formelregel. Zur Erinne-

rung:

= In Excel 2010 auf dem Befehlsweg Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung, dann Klick
auf Neue Regel, dann Klick auf Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

m  In Excel 2003 Format — Bedingte Formatierung wihlen, dann im Dialogfeld bei Bedingung I die
Option Formel ist wahlen

Geben Sie als Regel/Bedingung die Formel =§19="P" ein und legen Sie das gewiinschte Format fest.
Nach dem Abschluss der Aktion zeigen alle Zeilen, die in Spalte I ein P enthalten, von Spalte C bis
Spalte K das definierte Format.

Der simple Hintergrund des Effekts ist schnell beschrieben: Sie hatten den gesamten Bereich
$C$9:$K$107 markiert. Das Format gilt also fiir simtliche Zellen dieses Bereichs. Der Formelbezug
$19 ist spaltenabsolut, er gilt fiir alle Zellen aller Zeilen der Markierung und bezieht sich in jeder
einzelnen dieser Zeilen auf Spalte I. Wenn dort ein P steht, reagieren also alle Zellen der Zeile mit
dem definierten Format.

Variable Steuerung und Aufteilung des bedingten Formats

Wenn Sie wie vorgeschlagen gehandelt haben, ist jetzt im Blatt Fahrtenbuch 01 der Zustand hergestellt,
der so oder so dhnlich in Fahrtenbuch 02 existiert. Ihre nichsten Aktionen sollten dann in Fahrtenbuch 03
einen Zustand herstellen, der dem Arbeitsblatt Fahrtenbuch 04 entspricht. Dort ist der sog. Schalter
bereits vorhanden und dort ist die Zeilenformatierung nicht mehr durchlaufend; die Spalten km Start, km
Ziel und km Fahrt sind ausgenommen.

Excel fiir den Hausgebrauch, © 2011 Microsoft Press Deutschland, ISBN 978-3-86645-544-3


http://www.microsoft-press.de/product.asp?cnt=productopt&id=ms-5544

Fahrtenbuch 187

Probieren Sie es zunichst im Blatt Fahrtenbuch 04 den Schalter aus: Klicken Sie oben rechts auf das
gelbe Objekt mit dem Text Private hervorheben, um die Zeilenformatierung anzuschalten (das Objekt
zeigt dann sein Hikchen) oder um sie wieder zu entfernen (das Hikchen verschwindet).

Was bislang als Schalter bzw. als Objekt bezeichnet wurde, ist, um genauer zu werden, ein spezielles
Steuerelement, so der Fachbegriff, und zwar ein Kontrollkistchen, wie Sie es schon hadufig in Windows
und in diversen Anwendungsprogrammen gesehen und benutzt haben.

Steuerelemente sind, kurz und vereinfachend gesagt, unter Microsoft Office verfiigbare Objekte
unterschiedlicher Art und Zwecksetzung, mit deren Nutzung Sie per Mausklick Entscheidungen,
Festlegungen und Auswahlen treffen konnen. Fiir solche Aufgaben sind die Steuerelemente technisch
vorbereitet. Sie konnen vom Anwender fiir den jeweils gedachten Einsatz eingerichtet und funktiona-
lisiert werden.

Allgemeines zu Steuerelementen

Nach bedingter Formatierung und Grafik jetzt also auch noch ein dritter, wenn auch kurzer Einblick
in ein komplexes Spezialgebiet. Die Steuerelemente spielen in meinen anderen Excel-Biichern eine
sehr bedeutsame, zentrale Rolle, hier kann ich sie allerdings nur sehr am Rande abhandeln. Wenn Sie
dariiber hinaus ein wenig tiefer in das Thema einsteigen mochten, ist auch dazu wieder die PDF-
Datei ExcelHausgebrauch_TeilB verwendbar.

Das Kapitel Steuerelemente beginnt auf Seite 419 der auf der CD-ROM deponierten PDF-Datei
ExcelHausgebrauch_TeilB. Es enthélt wesentliche Basisinformationen zu diesem vielgestaltigen Thema. Behandelt wer-
den grundlegende Einrichtungen und Vorgehensweisen. Dabei wird unterschieden zwischen den Formularsteuerelemen-
ten und den ActiveX-Steuerelementen. Beide Arten sind in den Programmversionen 2003 und héhere verfligbar. Die klei-
nen Beispiele in diesem Buch beschaftigen sich jedoch nur mit Formularsteuerelementen.

Der Zugriff auf die Objekte erfolgt in Excel 2003 mit der Symbolleiste Formular, in Excel 2007 und
2010 auf der Registerkarte Entwicklertools in der Multifunktionsleiste bzw. im Mentiband. Da diese
Strukturen verborgen sein konnen, ist kurz zu beschreiben, wie sie sichtbar zu machen sind.

m  Wihlen Sie in Excel 2003 den Befehl Ansicht — Symbolleisten und klicken Sie dann auf den Eintrag
Formular, um die so benannte Symbolleiste zur Anzeige zu bringen (alternativ konnen Sie auch
mit der rechten Maustaste im Symbolleistenbereich klicken, um die Liste der verfiigbaren Symbol-
leisten zu 6ffnen).

m  Wenn Sie in der Multifunktionsleiste von Excel 2007 die Registerkarte Entwicklertools nicht sehen,
klicken Sie auf die Office-Schaltfliche und dann auf Excel-Optionen. In der Kategorie Hdiufig ver-
wendet finden Sie die Option Entwicklerregisterkarte in der Multifunktionsleiste anzeigen.

m  Wenn Sie im Meniiband von Excel 2010 die Registerkarte Entwicklertools nicht sehen, aktivieren
Sie die Registerkarte Datei, klicken auf Optionen und anschlieffend auf die Kategorie Meniiband
anpassen. Aktivieren Sie dann in der Liste Hauptregisterkarten das Kontrollkdstchen Entwickler-
tools.
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Einrichten eines Schalters

Die nachstehenden Anleitungen setzen voraus, dass Sie im Arbeitsblatt Fahrtenbuch 3 arbeiten, in
dem noch kein Steuerelement vorhanden ist.

Im ersten Arbeitsgang wird ein Steuerelement Kontrollkdstchen eingerichtet und funktionalisiert. Die
Abbildung 4.18 bezieht sich auf Excel 2010. Die Vorgehensweise in Excel 2003 ist sehr dhnlich, bens-
tigt also keine eigene Abbildung.

Daten

Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Format

% Eigenschatten f Td Importieren
e
QJ Code anzeigen (5:1 Erweiterungspakete —
Quelle . Dokument-

 Dizlogfeld ausfihren Baien
For te tmente AL Andern
- | =B ® ﬂ

P Aa \NI=ERE-

ﬁ(livexj Kontrollkdstchen [Formularsteuerelement]) H J K L Ll i o P =
= A CEE 2 Vorname Name FaL5CH

=HOAEA%

Fahrten

MN

Privat 11 1.520,1 44,3 [~ Private hervorhebent
Geschaftlich k) 1.913,4 55,7
Gesamt 20 3.433,5 A
Steuerelernent farmatieren -.]:
Br nach km Start km Ziel | Art  km Fahrt Info N
- - - - - - - = Farben und Linien | Grfe I —- T
Eigenschaften I Alberrativtext ( Stenerung
10787 R_Str 21.244,6 21.250,0 P 5,4
Wert
au 10787 R_Str 21.250,0 217438 G 433,8 _
= (@) Micht akkiviert
10787 R_Str 21.743,8 217686 P 4,8 ) aktiviert
Flugh, TsL 71.768,6 217803 o 11,7 () Gemjscht /
10787 R_Str 21.780,3 21.792,0 €] 11,7 Zelverkniipfung: |51
Szezecin, Borysza 21.792,0 219405 G 148,5
de 10787 R_Str 21.940,5 22.104,7 €] 164,2
( 3D0-5chattierung
Uelzen 22,1047 22,399,7 P 2950

Abbildung 4.18 Die Einrichtung dieses Steuerelements ist schnell erledigt

1. Klicken Sie auf der Registerkarte Entwicklertools auf Einfiigen und dann in der oberen Gruppe (For-
mularsteuerelemente) auf das dritte Symbol von links (das Kontrollkdstchen), um es zu aktivieren.

In Excel 2003 klicken Sie in der Symbolleiste Formular auf das fiinfte Symbol von links.

2. Lassen Sie die Maustaste los; der Mauszeiger erscheint jetzt als kleines Kreuz. Bewegen Sie die
Maus zu der Stelle, an der Sie das Objekt erzeugen mochten. Ziehen Sie jetzt mit gedriickter linker
Maustaste ein flaches Rechteck auf. Die vorldufige Grofie: etwas hoher und breiter als eine Stan-
dardtabellenzelle. Lassen Sie die Maustaste los.

Das Objekt erscheint markiert und mit der Beschriftung Kontrollkdstchen n.

Sie haben oben gelesen, dass Sie ein Bildobjekt markieren konnen, indem Sie es anklicken. Das trifft auf
ein Steuerelement, das ebenfalls ein grafisches Objekt ist, so nicht zu. Heben Sie die Markierung auf und klicken Sie in
das Kontrollkdstchen. Es wird nicht markiert, sondern es wechselt seinen Aktivitatszustand — das Hakchen erscheint oder
verschwindet.

Um ein Formularsteuerelement zu markieren, missen Sie es mit gedriickter Taste anklicken.
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3. Offnen Sie bei markiertem Objekt mit (Strg]+(1) dessen Formatierungsdialogfeld und aktivieren
Sie, falls erforderlich, die Registerkarte Steuerung. Die drei Optionen bei Wert konnen Sie ignorie-
ren. Wichtig ist aber, dass bei Zellverkniipfung ein Zellbezug erwartet wird. In die gleich von Thnen
angegebene Zelle wird das Steuerelement seinen »Klickwert« lenken, einen Wert also, mit dem das
Objekt auf ein Anklicken reagiert.

Setzen Sie den Cursor in die Eingabezeile und klicken Sie mit der Maus im Hintergrund auf die
Zelle M1. Deren Bezug wird jetzt als absolut eingetragen. Damit ist die Verkniipfung zwischen
Steuerelement und Zelle geleistet.

Schalten Sie jetzt noch die Option 3D-Schattierung ein. Die macht sich vor farbigen Hintergriin-
den in der Regel recht gut.

Heben Sie die Markierung auf und klicken Sie das Kontrollkiistchen wiederholt an. Wenn es sein
Hikchen nicht zeigt, erscheint in der verkniipften Zelle der Wert FALSCH, ansonsten der Wert WAHR.
Sie erzeugen jetzt also mit Mausklicks variable Werte; WAHR und FALSCH, einen Tick weiter gedacht:
AN und AUS — das also ist der Schalter. Bevor er gleich tatsichlich dazu wird, zunichst noch ein
wenig Inhalt und Kosmetik:

4. Markieren Sie das Objekt erneut und 6ffnen Sie sein Formatierungsdialogfeld. Aktivieren Sie die

Registerkarte Farben und Linien und definieren Sie bei Farbe eine Fiillfarbe und ggf. bei Linie
einen Objektrahmen mit Farbe und Stirke Threr Wahl.
Zeigen Sie bei markiertem Objekt in dessen Text. Wenn Sie den Mauszeiger als Cursor sehen, konnen
Sie den Text markieren, um ihn zu iiberschreiben. (Alternative: In den Text klicken und ihn dann nach
Textverarbeitungsregeln editieren.) Schreiben Sie, wie in der Vorlage, den Text Private hervorheben.
Das ist es, was der Schalter gleich leisten soll: Schalter an — die privaten Fahrten in der Liste werden mit
einer bedingten Formatierung betont. Schalter aus — die bedingte Formatierung verschwindet.

Sie wissen jetzt, dass in der Zelle M1 entweder WAHR oder FALSCH stehen kann und kénnen deshalb
diese Zeichenfolge optisch verbergen: Richten Sie die Schriftfarbe gleich der Hintergrundfarbe ein —
was da steht, geht ja niemand was an.

Einrichten und Zergliedern eines dynamischen Formats

Im Arbeitsblatt Fahrtenbuch 3 existiert bereits eine bedingte Formatierung: Die Zeilen mit den priva-

ten Fahrten werden gelb hervorgehoben. Das ist jetzt noch statisch, wird aber gleich dynamisch sein.

1. Markieren Sie den gesamten Listenbereich ohne die laufenden Nummern, also $C$9:$K$107.

2. Offnen Sie wie oben beschrieben das Dialogfeld zur Anpassung der existierenden Formelregel.
Zur Erinnerung:

m In Excel 2010 auf dem Befehlsweg Start — Formatvorlagen — Bedingte Formatierung, dann Klick
auf Regeln verwalten, dann Klick auf Regel bearbeiten (es existiert nur eine, deswegen muss sie,
was bei mehreren notig wire, vorher nicht markiert werden)

m In Excel 2003 Format — Bedingte Formatierung wihlen

3. Erweitern Sie die Formel =$19="P" zur Formel =UND($M$1=WAHR;$19="P"). Nach dem Abschluss der
Aktion zeigen alle Zeilen, die in Spalte I ein P enthalten, von Spalte C bis Spalte K das definierte
Format. Dies aber nur dann, wenn Sie mit dem Kontrollkistchen den Schalter auf AN gestellt
haben: Im Kontrollkdstchen ist das Hakchen sichtbar, in der Liste die Formatierung.
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Zur Erlduterung der Formel =UND($M$1=WAHR;$19="P"): Sie behaupten zweierlei: In Zelle M1 steht aktuell
der Wert WAHR und in Spalte I der Zeile steht das Zeichen P. Nur wenn beide Behauptungen gleich-
zeitig zutreffen, kann das bedingte Format greifen. Wenn nur der Behauptungen oder gar keine — na
dann eben nicht.

Die Funktion =UND(Wahrheitswertl;Wahrheitswert2;...) liefert als Ergebnis den Wert WAHR, wenn alle ihrer
Priifungen den Wert WAHR ergeben. In Excel 2003 konnen Sie in einer einzigen UND-Formel bis zu 30
Priifungen durchfiihren, in Excel 2010 bis zu 255.

Das logische Aquivalent dazu ist die Funktion =ODER(Wahrheitswertl;Wahrheitswert2;..), die im nichsten
Abschnitt dieses Kapitels gebraucht wird. Sie liefert als Ergebnis den Wert WAHR, wenn mindestens eine
ihrer Priifungen den Wert WAHR ergibt.

Dem Anwender gefillt jetzt noch nicht so gut, dass die Zeilenformatierung durchlaufend ist. Er
mochte gerne, dass die Kilometerzahlen ausgenommen werden. Um es komplizierter auszudriicken:
Das schaltbare, bedingte Format soll nicht einheitlich fir den gesamten Bereich $C$9:k$107 gelten,
sondern fiir den dreiteiligen Mehrfachbezug $C$9:$F$107;$1$9:$1$107;$K$9:$K$107.

Das machen Sie mal lieber nicht. Das lassen Sie lieber mal Excel machen. Ganz einfach und nach dem
hiufig gut brauchbaren Muster: erst die Gesamtheit einrichten, dann Teile davon entfernen. Markie-
ren Sie die Bereiche, die ausgeschlossen werden sollen, und 16schen Sie deren bedingte Formatierun-
gen. Die Anpassung des Bezugs leistet Excel dabei ohne Ihre direkte Mitwirkung. (Wenn Sie einen
Mehrfachbezug bzw. eine Mehrfachmarkierung manuell erzeugen wollen, miissen Sie bei gedriickter
Taste die Bereiche einen nach dem anderen mit der Maus markieren.)

Blutdruckprotokoll

Herr K hat es also auch mit dem Blutdruck. Schon linger. Neulich wurden im EKG ein paar Verdnderun-
gen sichtbar. Der Hausarzt meinte, man solle versuchsweise die Medikation umstellen. Frau K meinte,
man solle auch noch anderes umstellen — oder es gleich lieber ganz lassen? Herr K meinte das alles auch,
wenn auch teilweise anders. Erfreulich aber fand er, dass wihrend der einmonatigen Umstellungsphase
ein Blutdruckprotokoll gefithrt werden solle. Drei Selbstmessungen pro Tag — ja, Handgelenk reicht —
Grenzwertiiberschreitungen dann bitte hervorheben, so der Arzt. Und Puls? Ja, den auch, wenn es keine
Miihe macht. Er habe da so Vordrucke, wenn Herr K vielleicht einen davon ...

Also nein, das nun bitte wirklich nicht. Jemandem, der gut mit Excel kann, fiir Protokollzwecke einen
Vordruck anbieten; am Ende auch noch mit Werbeaufschrift, was? Das wire ja so, als wolle man
einem Arzt ... Aber okay, nein danke, das mache er lieber selbst. Er habe da schon ein paar prima
Ideen.

Nachdem er der Gemahlin davon berichtet hatte — endlich konne er mal wieder was Interessantes in
Excel ausprobieren —, sagte die am folgenden Morgen: »Schau mal, ich hatte da schon ein paar prima
Ideen und habe was Interessantes ausprobiert.« Das nun war seinem Blutdruck wenig zutriglich. Die
erste Messung also lieber verschieben.
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Ritselhaftes

Ein rhythmisch getakteter, automatisch sich aus einem Startdatum entwickelnder Kalender mit varia-
bler Datumswiederholung, an dieser Aufgabe wenigstens konnte Herr K jetzt noch selbst experimen-
tieren. Fiir ein Blutdruckprotokoll natiirlich tibertriebener Luxus, aber es passte gerade.

Worum geht es? Er will aus einem Startdatum und einer Wiederholungszahl einen Kalender entwi-
ckeln. Im Effekt soll dann z. B. dreimal hintereinander dasselbe Datum, dann dreimal hintereinander
das folgende Datum, dann die niachste Dreiergruppe usw. erscheinen. Alles automatisch. Und wenn
Zweiergruppen oder Vierergruppen gewiinscht sind? Egal, dann macht die Formel auch das.

Die Formel? Ja, nur eine einzige, das ist der Ehrgeiz. Sie kann und muss natiirlich mit wechselnden
Beziigen arbeiten, syntaktisch aber soll es in jeder Zelle dieselbe sein. Das Denkmuster hatte er schon
mal aufgezeichnet, in Abbildung 4.19 wird es vorgestellt.

Lineare Takt2 | Takt3 | Takt4 | ]
Reihe Formelresul 2>
1

1

[=-RE - R R R TE R

9
10
1
12
13
14
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¥

Abbildung 4.19  Wie soll das denn gehen?
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m Es gibt eine lineare Zahlenreihe mit Konstanten von 1 bis n. Diese Werte gelten als Vorgaben.
m  Esgibt eine Zelle, in der ein variabler Taktgeber (1, 2, 3, 4 usw.) als Vorgabe hinterlegt wird

m FEine Formel greift auf die Vorgabewerte zu, um aus ihnen, entsprechend dem abgebildeten
Modell, Ergebnisse in gleichmifligen Rhythmen zu erzeugen:

s Im Zweierrhythmus: aus 1 und 2 mach 1, aus 3 und 4 mach 2, aus 5 und 6 mach 3 usw. oder
m im Dreierrhythmus: aus 1 und 2 und 3 mach 1, aus 4 und 5 und 6 mach 2 usw. oder
m im Viererrhythmus oder im Fiinferrhythmus usw.; das Ganze natiirlich aufsteigend offen.

Wenn Thnen dazu nicht auf Anhieb eine Idee kommt, Sie aber zur Spezies der Tiiftler gehoren — viel-
leicht haben Sie ja Lust, eine Losung zu finden, bevor weiter unten eine prisentiert wird?
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Ubersicht

Zum Einstieg in das Vorhaben Blutdruckprotokoll sind ein paar kurze Erlduterungen zu den medizi-
nischen Begriffen und Aspekten des Beispiels erforderlich:

m  Der Blutdruck wird standardgemif als Zahlenpaar ausgedriickt. Fiir die beiden Messwerte gelten
die Bezeichnungen systolisch (oberer Wert) und diastolisch (unterer Wert). Eine gebrduchliche
Mafleinheit ist mmHg (Millimeter Quecksilbersdule), eine gebrduchliche Abkiirzung fiir den
gemessenen Druck ist RR (fiir den Namen des italienischen Arztes S. Riva-Rocci).

m  Der Blutdruck gilt als zu hoch, wenn er hdufig oder regelméifliig die Werte von 140/90 mmHg (»140
zu 90« ist die iibliche Ausdrucksweise) erreicht oder iiberschreitet. Dabei werden Uberschreitun-
gen des unteren, des diastolischen Wertes, als riskanter angesehen.

m  Die Ruhefrequenz des Pulsschlags (der Herzschlidge pro Minute) ist von vielen Faktoren abhidngig
und deshalb sehr unterschiedlich. Jedoch kann eine Ruhefrequenz von unter 50 als problematisch
angesehen werden, wenn sie Beschwerden macht und/oder fiir die untersuchte Person nicht als
normal gilt, sondern moglicherweise z. B. von Medikamenten verursacht wird.

Das fertige Protokoll ist ausschnittsweise in Abbildung 4.20 zu sehen. Seine Ausstattung fasst einige
Themen dieses Kapitels wiederholend zusammen und enthilt ein paar kleine Raffinessen, deren
Anwendung tiberwiegend auf bisher im Buch beschriebenen Inhalten beruht.

A B F G H K LR
2 — RR syst. | RR diast. m_
3 Grenzwerte 140 a0 hessungen pro Tag: 3
4
5 Blutdruckkontrolle von  15.06.10
g Vorname Name his 17.07.10
7 33 Tage 95 Messungen
a Mittelwerte 128 ‘ &7 58 ‘ kritisch: 11

Datum M Zeit | RR syst. | RR diast. Bemerkungen

10 - H B - - - - - - -
11 01 15.0610 I 09:15 1e0 85 62 A ¥
12 02 15.06.10 =2 11:35 lee 100 72 ¥
13 03 15.06.10 3 1713 117 62 50
14 04  1e.0610 I 04:59 163 g6 53 A ¥
15 05 1le.06.10 2 11:56 124 67 53
16 0g 1le.06.10 3 1729 116 60 51
17 07 170610 I 08:47 158 74 60 A nachts SWT, 20 ¥
18 0g 170610 =2 1212 122 63 54
19 03 170610 3 1717 93 51 46
20 10 18.06.10 I 08:21 141 95 59 B ¥
21 11  18.06.10 2 13:11 135 69 55
22 12 18.06.10 3 1722 112 58 49
23 13 18.06.10 I 0755 139 92 64 B ¥
24 14 18.06.10 =2 1202 122 64 50
25 15 1%.06.10 3 1740 130 68 58

Abbildung 4.20  Ein komplexes Gebilde aus Eingaben, Formeln und Formaten
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m In Zeile 3 sind die drei Grenzwerte hinterlegt, die im Beispielfall gelten sollen und die den tiblichen
medizinischen Einteilungen entsprechen (vgl. Erlduterungen weiter oben). Die Anzahl der Messun-
gen pro Tag ist in Zelle K3 hinterlegt. Dieser Parameter spielt im Modell eine wichtige Rolle.

m  Rechts oben (in der Abbildung nicht zu sehen) sind drei verschiedene Medikationen beschrieben
und mit A, B und C bezeichnet. Diese Kiirzel tauchen in der Spalte Med des Messprotokolls auf.

m  Esfolgen die Kopfdaten zum Namen und zur kalendarischen Protokollperiode, darunter dann die
Anzahl der Tage und Messungen im Berichtszeitraum

m In Zeile 8 werden die mittleren Werte ausgewiesen und berichtet, wie viele der Messwerte als kri-
tisch einzustufen sind

m Die Zeile 9 ist leer, damit Excel beim Einschalten des Filters eindeutig registrieren kann, wo sich
die Uberschriften der Liste befinden

m Die Uberschriftenzeile 10 entspricht den in diesem Buch vermittelten Regeln fiir Filterlisten

m Den laufenden Nummern folgen die Kalenderdaten. Es sollen drei Messungen tédglich dokumen-
tiert werden, also sind im Rahmen eines Filterprojekts drei Datumsangaben pro Tag erforderlich.
Jede der Zeilen muss ein Datum enthalten, damit beim Filtern (z. B. nur der Nachmittagswerte)
stets der Kalendertag identifizierbar ist.

m Die Hilfsspalte M (fiir Messung) mit den Zahlen 1, 2 und 3 ist eine grof3e Hilfe beim Filtern. Sie
ermoglicht mit wenigen Klicks die Selektion bestimmter Messzeiten (vormittags, mittags, nach-
mittags) oder deren Kombinationen.

m  Gewiinscht waren Messungen am Vormittag, Mittag, Nachmittag. Das konnte, wie Sie sehen, nicht
immer eingehalten werden; es gibt Liicken. Genaue Uhrzeiten sind hier keine Pflichtangaben, es ist
aber bei einer Analyse moglicherweise niitzlich, sie vergleichen zu konnen. Sie gleich nach der
Messung einzugeben ist kein Aufwand; Sie kennen die Tastenkombination +[o)+(:].

m Die Zellen in den Spalten RR syst., RR diast. und Puls veraindern dann ihre Farbe, wenn die Grenz-
werte in Zeile 3 iiberschritten (RR) oder unterschritten (Puls) werden. Die dazu benutzten,
bedingten Formate sind wertend organisiert, d. h., die Uberschreitung des diastolischen Wertes
benutzt ein stirkeres Farbsignal als die des systolischen Wertes. Das Farbsignal bei den Pulswerten
ist nur schwach, es hat im Beispielfall lediglich nachrichtlichen Charakter. Probieren Sie aus, wie
die Farbsignale zunehmen oder sich vermindern, wenn Sie die Vorgaben in Zeile 3 niedriger oder
hoher setzen. (Dabei verdndert sich auch das Formelergebnis in Zelle K8.)

m In der Spalte Med ist tiglich einmal bezeichnet, welche Medikamente in welcher Dosis genommen
wurden. Die den Kiirzeln entsprechenden Daten sind im Bereich 02:54 des Blattes zu finden.

m In der Spalte Bemerkungen wurde hinterlegt, welche Ereignisse oder Zustinde moglicherweise mit
Messwerten im Zusammenhang stehen konnten oder sonst von Bedeutung fiir das Protokoll sind

m Die Spalte mit der Uberschrift x hat ihre wichtige Bedeutung fiir die Protokollanalyse. In der
Uberschrift ist das x eine Konstante, im Listenbereich ist es ein Formelergebnis. Es erscheint dort,
wenn einer der RR-Werte (oder deren beide) als kritisch angesehen wird; die Pulsfrequenz bleibt
unberiicksichtigt. Somit ist es ein Leichtes, die Liste iber x nach kritischen Ergebnissen zu filtern.
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Eingaben und Formeln

Das Arbeitsblatt hat sechs Eingabezellen. Im Zusammenhang mit Abbildung 4.21:

In den Zellen F3, G3 und H3 sind die Grenzwerte fiir Blutdruck und Puls hinterlegt. Wenn Sie diese
Werte dndern, reagieren die Zellfarbungen in der jeweiligen Spalte und gleichsinnig die Formelergeb-
nisse in der Spalte x. Probieren Sie das aus, indem Sie die Vorgaben niedriger oder hoher setzen.
Beispielsweise ldsst sich rasch erkennen, dass systolische Werte tiber 130 relativ haufig vorkommen.

Die Vorgabe in Zelle K3 bestimmt die Takte des Datumswechsels im Kalender und die automatische
Wechselformatierung (blau — weif3) zur Tagesunterscheidung. Wenn Sie diese Vorgabe dndern, passt
sich der Kalender automatisch der neuen Vorgabe an. (Hier im Beispiel ist das demonstrierbar, im
Ergebnis allerdings nur wenig sinnvoll, fertigen Sie ggf. ein eigenes Leermuster allgemeiner Art an.)

Mit Ihrer Eingabe in Zelle J5 bestimmen Sie das Startdatum, dem alle Eintrédge in der Datumsliste
automatisch folgen

In Zelle K10 (aktuell belegt mit dem Wert x) konnen Sie ein beliebiges Zeichen eingeben. Dieses
wird dann im Formelbereich der Spalte benutzt sowie in Zelle K8 gezéhlt.

Q a0 |Pso

Grenzwerte

R, 140

Eingahezellen

15.06.10
17.07.10

won

his

ontrol
=$1$6-51$5+1 =ANZAHL2(SE$11:$E£109) ]

P

.’{ 33 Tage | 95 Messungen

[ =MAX(ECi11:$¢8109) ]

E
A

Abbildung 4.21 Eingabezellen, Formeln und Zahlenformate im Kopfbereich
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Die drei in Abbildung 4.21 bezeichneten Formeln sind nicht mehr besonders interessant, hochstens
noch hinsichtlich der Zahlenformate ihrer Ergebnisse:

m  Die Formel =MAX($C$11:3C$109) in Zelle J6 ermittelt den jeweils aktuellen Schlusstag der Aufzeich-

nungen

Die Formel =$J$6-$J$5+1 in Zelle C7 errechnet die Differenz zwischen Starttag und Schlusstag und
addiert dem Resultat den Wert 1 hinzu, um den Starttag nicht auszuschlieflen. Das benutzerdefi-
nierte Zahlenformat ist als " "0" Tage" festgelegt. In der Zelle steht nur die Zahl. Der Rest, die drei
fithrenden Leerzeichen zur Abriickung vom linken Zellrand und der mit einem Leerzeichen ein-
geleitete Text Tage, sind Elemente des Zahlenformats. Die der Zahl voran- und nachstehenden
Zeichenfolgen sind in Anfithrungszeichen eingeschlossen.
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Die Formel =ANZAHL2($E$11:$E$109) in der verbundenen Zelle F7:H7 ist nicht mehr erlduterungs-
bediirftig, ihr benutzerdefiniertes Zahlenformat 0" Messungen" entspricht, technisch gesehen, dem
vorher beschriebenen

Deutlich interessanter wird es jetzt im Zusammenhang mit Abbildung 4.22:

B Wk E

5

12
13
14
15
16
17
1a

& F H L
—m_
Grengwerte 140 a0 S0 hessungen pro Tag: 3
Blutdruckkontrolle vor 15.06.10

La iZ0Z.40

[ =MITTELWERT{F$11:F¢$108) ] [ =ZAHLENWENN{$KS$11:$K$109;$K$10) ]

~J = Dl weinen] 11 ]

m [150610] 1 0mas

02 [1s.0620] 2 11

03 [15.0610] = 17:[ SWENN{ODER(F11>$F$3;G11>$G$3);$K$10,"") ]
04 [160610R 1 0usT] 163 R x
os | 1e.06.10

06 | 16.06.10 \:}[ =$J$5-1+AUFRUNDEN(E14/$K$3;0)

07 |17.0610] 1 T 0EA TS T T A Tachts SVT, 200 | x
oa |17.0610] =2 12:12| 122 63 | 54

Abbildung 4.22  Formeln im Auswertungsbereich und im Listenbereich

Die Formeln =MITTELWERT(F$11:F$109) in Zelle F8 und dquivalent in den Zellen G8 und H8 liefern die
Durchschnittsmesswerte des Protokolls. Die Formatierung ohne Nachkommastellen ist vollig
ausreichend; bei der in der medizinischen Datenanalyse hier relevanten Bewertungsspannbreite
sind Bruchteile von 1 vollig unerheblich. Dariiber hinaus wiren diese Mittelwerte nur dann inte-
ressant, wenn sie in mehreren Monaten registriert worden wiren und dann im Vergleich eine
deutliche, Tendenzen zeigende Verdnderung offenbarten.

Die Formel =ZAHLENWENN($K$11:5K$109;$K$10) in Zelle K8 benutzt als Suchbegriff jenen Wert, den Sie
in Zelle K10 hinterlegen. Insofern ist es fiir die Arbeit der Formel gleichgiiltig, welches Zeichen
(oder ggf. auch deren mehrere) Sie als Uberschrift fiir kritische Werte eingeben.

Die Formel =WENN(ODER(F11>$F$3;G11>$G$3);$K$10;"") in Zelle K11, exemplarisch fiir alle in der Spalte fol-
genden, benutzt die oben schon angesprochene Funktion ODER als Bestandteil einer WENN-Formel. Als
Anweisung formuliert: »Wenn es wahr ist, dass der Wert in Zelle F11 grofSer ist als der Wert in Zelle F3
oder wenn es wahr ist, dass der Wert in Zelle G11 grof3er ist als der Wert in Zelle G3, dann schreibe das
in Zelle K10 hinterlegte Zeichen, ansonsten erzeuge leeren Text.« Wenn nun beides wahr ist, wie etwa
bei der laufenden Nummer 02, wird das Zeichen aus K10 nattirlich auch geschrieben.

Die Formel =$J$5-1+AUFRUNDEN(B14/$K$3;0) in Zelle C14 schlieSlich, exemplarisch fiir alle in der
Spalte, deckt das Geheimnis des sog. Rhythmuskalenders auf. Sie erzeugt nach Mafigabe der
Zellen J5, B14 und K3 ein Kalenderdatum und ermittelt dasselbe Datum auch in folgenden Zeilen.
Das Startdatum orientiert sich an Zelle J5, die Abfolge der Daten an der linearen Zahlenreihe in
der Spalte LNt der Taktgeber fiir den jeweiligen Datumswechsel ist die Zahl in K3.
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Der hier benutzte Trick ist keinesfalls spektakuldr, lediglich ihn zu entdecken konnte als Leistung
durchgehen. Manchmal wird Thnen so etwas schnell und nach planvollem Uberlegen gelingen,
manchmal nur nach vielem Hin und Her und zahlreichen misslungenen Versuchen. Aber — wenn es
Thnen wichtig ist, geben Sie nicht zu frith auf. Denn meine Erkenntnis nach vielen Jahren Arbeit mit
dem Programm: Wenn ein Problem mit Zahlen zu tun hat, gibt es in Excel fast immer auch eine gut
und einfach zu praktizierende Problemlosung! Und — meistens gibt es mehrere, so auch hier.

Das zentrale Element der gezeigten Losung ist die Funktion =AUFRUNDEN(Zahl;AnzahIStellen), die genau
das macht, was ihr den Namen gab. Die Formel =$J$5-1+AUFRUNDEN(B14/$K$3;0) als Anweisung: »Subtra-
hiere 1 vom Wert der Zelle J5 (dort steht der 15.06.10, das Startdatum des Protokolls). Dazu addiere,
was sich aus folgender Rechnung ergibt: Dividiere den Wert aus Zelle B14 durch den Wert in Zelle k3.
Runde das Ergebnis mit null Nachkommastellen auf; anders gesagt: erzeuge aus dem Ergebnis die
nachsthohere Ganzzahl.«

Dies nun unter Nutzung der (unformatierten) Beispieldaten in Zahlen:
m  Die Formel in Zelle C11 rechnet so:

= 40344 minus 1 ist 40343

m 1 geteilt durch 3 ist 0,33, aufgerundet 1

m 40343 plus 1 ist 40344 (formatiert der 15.06.10, letztlich also Ubernahme des Startdatums)
m Zelle C12:

= 40344 minus 1 ist 40343

m 2 geteilt durch 3 ist 0,66, aufgerundet 1. Weiter wie vorstehend
m Zelle C13:

m 3 geteilt durch 3 ist 1, aufgerundet also nicht mehr. Weiter wie vorstehend
m  Dann aber der Taktwechsel in Zelle C14:

= 40344 minus 1 ist 40343

m 4 geteilt durch 1 ist 1,33, aufgerundet 2

m 40343 plus 2 ist 40345 (formatiert der 16.06.10, also das Startdatum plus 1)
m  Ab Zelle C17 dann das Startdatum plus 2 usw.

Der Wert in Zelle K3 steuert also, in welchem Takt bzw. mit welchen Gruppierungen sich die Ergeb-
nisse entlang der linearen Vorgabenreihe entwickeln. Wie schon gesagt: Wenn Sie mégen, probieren
Sie es mit einem leeren Protokoll gleicher Art aus. Und wenn Sie schon einmal dabei sind: Richten Sie
dann doch gleich auch eine automatische Wechselformatierung (etwa mit blau — weif3, so wie im
Beispiel) zur Tagesunterscheidung ein, die sich, was die Takte angeht, ebenfalls an der Vorgabe in K3
orientiert. (Lassen Sie sich nicht irritieren, die zu benutzende Formatregel hat mit dem Wert in K3 gar
nichts zu tun. Mehr dazu im nichsten Abschnitt.)
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Mehrteilige, bedingte Formatierung

In diesem Abschnitt kommt es zur Vorstellung einer Formatierung, deren Umsetzung in Excel 2007
oder 2010 deutlich einfacher ist als in Excel 2003. Nachstehend ist die Organisation dieser signalge-
benden Festlegungen beschrieben.

Excel 2010

Im Arbeitsblatt RR 01 der Beispieldatei in ihrer Fassung fiir Excel 2007 und 2010 sind vier bedingte
Formate definiert. Ihre Regeln wurden mit Formeln gebildet. Wie, das ist in Abbildung 4.23 struktu-
rell zu erkennen:

2 B c D E F G H | ] Ko LMK
FiFF P

10 - |~ ] - ~ i~

11 01 150610 1 03:15 62 | A X

12 02 150610 2 11:35 72 X

13 03 150610 3 1713 50

14 04 160610 I 0459 53| A X

15 05 16.06.10 Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung

16 06 16.06.10 5 " ! iqen fir: [

= 07 |17.06.10| Formatisrungsregein anzsigen fr: [=]

18 08 17.06.10 5| Meue Regel... ] ’ L5k Regel bearbeiten, .. ] ’ ¥ Regel laschen ] E]

1 1% | 170500 Regel {in angez, Reihenfolge)  Format Wird angewendet auf

20 10 18.06.10

= o B Formel: =F114F43 faBbCovyzz —4F§11:5F§100
22 12 18.06.10 Formel: =G113$G$3 faBhCovyzz =§a$11:5G5109
23

24 =UND{H11<=$H$3;SUMME(F11:G11)>0) AaBbCcyyZe =$H$11:4HF109 B3
25 15 13.06.10 | AaBbCoyze =4CH11$K$109
26 16  20.06.10 =REST($C11;2)=0 P

Abbildung 4.23  Diese bedingten Formate gelten fiir Excel 2010. Achten Sie auf die Reihenfolge!

m Die Regel =F11>$F§3 gilt fiir den Bereich $F$11:$F$109, also fiir die Eintrdge in der Spalte RR syst.
Wenn ein Wert den in F3 hinterlegten Grenzwert iiberschreitet, greift das Format.

m  Die Regel =G11>$G$3 gilt fiir den Bereich $G$11:$6$109, also fir die Eintrdge in der Spalte RR diast.
Weil hier eine andere Signalfarbe benutzt werden sollte, konnte das Format aus RR syst nicht
gleichartig auch fiir RR diast gelten, die Spalte benétigt demnach eine eigene Formatierung.

m  Die Regel =UND(H11<=$H$3;SUMME(F11:G11)>0) gilt fiir den Bereich $H$11:3H$109, also fiir die Pulswerte.
Wenn ein Wert den in H3 hinterlegten Grenzwert unterschreitet oder ihm gleich ist, greift das For-
mat. Dies aber nur dann, wenn in den links benachbarten Zellen auch Blutdruckwerte eingetragen
sind. Es wire wenig sinnvoll, wiirden in ansonsten leeren Zeilen fiir nicht vorhandene Pulswerte Sig-
nalformatierungen erscheinen. Dies wire hier aber bei lediglich H11<=$H$3 der Fall, weil Excel den
Wert einer leeren Zelle als null interpretiert.
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m  Die Regel =REST($C11;2)=0 gilt fiir die gesamte Datenliste, also fir den Bereich $C$11:K$109. Von der
Funktion REST war oben schon die Rede. Kalenderdaten sind, wie Sie wissen, serielle Zahlen. Also
gibt es ungerade und gerade Kalenderdaten im téglichen Wechsel. Wird die Formel =REST($C11;2)=0
auf eine gerade Zahl angewendet, ist ihr Ergebnis WAHR, das Format kommt zum Zuge. Als Zeilen-
format referenziert es spaltenabsolut auf die Kalenderdaten in Spalte C und farbt also die gesamte
Zeile oder (das Formelergebnis ist ungleich 0) lisst sie so, wie sie ist.

W Lassen Sie sich von einem formatierten Datum wie 15.06.10 nicht verwirren. Die Formel und damit die
Formatierung reagiert auf dessen tatsachlichen Excel-Wert, auf 40344, eine gerade Zahl also.

Ganz wichtig hier: Dieses tibergreifende, also alle Zellen betreffende Format muss an letzter Stelle
der Formatliste stehen (von der Verwendung der Positionierungspfeile im Dialogfeld Manager fiir
Regeln zur bedingten Formatierung war die Rede, vgl. Abbildung 4.5). Wire das nicht so, wiirde die
Zeilenfirbung die hier so bedeutsamen Signalfirbungen iiberschreiben.

Im aktuellen Modell nicht sinnvoll, dennoch aber interessant und anschaulich: Verindern Sie den
Kalender-Taktgeber in Zelle K3. Nicht nur die Kalenderdaten der Liste verandern sich, sondern
auch die zu ihnen gehorenden Zeilenformate.

Excel 2003

Im Arbeitsblatt RR 01 der Beispieldatei in der Fassung fiir Excel 2003 sind vier bedingte Formate
definiert, von denen maximal zwei fiir ein- und denselben Bereich gelten. Die Bedingungen sind mit
Formeln festgelegt. Wie, das ist in Abbildung 4.24 strukturell zu erkennen:

Bedingung L
=RESTUC11;2)=0
—_—
Yorschau auf das bgefngte
Format (Bedingungist wahr): ‘ AaBbCcYy/Z ‘

10
11

12 15.06.10
13 15.06.10
14 16.06.10
15 16.06.10

Bedingung L

Bedingung 1
Farmel it |ZI =F1124743 Formel ist =UMD(H11<=$H%$3;SUMME(F11:G11)=0)
Bedingung 2 Bedingung 2
Farmel ist |Z| =REST($C11;27=0 Formel ist |z| =REST{$C11;2)=0
Bedingung 1
Farmel ist =G11=4aE3
Bedingung

Formel ist |z| =REST{$C11;Z)=0

Abbildung 4.24  Diese drei bedingten Formate gelten fiir die Fassung in Excel 2003
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Es gelten dieselben Formeln, die vorstehend schon im Zusammenhang mit Abbildung 4.23 beschrie-
ben wurden. Die Art der Festlegung ist jedoch deutlich komplizierter, weil das fiir den gesamten
Bereich gedachte Zeilenformat =REST($C11;2)=0 nicht tibergreifend, sondern Bereich fiir Bereich festge-
legt werden muss. Dies deswegen, weil es in den zentralen Spalten RR syst., RR diast. und Puls als
Zweites zu fungieren hat — es darf die signalgebenden Formate nicht tiberlagern —, wihrend es in den
duBleren Bereichen (vgl. Abbildung) das jeweils einzige und deshalb Erste ist. Eine Positionsverschie-
bung wie in Excel 2010 ist hier leider nicht méglich.

W Um das Ganze nochmals zu relativieren: Im Beispielfall ist das automatisch wirkende, am Datumstakt
orientierte Zeilenformat eine zwar interessante und nette, letztlich aber auch tberfliissige Spielerei, soweit es, wie hier,
als variables System eingerichtet ist. Als konstantes Zellformat ist es ebenso niitzlich und lasst sich mit wenig Aufwand
schnell einrichten; denken Sie an den in Kapitel 2 vorgestellten »Kopierpinsel«.

In anderen Modellen jedoch sind solche beweglichen Gestaltungen héaufig von groBem Wert. Anlass genug also, sie hier
bekannt zu machen.

Das beschriebene Beispiel ist in diversen Ausgestaltungen und Varianten auch auf etliche andere The-
men des Bereichs Medizin anwendbar. Denken Sie beispielsweise an ein Diabetiker-Tagebuch, an die
Aufzeichnung von Schmerzen oder an Kontrolliibersichten komplizierter, vielgestaltiger Medikationen.

Abschlieend noch kurz zum medizinischen Restimee: Hat die Medikamentenumstellung geholfen?
Es sieht auf den ersten Blick jedenfalls so aus. Aber damit soll sich dann lieber der Arzt des Herrn K
beschiftigen. Genau — der mit den Vordrucken.

Und ganz abschlieflend:
»Ich hitte da aber noch ein Problem, sagte Frau K.

»Jede Losung eines Problems ist ein neues Problemc, zitierte Herr K, der solche Gelegenheiten biswei-
len mit Freuden nutzte, spontan den Herrn Goethe.

»Also bitte, mach dich nicht lustig tiber meine Probleme, drgerte sich Frau K.

»Lache tiber deine Probleme, alle anderen tun es auch«, wurde Herr K nun mehrdeutig. Auch diese
Art der Beziehungsgestaltung war ihm nicht fremd, dann und wann. (Der Gattin auch nicht, wie
schon zu lesen war.)

Wird Frau K das Problem schildern kénnen, ohne dass es zu weiteren Zitaten kommt? Wird sie das
Problem tiberhaupt noch darlegen wollen? Oder lieber ein anderes?

Ist Herr K in der Lage oder gar willens, ihr bei einer Problemlosung, sollte diese gewiinscht sein, mit
Mut und Kraft zur Seite zu stehen? Oder wird er versagen?

Handelt es sich tiberhaupt um ein Excel-Problem und wenn nicht, ist es dann ein Problem?

Lesen Sie in der nichsten Folge (Kapitel 5), welche iiberraschende Wendung diese Geschichte nimmt,
oder auch nicht.
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