"o edv-buchversand.de

Microsoft Copilot und Copilot Pro

Einstieg und Praxis

» Hier geht's
direkt

D As zum Buch
INHALTS-
VERZEICHNIS

Dieses Inhaltsverzeichnis wird Thnen von www.edv-buchversand.de zur Verfiigung gestellt.



https://www.edv-buchversand.de/product/mt-0062/Microsoft%20Copilot%20und%20Copilot%20Pro

Inhaltsverzeichnis

n So macht Kl Copilot zum intelligenten Assistenten

1.1 Wie werden Computer kiinstlich intelligent? 7
1.2 Prompts — mit Copilot kommunizieren 9
1.3 Kunstliche Intelligenz und Urheberrecht 24
14  Kennzeichnungspflicht fir Ki-Inhalte 27
1.5  Klund Datenschutz 29
1.6  Die Grenzen der Kl 32

Copilot im praktischen Einsatz

2.1 Copilot im Webbrowser 35
2.2 Copilot als Desktop-App 49
2.3 Copilot auf dem Smartphone immer dabei 58

Recherchieren, informieren und Ideen holen

3.1 Gezieltes Recherchieren mit Kl-Hilfe 69
3.2 Copilot fasst Webseiten zusammen 77
3.3 MitCopiloterfolgreich lernen e 78
3.4 Rezepte firjeden Anlass 84
3.5 Copilotals cleverer Einkaufshelfer 89
3.6 Passende Geschenkideenvorschlagen lassen 94
3.7 Mit Copilot zum perfekten Urlaub 96

Informationen auswerten und analysieren

4.1  Worum geht es? 105
4.2  Fragen anTexte stellen 108
43 Zusammenfassungen von Texten erstellen 109
4.4 Dokumente mit KI-Hilfe analysieren........eenenneensensesesseeseesenens 117



4.5 Texte miteinander vergleichen 126

46 Textein andere Sprachen lbersetzen 130

Eigene Texte optimieren

5.1 Copilot als Schreibgehilfe 135
5.2 Texte von der Kl gegenlesen lassen 143
5.3 Den Stil von Texten anpassen 157
5.4  Alternative Textvarianten erstellen 163

Texte mit Copilot generieren

6.1 Individuelle Kurzgeschichten nach eigenen Vorgaben..................... 181
6.2  Briefe, Mails und andere Dokumente erstellen 185
6.3  Onlinetexte fiir Reichweite optimieren 191
6.4  Artikel, Reden und langere Texte generieren 201
6.5 Wichtige Grundregeln fiir das Verwenden von Kl-Texten ................ 208

Bilder generieren

7.1 Bilder nach Wunsch erzeugen lassen 212
7.2 Den Copilot-Bildgenerator nutzen 213
7.3 Gute Prompts fiir Bilder formulieren 217
7.4  Den Stil eines Bildes mit anderem Inhalt kopieren 236
7.5  Copilot-Kl in der Windows-Fotoanzeige 240
7.6  Logos und Grafiken erstellen 259

Copilot als Office-Assistent

8.1 Copilotin Word 267
8.2 Copilotin Excel 296
8.3 Copilotin PowerPoint 306




84 Copilotin Outlook

312

8.5 Klin Office ohne Copilot-Abo

Wo Copilot noch helfen kann

316

9.1 To-do-Listen mit KI-Hilfe planen.

321

9.2  Mit Copilot erfolgreicher bewerben

9.3 Copilot als Finanzberater

9.4 Kl-Unterstlitzung beim Programmieren

9.5 Alte Familiendokumente entschliisseln

325
334
340

Stichwortverzeichnis

343






