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Die Taskleiste
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Die Taskleiste ist die Schaltzentrale des Desktops. Hier finden Sie Symbole fiir Apps
und Werkzeuge des Betriebssystems.

©

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Taskleiste und wahlen Sie Taskleisten-
einstellungen. Schalten Sie hier die Symbole ein, die Sie in der Taskleiste sehen wollen.

)

Diese drei Symbole kdnnen zusdtzlich noch rechts unten angezeigt werden, wenn Sie
sie einschalten.

WISSEN

Die Taskleiste ist das Kontrollzentrum und die Schaltzentrale fiir Apps, Dienstprogramme
und Einstellungen unter Windows. Sie enthdlt Schnellstartsymbole und eine Sammlung

wichtiger Systemwerkzeuge.
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Verhalten der Taskleiste
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@z Badges (Z&hler fir ungelesene Nachrichten) in Taskleisten-Apps anzeigen

6 &:Z_;“ Meine Taskleiste auf allen Anzeigegerdten anzeigen

Taskleistenausrichtung
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Taskleiste automatisch ausblenden

Wenn mehrere Bildschirme verwendet werden, meine Taskleisten-Apps anzeigen auf Alle Taskleisten

[ Beliebiges Fenster aus meiner Taskleiste teilen

f;_f:c Wihlen Sie die duBerste Ecke der Taskleiste aus, um den Desktop anzuzeigen

0 Hier kénnen Sie die Taskleiste wahlweise links an den Rand (wie Sie es von
Windows 10 gewohnt waren) oder in die Mitte des Bildschirms stellen.

6 Lassen Sie die Taskleiste automatisch ausblenden, wird sie erst aktiv, wenn der

Mauszeiger auf den unteren Rand des Bildschirms zeigt.

6 Entscheiden Sie tber diese Optionen, auf welchen Geréten
die Taskleiste angezeigt wird.

HINWEIS &

Die Grole der Taskleiste ldsst sich wie in der
Vorgangerversion nicht mehr einstellen, sie kann
in Windows 11 auch nicht mehr an anderen
Bildschirmrdndern positioniert werden.

und Bildschirmen

Ende

HINWEIS

Mit einem Briefsymbol
im Infobereich meldet die
Taskleiste, dass ungelesene

Mails vorliegen.




‘A8 Infobereich, Nachrichten und Fokus
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0 Der Infobereich enthélt eine variable Anzahl an Symbolen. Im Uberlaufmenii kénnen
Sie einige davon gruppieren, wenn es zu viele werden.

e Klicken Sie auf ein Symbol im Infobereich, wird eine Gruppe von Einstellungen
eingeblendet. Stellen Sie WLAN, Netz, Lautstdrke, Helligkeit u. a. ein.

e Datum und Uhrzeit werden ausflhrlicher eingeblendet, wenn der Mauszeiger darauf
zeigt. Ein Klick aktiviert den kompletten Kalender.

WISSEN

Das Info-Center zeigt wichtige Meldungen des Systems an, meldet anstehende Updates
sowie Wartungen und bietet eine Auswahl von Symbolen fiir den schnellen Abruf von

Apps oder Dienstprogrammen an.
Lassen Sie wichtige Benachrichtigungen direkt auf dem Sperrbildschirm anzeigen.
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0 Deaktivieren Sie die automatischen Benachrichtigungen in den Einstellungen, kdnnen
Sie diese bei Bedarf iiber das Symbol in der Taskleiste abrufen.

6 Schalten Sie den Fokus ein, um Benachrichtigungen und Warnungen temporér zu
blockieren und das Blinken von Apps auszuschalten.

6 In den Einstellungen finden Sie den Benachrichtigungsassistenten und alle
Optionen fiir Fokus und Info-Center. Ende

HINWEIS ‘o TIPP

Der Fokus zur Unterdriickung von Warnungen Schnelle Tastenkombinationen:
und Nachrichten kann tiber einen Timer reguliert Info-Center anzeigen: (E)+(4)
werden. Wichtige Nachrichten aktivieren Sie in Benachrichtigungen und Kalender:
den Einstellungen. Der Fokus steht auch in der (=2)+(N)

App Uhr und bei Widgets zur Auswabhl.




Fenstereinstellungen
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System > Multitasking

Fenster andocken

(R Automatisches Andern der Firi Q+'_
Gréle und Anordnung von
Fenstern auf dem Bildschirm

gﬂ Desktops W

Alt + Tab

Durch Dricken von ALT + TAB wird angezeigt:

Fenster und 5 aktuelle Registerkarten in Mic  ~

Fenstertitelleiste schitteln
e i H ie Titellei i -
.‘b Wenn ich dIE"TIte. eiste eines Aus @ }
Fensters schuttle, alle anderen =
Fenster verkleinern.

o Starten Sie die Einstellungen Uber das Startmenii oder driicken Sie (=)+(1J.
9 Markieren Sie das Register System und schalten Sie um auf Multitasking.

e Hier finden Sie vier allgemeine Einstellungen fiir die Handhabung von Fenstern
auf dem Desktop.

< WISSEN

Die Arbeit mit mehreren Fenstern auf dem Desktop ist nicht immer einfach. Damit der
Uberblick nicht verloren geht, stellt Windows einige Funktionen bereit, zum Beispiel Snap-

Layouts.




2 Taskleiste und Desktop

Fenster andocken
(B  Automatisches Andern der Grafie und Anordnung von Fenstern auf dem Ein m A
Bildschirm

Beim Andocken eines Fensters anzeigen, was daneben angedockt werden kann

Snap-Layouts anzeigen, wenn ich mit dem Mauszeiger Uber die Maximieren-
Schaltfliche eines Fensters fahre

Snap-Layouts anzeigen, zu denen die App gehdort, wenn ich mit dem Mauszeiger iiber
die Schaltflichen der Taskleiste fahre

Wenn ich ein Fenster ziehe, lassen Sie es mich einrasten, ohne es ganz an den
Bildschirmrand zu ziehen

B3 Beim Andocken eines Fensters FenstergroBe automatisch an den verflgbaren Platz
anpassen

B Bei der GroBenanderung eines angedockten Fensters gleichzeitig die GroBe aller
angrenzenden Fenster andern

Fenster und alle Registerkarten in Microsoft Edge &ffnen 6

Alt + Tab - - = o
el TR VoR AT 3 T i A | Fenster und 5 aktuelle Registerkarten in Microsoft Edge offnen
Fenster und 3 aktuelle Registerkarten in Microsoft Edge offnen

Mur Fenster dffnen

-'[} Fenstertitelleiste schiitteln Ein
Wenn ich die Titelleiste eines Fensters schuttle, alle anderen Fenster verkleinern.

0 Unter Fenster andocken schalten Sie das Snap-Layout ein und stellen die Optionen
fiir das Andocken von Fenstern ein.

e Mit der Tastenkombination (Alt}+('S]) wird ein Fensterwechsel aktiv. Hier stellen
Sie ein, wie viele Registerkarten im Browser gedffnet werden.

e Mit der Option Fenstertitelleiste schiitteln konnen Sie durch Schiitteln der
Maus bei gedriickter Maustaste auf der Titelleiste alle anderen Fenster
schliefen (oder 6ffnen). Ende

HINWEIS

Fenstereinstellungen gelten grundsatzlich fiir alle
Desktops, auch fiir virtuelle. Mit dem Desktopsymbol

verwalten Sie alle Desktops.




m Fenster auf dem Desktop
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0 Mit diesen drei Symbolen steuern Sie die Fensteransicht. Klicken Sie auf Minimieren,
um das Fenster in die Taskleiste zu schicken.

e Das Vollbild-Symbol schaltet das Fenster in den Vollbildmodus, es wird damit zum
Verkleinern-Symbol, mit dem wieder in den Fenstermodus geschaltet wird.

e Das Schliefen-Symbol schliefSt die App und das Fenster. Wenn nicht gespeicherte
Anderungen an Dateien vorliegen, erscheint eine Speicherwarnung.

WISSEN

Windows-Fenster verschieben und positionieren Sie am besten mit der Maus und dem Maus-
zeiger in der Titelleiste. Dazu stehen drei Fenstersymbole zur Auswahl.
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0 Ziehen Sie das Fenster im Fenstermodus mit gedriickter Maustaste auf die Titelleiste.

e Ein Doppelklick auf die Titelleiste schaltet in den Vollbildmodus oder zuriick in den
Fenstermodus.

6 Ziehen Sie das Fenster an der Titelleiste liber einen Rand, wird der Bildschirm
geteilt. Ein Klick auf eines der Vorschaufenster aktiviert dieses in der anderen

Halfte. Ende

HINWEIS -o- TIPP

Zu viele Fenster offen? Minimieren Sie Nitzliche Tastenkombinationen:
den Desktop per Klick rechts unten in Fenster wechseln: (Al J+(Esc]

der Taskleiste und 6ffnen Sie einzelne Fenster schlieBen: (Alt J+(F4)
Fenster wieder gezielt. Alle Fenster minimieren: (&)+()




m Snap-Layouts
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0 Zeigen Sie in einem der Fenster im Vollbildmodus auf das Symbol Verkleinern oder im
Fenstermodus auf VergréfSern.

e Die verfugbaren Snap-Layouts werden nach kurzer Zeit eingeblendet. Zeigen Sie auf
die gewinschte Aufteilung.

e Klicken Sie auf das Teilfenster im Snap-Layout, in dem das aktive Fenster stehen soll.

WISSEN

Snap-Layouts sind ein ideales Werkzeug, wenn der Desktop mal wieder viel zu voll ist.
Suchen Sie ein passendes Layout und positionieren Sie die aktiven Tasks der Reihe nach in

die Snap-Fenster.
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G Das Fenster wird positioniert, alle weiteren stehen als Minivorschau bereit. Sie kénnen
fur die Ubrigen Snap-Positionen die passenden Fenster wahlen.

6 Die Fenster werden der Reihe nach in ihre Snap-Positionen bef6rdert.

6 Ziehen Sie die Zwischenlinie zwischen den Snap-Fenstern mit gedriickter Maustaste,
um ein Fenster zu verkleinern oder zu vergréfRern.

Ende

HINWEIS & HINWEIS

Die Anzahl der angebotenen Snap-Fenster kénnen horizontal und
Snap-Layouts dndert sich nicht, vertikal in der GroRRe verdandert werden,

es sind immer sechs Layouts. solange das Snap-Layout bearbeitet wird.




