Die Benutzeroberflache

Aktuelle Dateien schneller 6ffnen

Um die zuletzt genutzten Dateien einer App zu 6ffnen, tippen Sie langer auf das Symbol
der App im Dock, z. B. auf das Symbol der Dateien-App, bis deren Kontextmenii angezeigt
wird. Dort wahlen Sie die gewtlinschte Datei aus, die dann mit der dazugehérigen App
geoffnet wird.
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Mehrere Apps auswdahlen und bewegen

Es lassen sich auch mehrere Apps auf dem Home-Bildschirm auswahlen und bewegen -
zu einem weiteren Home-Bildschirm, in einen Ordner oder in die App-Mediathek.

1. Tippen Sie so lange auf eine App, bis sie anfangt zu wackeln. Oder tippen Sie so lange
auf die App, bis das Kontextmenii erscheint. Dort wahlen Sie den Eintrag Home-Bild-
schirm bearbeiten. Damit aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus.

2. Bewegen Sie die App mit dem linken Zeigefinger und halten Sie sie fest. Mit einem
Fingertipp des rechten Zeigefingers wahlen Sie weitere Apps aus. Wie viele Apps aus-
gewadhlt sind, zeigt eine kleine Zahl rechts oben am Symbol der zuerst ausgewahlten
App.

3. Verschieben Sie nun die Apps an die gewiinschte Stelle oder in einen Ordner und las-
sen Sie sie dort wieder los.
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Apps im Einsatz

Apps schlieBen

Falls Sie aufraumen mochten und gestartete Apps beenden, erreichen Sie das auf diese
Weise:

1. Offnen Sie den App-Umschalter, indem Sie vom unteren Rand des Bildschirms in die
Mitte wischen und dort innehalten. Alternativ betatigen Sie bei einem iPad mit Home-
Button diesen zweimal schnell hintereinander.

2. Es werden alle laufenden Apps angezeigt. Um eine App zu beenden, ziehen Sie diese
an den oberen Bildschirmrand. Hierbei wird sie geschlossen.

3. Mehrere Apps schlieBen Sie, indem Sie diese gleichzeitig mit den anderen Fingern ei-
ner Hand nach oben ziehen.

Bitte beachten Sie: Das explizite SchlieBen von Apps ist in der Regel nicht erforderlich. Es
kann beispielsweise dann erfolgen, wenn eine App Probleme bereitet, diese nicht mehr
reagiert oder Sie den App-Umschalter aufraumen wollen.
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Apps entfernen
Wollen Sie eine von lhnen installierte App vom iPad I16schen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Tippen Sie etwas langer auf das Symbol der App, bis alle Symbole anfangen zu wa-
ckeln und links oben ein Kreis mit einem Minuszeichen erscheint. Nun haben Sie den
Bearbeitungsmodus aktiviert.
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Die Benutzeroberflache

2. Um die App zu l6schen, tippen Sie auf das Minuszeichen. Wenn Sie die anschliel3en-
de Sicherheitsfrage mit App I6schen beantworten, werden die App sowie die dazuge-
horigen Daten vom iPad entfernt.

3. Alternativ tippen Sie so lange auf eine App, bis deren Kontextmenii erscheint, und
wahlen den Befehl App I6schen.

4. Falls Sie die App nur vom Home-Bildschirm entfernen mochten, sie aber in der App-

Mediathek weiter zur Verfiigung stehen soll, wahlen Sie statt App I6schen den Befehl
Vom Home-Bildschirm entfernen.

4Font Diner” entfernen?
Bei Entfernen vom Home-
Bildschirm verbleibt die App in
deiner App-Mediathek.

App léschen

Vom Home-Bildschirm entfernen

Abbrechen

Weitere Home-Bildschirme erstellen

Einen neuen Home-Bildschirm legen Sie ganz einfach an, indem Sie ein App-Symbol
ganz an den Rand des letzten bestehenden Home-Bildschirms bewegen. Hierbei wird
ein neuer Home-Bildschirm angelegt und die App darauf abgelegt.

Ordner anlegen

Sofern Sie viele Apps auf lhrem iPad installiert haben, ist es der besseren Ubersichtlichkeit
wegen sinnvoll, diese in unterschiedlichen Ordnern abzulegen. Dabei legen Sie beispiels-
weise alle Spiele in einen Ordner, alle Nachrichten-Apps oder die Biiro-Apps.

1. Wahlen Sie die erste App aus und ziehen Sie sie auf die zweite App, die ebenfalls in den
neuen Ordner gelegt werden soll.
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2.

4.

Nun wird automatisch ein Ordner angelegt, dem
Sie nur noch den passenden Namen geben mis-
sen.

Im dritten Schritt legen Sie alle weiteren dazuge-
horigen Apps in den Ordner. Der Ordner kann an
die gewiinschte Stelle auf einem der Home-Bild-
schirme verschoben werden.

Alternativ kdnnen Sie einen Ordner auch rechts
im Dock von iPadOS unterbringen, wenn Sie dort
noch Platz haben.

Apps im Einsatz

Dienstprogr.

Wie viele Apps passen auf den Home-Bildschirm?

Sofern Sie in den Einstellungen |hres iPad (Anzeige & Helligkeit) als Home-Bildschirm-
layout Mehr gewahlt haben, passen neben dem Dock jeweils bis zu 30 Apps oder

Symbole auf Ihren Home-Bildschirm.

Home-Bildschirm zuriicksetzen

Falls Ihr Home-Bildschirm unaufgerdumt ist oder Sie die urspriingliche Anordnung der
Apps von iPadOS 15 wiederherstellen und alle weiteren alphabetisch sortieren mochten,
dann ist dieser Tipp etwas fiir Sie:

1.

N

Offnen Sie die Einstellungen, wah-
len Sie dort Allgemein sowie iPad
libertragen/zurticksetzen.

< Allgermein

Nun heil3t es aufpassen! Tippen

iPad iibertragen/zuriicksetzen

lE

Sie dann zuerst auf den Eintrag Alle Einstellungen zuriicksetzen o¢ ipad vorbereiten

Zurticksetzen und dann auf Home-
Bildschirm und auf keinen Fall auf
einen der anderen Eintrage.

Netzwerkeinstellungen

‘ransfer auf ein neues iPad vorbereitet ist, auch
nilgend iCloud-Speicherplatz fir ein Backup
verfligst.

Accountdienste

Los geht's

Tastaturworterbuch

Der Home-Bildschirm lhres iPad
wird auf die Werkseinstellungen Home-Bildschirm
zuriickgesetzt. Standort & Datenschutz

Zurticksetzen

Alle Inhalte & Einstellungen l&schen
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Die Benutzeroberflache

Bitte beachten Sie: Es werden dabei keine von lhnen nachtréaglich installierten Apps ge-
[6scht. Diese werden allerdings alphabetisch sortiert. Ihre bisherige Anordnung sowie
selbst erstellte Ordner gehen dabei verloren!

Apps mit dem Apple Configurator verwalten?

Sofern Sie viele Apps auf Ihrem iPad installiert haben, lassen sich diese am Computer
weit besser und bequemer organisieren. Hierzu dient am Mac der sogenannte Apple
Configurator, den Sie im Mac App Store kostenlos beziehen kdnnen. Mit dieser App
kdnnen Sie nach Belieben neue Home-Bildschirme und neue Ordner anlegen, Ihre
Apps wie gewiinscht einsortieren und anordnen. Auch das Loschen und Installieren
von Apps ist mit Maus und Tastatur noch einfacher und bequemer méglich.

Home-Bildschirme verwalten

Weiter oben wurde gezeigt, wie Sie schnell einen neuen Home-Bildschirm anlegen, in-
dem Sie einfach eine App an den Rand des letzten Home-Bildschirms ziehen. M6chten
Sie lhre Home-Bildschirme verwalten und beispielsweise deren Reihenfolge verandern,
gehen Sie auf diese Weise vor:

1.

Tippen Sie etwas langer auf die kleinen grauen Punkte unten am Home-Bildschirm.
Diese symbolisieren die verschiedenen Home-Bildschirme auf dem iPad.

. Es wird die verkleinerte Ubersicht aller auf Ihrem iPad verfiigbaren Home-Bildschirme

angezeigt.

. Bei Bedarf kdnnen Sie die Home-Bildschirme nun verschieben oder ausblenden, in-
dem Sie den Haken unten entfernen, und |6schen, wenn Sie nach dem Ausblenden auf
das kleine Minus-Symbol links oben tippen.
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Die App-Mediathek

2.2 Die App-Mediathek

Auf dem letzten Home-Bildschirm des iPad finden Sie die App-Mediathek. In der App-Me-
diathek werden alle auf Ihrem iPad installierten Apps aufgelistet, und zwar nach Kategori-
en geordnet. Die Kategorien sind vorgegeben und kénnen nicht gedndert werden.

Apps in der App-Mediathek finden

Um die gewlinschten Apps in der App-Mediathek zu finden, kénnen Sie das Suchfeld oben
nutzen, oder Sie tippen einfach auf die verkleinerten Symbole in der jeweiligen Katego-
rie-Ansicht. Dann 6ffnet sich der Ordner und Sie sehen, welche Apps in dieser Kategorie
zu finden sind. Selbstverstandlich kdnnen Sie Apps in der App-Mediathek wie gewohnt
aufrufen und nutzen.

.[ Q. App-Mediathek

p S—

music G -4'
W =

Musik

Soziale Netze Shopping & Lebensmittel Unterhaltung Reisen

Aktuelle Apps schnell finden

Von Apple vorgeschlagene Apps sowie zuletzt hinzugefligte Apps sind in der App-
Mediathek in den Kategorien Vorschldge und Zuletzt hinzugefiigt zu finden.
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Die Benutzeroberflache

Apps nur in der App-Mediathek ablegen

Um lhre Home-Bildschirme aufgeraumt zu lassen, kdnnen Sie festlegen, dass neue Apps
ausschlieBlich in der App-Mediathek landen:

1. Offnen Sie die Einstellungen und wiéhlen Sie in der linken Spalte Home-Bildschirm &
Dock. Dort tippen Sie auf den Eintrag Nur App-Mediathek in der Kategorie Kiirzlich ge-
ladene Apps.

2. Alle neuen Apps finden Sie nun in der App-Mediathek — zusatzlich zur Kategorie auch
Uber Zuletzt hinzugefiigt.

Home-Bildschirm & Dock

HOME-BILDSCHIRM
GroBe App-Symbole verwenden C
KURZLICH GELADENE APPS

Zum Home-Bildschirm

Nur App-Mediathek v
DOCK

App-Mediathek im Dock anzeigen D
Vorgeschlagene und letzte Apps im Dock anzeigen C

Apps nur auf dem Home-Bildschirm entfernen

Bereits installierte und auf den Home-Bildschirmen befindliche Apps, die Sie nicht oft be-
nétigen, kdnnen Sie ganz einfach in die App-Mediathek »verschieben.

1. Tippen Sie etwas langer auf das Symbol der App
und warten Sie, bis deren Kontextmeni erscheint.

Dienstprogr.

2. Nun missen Sie aufpassen: Tippen Sie hier aus-
schlieBlich auf den Befehl Vom Home-Bildschirm
entfernen und nicht auf App I6schen.

S8 Headphones" entfernen?
3. Die App wird nun zwar vom Home-Bildschirm Bﬁ?ﬁﬁﬁ?ﬂ
entfernt, verbleibt aber in der App-Mediathek und
kann dort — bei Bedarf - gedffnet und genutzt

werden.

App léschen
Vom Home-Bildschirm entfernen

Abbrechen
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2.3 Widgets im Griff

Widgets im Griff

Neben Apps sind auf lhrem iPad auch die sogenannten Widgets zu finden. Bei Widgets
handelt es sich um Kleinstprogramme, die eine eng definierte Aufgabe haben, etwa die
Wettervorhersage, die Nachrichten oder den Ladezustand von Akkus anzuzeigen.

Widgets der Ansicht »Heute« einblenden

In der Regel gehoren die Widgets zu den jeweiligen auf
Ihrem iPad installierten Apps und kénnen bei Bedarf und
Interesse aktiviert und angezeigt werden.

1. Entsperren Sie zundchst Ihr iPad. Ihre aktiven Widgets
werden in der Ansicht Heute aufgelistet. Um diese ein-
zublenden, wischen Sie auf dem Home- oder Sperr-
bildschirm nach rechts.

2. Zum Ausblenden der Ansicht Heute sowie deren Wid-
gets wischen Sie auf den Widgets von rechts nach
links.

Sie kdnnen lhre Widgets zudem direkt auf dem Home-
Bildschirm ablegen. Wie das geht, erfahren Sie weiter un-
ten.

Altere Widgets bearbeiten

Rutesheim
102
=

Windwarnung

Um lhre Widgets zu bearbeiten und neue hinzuzufiigen, haben Sie zwei Moglichkeiten -
je nachdem, ob diese dlteren oder neueren Datums sind und wo sie erscheinen sollen. Bei
Widgets bis iPadOS 14 fiihrt dies immer Gber die Ansicht Heute:

1. Wischen Sie auf dem Home-Bildschirm von links nach rechts, um die Ansicht Heute

einzublenden. Entsperren Sie zuvor lhr iPad.

2. Wischen Sie nun auf den Widgets von unten nach oben und tippen Sie auf den Schal-

ter Bearbeiten.

3. Tippen Sie anschlielend auf Anpassen. Um eines der dlteren Widgets von einem Dritt-
anbieter aufzunehmen, tippen Sie neben dem Eintrag auf den Plus-Schalter und dann

auf Fertig.
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4.

Die Benutzeroberflache

Zum Verschieben dieses Widgets
ziehen Sie es an dem Symbol mit

den drei Strichen rechts an die Widgets hinzufiigen
gewlinschte Stelle — nach einem

Abbrechen Fertig

Erhalte auf einen Blick aktuelle Informationen von deinen

erneuten Fingertipp auf Bearbei- wichtigsten Apps. Fiige unten Widgets hinzu und ordne sie
ten sowie Anpassen. Bitte beach- 0

ten Sie, dass Sie auf diese Weise @ O Yahoo Wetter

nur die dlteren Widgets von Dritt- @ @ Tagesschau - Meldungen

anbietern anordnen kénnen.
. . . © o Batteries
Um eines dieser Widgets zu ent-

fernen, tippen Sie neben dem @ @ FoCUs Online Top Nachrichten
Eintrag auf den Minus-Schalter.

WEITERE WIDGETS
@ & Abfall-App
o <> AlertsPro

@ = Bunde

Neue Widgets hinzufiigen

Bei den aktuellen Widgets ab iPadOS 15 ist das Vorgehen etwas anders:

1.

Wischen Sie auf dem Home-Bildschirm von links nach rechts, um die Ansicht Heute
einzublenden. Entsperren Sie zuvor lhr iPad.

. Wischen Sie auf den Widgets von unten nach oben und tippen Sie auf den Schalter

Bearbeiten.

. Alternativ tippen Sie etwas langer auf ein Widget und wahlen im Kontextmeni den

Befehl Home-Bildschirm bearbeiten.

Ein neues Widget nehmen Sie auf, indem Sie links oben auf den Plus-Schalter tippen.
Es erscheint die neue Widget-Galerie, in der Sie das Widget suchen.

. Wahlen Sie das gewiinschte Widget aus. Wischen Sie dann von rechts nach links, um

dessen Grol3e zu bestimmen.

. Fligen Sie das Widget liber den gleichnamigen Schalter hinzu. Das Widget erscheint

nun unter den bereits vorhandenen Widgets. Bei Bedarf verschieben Sie es an die ge-
wiinschte Stelle und tippen auf Fertig.

Widgets bearbeiten

1.
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Entsperren Sie zunachst lhr iPad. Wischen Sie auf dem Home-Bildschirm von links nach
rechts, um lhre Widgets einzublenden.

. Wischen Sie nun auf den Widgets von unten nach oben und tippen Sie auf den Schal-

ter Bearbeiten.



Widgets im Griff

3. Alle Widgets, die bearbeitet werden kdnnen, beginnen zu wackeln. Zum Entfernen ei-
nes Widgets tippen Sie auf den Minus-Schalter links oben.

4, Zum Verschieben und Neuanordnen |8sen Sie das Widget, indem Sie es nach rechts
ziehen und dann an die gewtinschte Stelle bewegen.

Widgets anpassen

Manche Widgets kdnnen auch den eigenen Vorstellungen entsprechend angepasst wer-
den, beispielsweise in dem, was sie im Einzelnen anzeigen. Dazu gehen Sie folgender-
malen vor:

1. Nachdem Sie lhr iPad entsperrt haben, wischen Sie auf dem Home-Bildschirm von
links nach rechts, um Ihre Widgets einzublenden.

2. Tippen Sie langer auf ein Widget, bis dessen Kontextmeni erscheint. Lasst sich das
Widget anpassen, ist hier der Befehl Widget bearbeiten zu finden.

3. Wahlen Sie den Befehl aus und nehmen Sie Ihre Einstellungen vor.

Widgets auf dem Home-Bildschirm anzeigen

Ihre Widgets sind nicht in der Ansicht Heute »eingesperrt«. Sie lassen sich auch in den
Home-Bildschirm aufnehmen und dort weitgehend frei platzieren:

1. Tippen Sie so lange auf ein Symbol, bis dessen Kontextmeni erscheint. Entscheiden
Sie sich dort fuir den Befehl Home-Bildschirm bearbeiten.

2. Wahlen Sie den gewiinschten Home-Bildschirm aus, indem Sie nach links oder rechts
wischen.

3. Tippen Sie nun auf den Plus-Schalter links oben und suchen Sie in der Widget-Galerie
das gewiinschte Widget.
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