2 Debitorenstammsatz

Nachdem Sie in Kapitel 1, »Was Sie zum Arbeiten mit SAP unbedingt wissen
sollten«, die Grundlagen des SAP-Systems kennengelernt haben, steigen wir
nun in die Finanzbuchhaltung ein und beschiftigen uns mit der Debitoren-
buchhaltung im SAP-System. In diesem Kapitel erldutern wir Ihnen den De-
bitorenstammsatz, bevor wir uns in Kapitel 3 den alltiglichen Buchhaltungs-
vorgangen in der Debitorenbuchhaltung zuwenden.

In diesem Kapitel lernen Sie,

= wie Sie einen Debitorenstammsatz anlegen,

= wie Sie einen Debitorenstammsatz suchen und dndern,
= wie der Debitorenstammsatz gesperrt wird,

= wie Sie ein Debitorenverzeichnis erstellen.

2.1 Debitorenstammsatz anlegen

Die Geschiftsvorfille im Unternehmen erfordern verschiedene Buchungs-
vorgange im SAP-System. Diese Buchungen erzeugen Belege, die Informa-
tionen zu den einzelnen Vorgingen beinhalten. Viele dieser Informationen
bezieht das SAP-System aus den zuvor angelegten Stammdaten. Daher miis-
sen Sie einen Debitorenstammsatz (Kundenstammsatz) im SAP-System anle-
gen, wenn Sie Thre Geschiftsbeziehungen und einzelne Vorginge mit IThren
Kunden im SAP-System darstellen mochten.

Jeder Stammsatz besteht aus mehreren Ebenen. Ein vollstindiger Debitoren-
stammsatz enthilt die folgenden drei Ebenen:

= Mandantenebene
Hier werden allgemeine Informationen iiber den Kunden abgelegt, auf die
jeder Buchungskreis zugreifen kann, der mit diesem Debitor Geschifte
tatigt. Es handelt sich unter anderem um die Debitorenkontonummer,
den Namen und die Anschrift des Kunden sowie dessen Bankverbindung.

= Buchungskreisebene
Auf der Ebene des Buchungskreises werden spezifische Informationen
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hinterlegt, auf die nur der jeweilige Buchungskreis zugreifen kann. Diese
Ebene muss sorgfiltig gepflegt werden, da viele Bereiche auf diese Ebene
des Stammsatzes Zugriff haben. Hier finden Sie die Informationen dazu,
auf welches Abstimmkonto im Hauptbuch mitgebucht wird, ob ein Mahn-
verfahren fiir diesen Kunden hinterlegt wurde oder dazu, welche Zah-
lungsbedingungen gelten.

m Abstimmkonto

Das Debitorenkonto ist ein Nebenbuch und benétigt somit eine Ver-
bindung zum Hauptbuch. Das Abstimmkonto ist ein spezielles Sach-
konto im Hauptbuch, das die Nebenbiicher mit dem Hauptbuch verbin-
det. Jede Buchung auf einem Debitorenkonto (Nebenbuch) wird tiber
die Abstimmkontentechnik in Echtzeit (Realtime) auf das Abstimm-
. konto im Hauptbuch gebucht.

HINWE

= Vertriebsbereichsebene

Die Vertriebsbereichsebene beinhaltet Informationen, die speziell einen
Vertriebsbereich (Verkaufsorganisation/Vertriebsweg/Sparte) betreffen.
Die Konditionen, die mit dem Kunden vereinbart wurden, werden auf
dieser Ebene des Stammsatzes gepflegt. Bei den Buchungsvorgangen be-
dient sich das System dieser Daten aus dem Stammsatz und ibernimmt sie
zum Beispiel fiir Berechnungen und schreibt sie weiter in die Belege. In
der folgenden Abbildung sehen Sie einen vollstindigen Debitorenstamm-
satz mit allen drei Ebenen.

Debitorenstammsatz

Allgemeine Daten

Buchungskreisdaten
fiir Buchungskreis
BK 03

Buchungskreisdaten
fuir Buchungskreis
BK 02

Vertriebsbereichs-
daten fur Verkaufs-
organisation 2000

Vertriebsbereichs-
daten fur Verkaufs-
organisation 1000

Uberblick iiber einen kompletten Debitorenstammsatz
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Im Folgenden zeigen wir Thnen, wie Sie einen Stammsatz in der Debitoren-
buchhaltung anlegen, suchen und dndern kénnen. Fir das Anlegen eines De-
bitorenstammesatzes ist es hilfreich, einen bereits bestehenden Stammsatz als
Vorlage zu verwenden. Wenn Sie einen Stammsatz auf der Basis einer Vorla-
ge anlegen, werden bereits zahlreiche Informationen vom Vorlagedebitor in
den neuen Stammsatz iibernommen (zum Beispiel Kontengruppe, Abstimm-
konto), und Sie miissen lediglich noch einige notwendige Anderungen und
Eingaben vornehmen.

Wenn Sie einen Stammsatz anlegen, verlangt das System einige Eingaben
von Thnen, ohne die Sie den Stammsatz nicht einrichten kénnen (Mussfel-
der). Die Eingabe einer Kontengruppe ist ein solches Mussfeld. Die Konten-
gruppe bestimmt, welche Felder in einem Debitorenstammsatz angezeigt
werden. Sie legt den Nummernkreis fest und unterstiitzt Sie bei der Gruppie-
rung Threr Debitoren (zum Beispiel je eine Kontengruppe fiir inldndische
und ausldndische Debitoren). Die Kontengruppe kann eine alphanumerische
Nummernvergabe erlauben.

Nummernkreise sind Kontengruppen zugewiesen. Die Nummernvergabe
kann entweder intern (das SAP-System vergibt eine Kundennummer) oder
extern (der Benutzer muss eine Kundennummer manuell eingeben) erfolgen.

Gehen Sie folgendermalen vor, um einen Debitorenstammsatz anzulegen:

Ell Folgen Sie im SAP-Easy-Access-Menii dem Pfad Rechnungswesen »
Finanzwesen » Debitoren » Stammdaten » Anlegen. Um die Anwendung
zu offnen, platzieren Sie den Mauszeiger darauf, und fithren Sie einen
Doppelklick aus (Transaktionscode FD01).

Pl Thnen wird das Einstiegsbild zum Anlegen eines Debitorenstammsatzes
angezeigt. Nun haben Sie die Moglichkeit, einen Stammsatz neu anzule-
gen und alle Eingaben manuell einzutragen, oder Sie bedienen sich eines
Vorlagedebitors.

El In unserem Beispiel legen wir einen Debitorenstammsatz mit Vorlage an.
Als Erstes geben Sie im Feld Debitor einen neuen Debitor ein (zum Bei-
spiel NEWOO). Geben Sie im Feld Buchungskreis Ihren Buchungskreis-
schliissel ein (zum Beispiel 1000). Das Feld Kontengruppe muss nicht
befiillt werden, da das System die Kontengruppe der Vorlage tibernimmt.

£l Im Bereich Vorlage geben Sie im Feld Debitor die Nummer eines in Ih-
rem System bereits gespeicherten Debitorenstammsatzes ein, den Sie als
Vorlage verwenden méchten (zum Beispiel CUSTOMEROO).
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Ebenfalls im Bereich Vorlage im Feld Buchungskreis geben Sie den Bu-
chungskreisschliissel ein, zu dem der Vorlagestammsatz gehort, in unse-
rem Beispiel ebenfalls 1000. Dann klicken Sie auf « (Weiter).

[.2] [KUNA Debitor allgerein
{3 [nEWERE
Buchungskreis 1000 IDES AG
Dabior [H] [cusTomeERaD Becker O
Buchungskreis 1000 IDES AG
2]

Nachdem Sie die Eingaben im Einstiegsbild bestdtigt haben, gelangen Sie
in die Eingabemaske zum Anlegen eines Stammsatzes. In der folgenden
Abbildung sehen Sie im Bild Debitor anlegen: Aligemeine Daten die Re-
gisterkarte Adresse, die sich auf der Mandantenebene befindet.

Debitor anfegen: Aligemeine Daten
I Anderer Debitar € Buchungskreisdaten )& Zusatzdaten Leergut
Debitar NEWDOO
- Adresse V" Steusrungsdaten ¢ Zahlungsverkehr < Marketing < Abladestellan | Exportdaten | Ansprachpartner
|§| |Q Vnrschaul |Eq_ﬂ| |® Internat. Versionen
MName
Anrede Firma -
Name
il
Suchbegriffe
Suchbegriff 1/2 =
Strallenadresse
Stralle/Hausnummer
Postleitzahl/Ort (5]
Land 0E Deutschland Region
Puostfachadresse
Postfach
Pastleitzahl [ 1 &
r =l —

Sie kénnen nun zwischen den verschiedenen Ebenen eines Debitoren-
stammsatzes hin- und herwechseln, indem Sie auf die Schaltfliche Buchungs-
kreisdaten bzw. Allgemeine Daten in der Anwendungsfunktionsleiste
klicken. Ob Sie sich auf der Ebene Allgemeine Daten oder Buchungs-
kreisdaten befinden, konnen Sie der Titelleiste entnehmen. Navigieren
Sie innerhalb der einzelnen Seiten tiber die Registerkarten.

Wie Sie sehen, sind einige Felder bereits gefiillt. Sie kdnnen nun noch
Anderungen vornehmen und weitere Angaben eintragen. In einigen Fel-
dern ist eine Eingabe zwingend erforderlich (Mussfeld), da das
SAP-System ohne einen Wert in einem solchen Feld den Stammsatz nicht
speichert (dies betrifft zum Beispiel die Felder Name, Land, Abstimmkon-
to usw.). Geben Sie den Namen und die Anschrift des neuen Kunden in
den entsprechenden Feldern ein; vervollstindigen Sie den gesamten
Stammasatz.

E] Navigieren Sie tiber die Registerkarten, und geben Sie noch weitere In-
formationen ein, wie zum Beispiel die Bankverbindung des Kunden auf
der Registerkarte Zahlungsverkehr. Sie konnen sich die IBAN-Nummer
vom System vorschlagen lassen. Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche
IBAN, tiberpriifen Sie gegebenenfalls den vorgeschlagenen Wert, und
tibernehmen Sie die Daten.

Debitor anfegen: Affgemeine Daten
& Anderer Dehitor Buchungskreisdaten | Zusatzdaten Leergut
Dehbitar NEWEE Mew Custorner 00 Kol
Adresse | Steuerungsdaten Zahlungswerkehr } Marketing | Abladestellen - Exportdaten - Ansprachpartner
Bankverbindungen
Land  Bankschlossel Bankkonto Kontoinhaber Kontrall... [BAN 1BAN Wert Banktyp Referenzangabe Ein... Geldinstitut
DE 50013050 14046969 New Customer 00 5155001305000. ] Stadtsparkasse Ksln
= -
S, r 7=
L= L a
a0 i
Barkiaten_.. | (&) (&[] [ Zahlungskaren IBAN
Zahlungsverkehr Abweichende Regulierer im Beleg
Abw. Regulierer [_Angaben individuell
DTA-Meldeschliissel [JAngaben per Referenz —
Weisungsschlissel ‘ Tuldssige Regulierer... .

E] Uber die Schaltfliche Zulissige Regulierer haben Sie die Option, einen
abweichenden Regulierer anzugeben.

Regulierer MName Ort

1000 Becker Berlin Berlin

| h=. >
(Gosmehmen (S0 &%)
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Nachdem Sie die allgemeinen Daten gepflegt haben, tragen Sie noch wei-
tere Informationen in die Felder der Ebene Buchungskreis ein. Dazu kli-
cken Sie in der Anwendungsfunktionsleiste auf die Schaltfliche Bu-
chungskreisdaten.

[l Auf der Registerkarte Kontofithrung sehen Sie die Sachkontonummer des
Abstimmkontos im Feld Abstimmkonto. Dieses Feld wurde als Vor-
schlagswert aus dem Vorlagestammsatz ibernommen und kann daher
geidndert werden.

A1 Uberpriifen Sie auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Zahlungsbe-
dingungsschliissel; er sollte auf »Sofort fillig« stehen (z. B. 0001 oder
ZB00).

Debitor anlegen: Buchungshreisdaten

I Anderer Debitor  Allgemeine Daten & B Zusatzdaten Leergut

Debitor NEWDD WNew Custorner 00 Kiln
Buchungskreis 1000 IDES AG

.~ Kaontofithrung | Zahlungsverkehr Korrespondenz Wersicheruny

Kontofilhong
140080 Sottierschlussel 002 Belnr, Geschafisjahr
Tentrale Praferenzkennz

Berechtigung Finanzdispogruppe EG D-Gross
Freigabegruppe Wertherichtigung

Werzinsung

Finskennzeichen 02 Letzter Stichtay

Zinsthythmus 1 Letzter Zinslauf

Referenzdaten

Alte Kontonr.

Einkaufeverband C ]

[El Auf der Registerkarte Korrespondenz konnen Sie beispielsweise einen
Mahnverfahrensschliissel eintragen. Diesen Schliissel bendtigt das SAP-
System, wenn der Kunde im automatischen Mahnprogramm berticksich-
tigt werden soll.
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Debitor anfegen: Buchungskreisdaten

&5 Anderer Debitor Allgemeine Daten @ B Zusatzdaten Leergut

Debitor HEWDD Mesww Customer 00 Kaln
Buchungskreis 1000 IDES AG
Kontofithrung  +* Zahlungsverkehr Korrespondenz | ersicherung
Mahndaten
Mahnverfahren oot Mahnsperre
Mahnempfanger Gerichtl.kMahn.
Letzte Mahnung Mahnstufe
Sachb. Mahnung GruppierSchl Mahnbereiche. ..
Korrespondenz
Sachb.Buchh. D1 Kontoauszug 2
Konto b. Debi Sammelrechnungs-ariante
Sachb.b.Debi. [ |Dezentrale Verarbeitung

Telefon Sachb.
Telefax Sachh
Internet Sachh.

Kontovermerk

Zahlungsmitteilung an

| Debitor {mit AP vertrieb —|Rechtsabteilung
_|Debitor {ohne AF) [ |Buchhaltung

[l Wenn Sie alle notwendigen Eintrige vorgenommen haben, sichern Sie
den Stammsatz. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache [H (Sichern).

[l Nachdem Sie den Stammsatz gesichert haben, wird Ihnen erneut das Ein-
stiegsbild zur Eingabe eines weiteren Stammsatzes angezeigt. SchlieSen
Sie dieses Fenster mit einem Klick auf @] (Abbrechen). Thr neuer Debito-
renstammsatz wurde damit erfolgreich angelegt!

Sie haben soeben die ersten beiden Ebenen des Debitorenstammsatzes ein-
gerichtet.

Einen Debitorenstammsatz anlegen

Dieses Video zeigt lhnen, wie Sie einen neuen Stamm-
satz fiir einen Kunden auf Basis einer Vorlage anle-
gen:

http://s-prs.de/v4158bz

VIDEO

Der Kunde mochte nun Waren kaufen. Der Kundenauftrag muss angelegt
und die Ware versendet werden, und der Kunde soll eine Rechnung erhal-
ten. Um diese Geschiftsvorfille im SAP-System zu buchen, muss auch die
dritte Ebene, die Vertriebsbereichsdaten, im Stammsatz gepflegt werden.
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Die Stammdatenpflege kann in den Unternehmen unterschiedlich verteilt
sein. Es hingt natiirlich davon ab, welche Berechtigung ein Mitarbeiter zur
Pflege von Stammdaten erhdlt. Es ist demnach méglich, dass Sie in der Buch-
haltung titig sind und nur die Buchungskreisdaten bzw. nur einen Teil der
Buchungskreisdaten pflegen kénnen. Die Vertriebsbereichsdaten werden
von bestimmten Mitarbeitern aus der Verkaufsorganisation gepflegt, oder
die Pflege der Stammdaten obliegt einer speziellen Abteilung.

Sofern Sie tiber eine Berechtigung zur zentralen Pflege der Stammsitze ver-
fiigen, konnen Sie auch aus der Buchhaltung heraus in den Bereich der Ver-
triebsbereichsdaten eines Stammsatzes gelangen. Wenn Sie sowohl die allge-
meinen Daten, die Buchungskreisdaten als auch die Vertriebsbereichsdaten
anlegen mochten, wihlen Sie die zentrale Pflege. So geht's:

Ell Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Stammdaten » Zentrale Pflege » Anlegen im SAP-Easy-Access-Meni
(Transaktionscode XDO01).

F1 Das Einstiegsbild 6ffnet sich. Sie erkennen dort, dass der obere Teil des
Einstiegsbilds gleich geblieben ist. Aber nun stehen Ihnen darunter zu-
satzliche Felder zur Verfiigung, die sich auf die Vertriebsbereichsdaten
beziehen. Befiillen Sie die notwendigen Felder mit Werten, und tragen
Sie nun auch die Schliissel fiir die Verkaufsorganisation, fiir den Ver-
triebsweg und die Sparte ein.

= Debitor anlegen: Einstieg

Kaontengruppe |E| KUNA, Debitor allgemein -
Debitor || MEUKUNDERD
Buchungskreis 1000 IDES AG

F'r\ufertriezhshereich

Yerkaufsorganisation 1000
Yerriebswey 10
Sparte oo
L
| Alle Vertriehshereiche. .. | | “erriehshereiche des Debitars. .
“Worlage
Debitor 1080 Becker 00
Buchungskreis 1000 IDES AG
Yerkaufsorganisation 1000
Yerriebsweg 10
Sparte IDD
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El Nachdem Sie die Eingaben im Einstiegsbild mit & (Weiter) bestitigt ha-
ben, wird Ihnen wieder die Eingabemaske fiir den neuen Stammsatz an-
gezeigt. Nehmen Sie dort die notwendigen Anderungen bzw. Eintragun-
gen vor.

A Zusitzlich zu den beiden ersten Ebenen (Mandantenebene und Bu-
chungskreisebene) kénnen Sie nun auch die Vertriebsbereichsebene mit
den notwendigen Werten befiillen. In der folgenden Abbildung sehen
Sie die Registerkarte Faktura auf der Ebene der Vertriebsbereichsdaten.

In den Vertriebsbereichsdaten werden die mit dem Kunden vereinbarten
Konditionen iiber Lieferung, Zahlung usw. gepflegt. Diese Ebene des De-
bitorenstammsatzes (im Vertrieb Kundenstammsatz genannt) wird zum
Beispiel auch von der SAP-Komponente Vertrieb (SD) genutzt. Das Kun-
denauftragsmanagement findet hier alle nétigen Informationen fur die
Auftragsabwicklung.

Debitor anlegen: Vertriebshereichsdaten

5 Anderer Debitor — Allgerneine Daten  Buchungskreisdaten (& B Zusatzdaten Leergut

Debitor HNEUKUNDEQD | Meukunde Kaln
“erkaufsorg. 1000 Deutschl. Frankfurt

“artriebswey 10 Endkundenverkauf

Sparte oo Spartendbergreifend

Werkauf | Wersand Fakiura - Partnerrallen

Faktura

["|Rechnungsnachbaarbeitung |Bonus —|Preicfindung
Rechnungstermine

RechnListenTermine

Liefer- und Zahlungsbedingungen

Incoterms CIF Berlin

Zahlungsbedingung ZB01 14 Tage 3%, 30/2%, 45 netto

Buchhaltung

Kontierungsgruppe 01 Edise Inland

Steuern

Land Bezeichnung Steuertyp Bezeichnung Steu... Bezeichnung
r T

DE Deutschland MAST Ausgangssteusr L J

2.2 Debitorenstammsatz suchen und dndern

Sie mochten den Stammsatz eines Kunden aufrufen, um etwas nachzupriifen
oder Anderungen am Stammsatz durchzufithren. Aber wie finden Sie den
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2.3 Debitorenstammsatz sperren

Stammsatz, wenn Sie die Kontonummer des Debitorenstammsatzes nicht
kennen?

Das SAP-System bietet Thnen die Moglichkeit, einen Stammsatz zu suchen,
indem Sie Felder selektieren und so Ihre Suche verfeinern:

El Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Stammdaten » Andern/Anzeigen im SAP-Easy-Access-Menii. Alternativ
verwenden Sie den Transaktionscode FDO2 zum Andern oder FDO3 zum
Anzeigen.

F1 Es offnet sich das Einstiegsbild. Rufen Sie nun durch einen Klick auf das
Fernglassymbol || (Suchen) die Suchfunktion auf. Alternativ klicken Sie
auf die Schaltfliche [=) im Feld Debitor, oder Sie betitigen die (F4)-Taste.

El Es offnet sich ein Suchbild, in dem Sie Suchkriterien eingeben kénnen,
die die Anzahl der ermittelten Debitoren eingrenzen. Geben Sie hier ein
Suchkriterium an, zum Beispiel im Feld Suchbegriff (sofern ein Suchbe-
grift im Stammsatz eingetragen wurde), und klicken Sie auf « (Weiter).

g1 Sie erhalten eine Liste der vom System ermittelten Eintrige. Haben Sie
Ihren Debitoren gefunden, markieren Sie ihn, und klicken Sie anschlie-
Bend auf |« (Weiter), um den Stammsatz zu 6ffnen.

= Kontonummer des Debitars (1)

Debitoren Allgermein <" Debitoren je Buchungskreis | Debitoren je Lan

Debitoren Allgemsin -
MEUKUNDE # Debitaren je Buchungskreis
Postlsitzahl ] Debitaren je Land/Buchungskreis
Debitoren je Land
o Koin Debitoren nach Personalnummer
Marne Debitaren nach Steuerinformationen
Debitar Debitoren nach Adreattributen
Debitoren nach Adreidattributen (unscharfe Suche)
Buchungskreis 1000 Dehitor nach Personenkanto Yarverfahren
F—— Debitoren je Kontengruppe
iiiwee Tieizrzeil LSDD' e Dehitoren mit Mietvertrag
Debitoren je Verkaufergruppe
Debitoren mit Werkshezug
Debitoren zu Zentralen
Debitoren nach Klasse
Debitar nach Immaobilienvertrag

venm |

E Sie kénnen nun Anderungen am Stammsatz vornehmen. Denken Sie un-
bedingt daran, Ihre Anderungen durch einen Klick auf die Schaltfliche
(Sichern) auch zu sichern!
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Auswabhl der Registerkarten

= Uber die Pfeile [«] »] kénnen Sie zwischen den Registerkarten hin- und
herwechseln, indem Sie vor- und zuriickblittern. Eine Ubersicht iiber
alle Registerkarten erhalten Sie durch einen Klick auf die Schaltfliche

=1

Sie konnen Stammsitze in eine personliche Liste eintragen, um sie so immer
»griftbereit« zu haben. Dazu markieren Sie den Stammsatz und klicken ein-
mal auf die Schaltfliche & (Einfligen in personliche Liste).

[ Kontonurnmmer des Debite 1 Eintrag gefunden

Dehitoren Allgernein - Dehitoren je Buchungskreis Dehitoren je Land... E‘
EA A e =P

SuchBegr Postlei |Ort Name 1 Debitor  Bukr
MEINER :50733 KOLN MEIMN NELUER DEBITOR  MNEWOO 1000

Debitor suchen (personliche Liste)

H Wechseln zwischen Andern und Anzeigen

Sie kénnen zwischen dem Modus Anzeigen und Andern hin- und her-

wechseln, ohne jedes Mal zum Einstiegsbild (SAP Easy Access) zuriick-

kehren zu missen. In der Anwendungsfunktionsleiste klicken Sie

einfach auf die Schaltfliche %] (Anzeigen — Andern), oder Sie betétigen
. die Taste (F5], um den Modus zu wechseln.

2.3 Debitorenstammsatz sperren

Es kann notwendig sein, einen Debitorenstammsatz zu sperren, um zu ver-
hindern, dass fiir dieses Konto Buchungen und Auftragsbearbeitungen
durchgefiihrt werden. Sie kénnen das Konto in einem oder mehreren Bu-
chungskreisen sperren. Dariiber hinaus kénnen Sie es zentral fiir die Buch-
haltung und gleichzeitig fiir den Vertrieb sperren (dies nennt man zentrale
Sperre).

Es gibt verschiedene Arten von Sperren:

= Buchungssperre
Bei der Buchungssperre wird das Debitorenkonto gesperrt, um zu verhin-
dern, dass weiterhin darauf gebucht wird. Das Konto darf keine offenen
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Posten mehr aufweisen, denn nach der Sperrung kénnen Sie die offenen El Sie gelangen in das Einstiegsbild fiir die Sperrung der Buchhaltungsde-
Posten nicht mehr ausgleichen. Dieser Vorgang ist beispielsweise notwen- tails. Hier geben Sie an, ob sich die Sperrung auf den ausgewéhlten Bu-
dig, wenn Sie einen Debitorenstammsatz zum Loschen vormerken mdch- chungskreis bezieht (Ankreuzfeld ausgewéhlter Buchungskreis) oder sich
ten. tber alle Buchungskreise (Ankreuzfeld alle Buchungskreise) ausdehnen

= Mahn- und Zahlsperre soll. Sichern Sie Thre Eingaben mit einem Klick auf [E] (Sichern).
Das Konto wird fur Mahnungen und Zahlungen gesperrt. Das Mahnpro- Sebi ; e
gramm bzw. das Zahlprogramm wertet das Konto aus, aber es werden kei- ebitor sperren / entsperren: Details Buchhaltung
ne Mahnung geschrieben bzw. offenen Posten gezahlt. a

= Auftragssperre Dehitor NEWQD New Custormer 00 Kiln

&SSP . . . X Buchungskreis 10007 IDES AG
Das Setzen der Auftragssperre verhindert, dass fiir dieses Konto eine Auf-
tragsbearbeitung erfolgt. Buchungssperre

™ Fakturasperre lalle Buchungskreise
Wird zum Beispiel eine Reklamation bearbeitet, kann eine Fakturasperre usgewaler Buchungskreis
sinnvoll sein, wenn sich eine Abteilung mit dem Erfassen der Reklamation
bf’tfissltt ulr)ld flziniet ander.e dA(;)tellur%gh(Jtlle U;ergru}fllilnglgt der Reliamail(?il tab— Soll sich die Sperre nicht nur auf die Buchhaltung beschrinken, sondern
wickelt. Uie Faktura wird dann nicht ah die buchhaltung wettergeieitet. auch die Vertriebsbereichsdaten betreffen, nutzen Sie die zentrale Sper-

In allen Bereichen - sowohl in der Buchhaltung als auch im Vertrieb — kann re. Gehen Sie dazu folgendermafen vor:

es notwendig sein, Sperren zu setzen.

Sie mochten verhindern, dass im Nebenbuch weiterhin Buchungen durchge-
fithrt werden und dazu ein Sperrkennzeichen setzen (Buchungssperre). So
geht's:
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Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Stammdaten » Sperren/Entsperren im SAP-Easy-Access-Meni (Transak-
tionscode FDO5).

Es 6ffnet sich das Einstiegsbild zur Sperrung bzw. Entsperrung eines De-
bitorenstammsatzes. Geben Sie die Kontonummer des Debitors im Feld
Debitor an sowie den Buchungskreis im Feld Buchungskreis, und bestiti-
gen Sie die Eingaben mit [@] (Weiter) auf der Systemfunktionsleiste.

Debitor sperren / entsperren: Einstieqg

Dehitar THEWAD
Buchungskreis 1000 IDES AG

-
J e Customer 00

Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren »
Stammdaten » Zentrale Pflege » Sperren/Entsperren im SAP-Easy-Access-
Menti (Transaktionscode XDO05).

Im Einstiegsbild der Transaktion stehen Thnen nun noch weitere Felder
zur Verfiigung: Auch koénnen Sie nun Angaben zum Vertriebsbereich ein-
fiigen. Geben Sie im Feld Debitor den Kunden ein, den Sie im Stammsatz
sperren mochten (zum Beispiel NEWO0O0), und im Feld Buchungskreis Ih-
ren Buchungskreis (zum Beispiel 1000). Geben Sie nun auch die Daten
fiir den Vertriebsbereich ein (zum Beispiel Verkaufsorganisation 1000,
Vertriebsweg 10 und Sparte 00), und klicken Sie auf |@] (Weiter).

[E Debitor Bearbeiten  Springen  Zusatze Umfeld  System  Hilfe

@ [0 -JiB ee@ CHR DBA

Debitor sperren / entsperren: Einstieq

Vertriebsbereiche  “errisbshereiche des Debitors

Debitar MNEWRD Mew Customer 00
Buchungskreis 1000| IDES AG

Werkaufsorganisation 1000 Deutschl. Frankfurt

Warrishsweg 10 Endkundenverkauf

Sparte oo Spartenibergreifend
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2.4 Debitorenverzeichnis erstellen

A Ihnen wird die Eingabemaske zur Sperrung des Stammsatzes angezeigt,
in der Sie wieder angeben, ob der Stammsatz fiir alle Buchungskreise
oder nur fiir den ausgewdahlten Buchungskreis gesperrt werden soll. Set-
zen Sie entsprechend den Haken in das Feld alle Buchungskreise oder das
Feld ausgewdhlter Buchungskreis.

Da Sie die zentrale Pflege gewdhlt haben, koénnen Sie auch spezielle An-
gaben zum Vertriebsbereich eintragen und die Sperrart bestimmen. Ha-
ben Sie alle Eingaben vorgenommen, sichern Sie den Vorgang durch
einen Klick auf [d] (Sichern).

Debitor sperren / entsperren: Details

&
Debitar HEWGD Mew Custorner 00 kiiln
Buchungskreis 1000| IDES AG
“arkaufsorg. 1000  Deutschl. Frankfurt
Yerriebsweag 10 Endkundenverkauf
Sparte og Spartenibergreifend

Buchungssperre
~lalle Buchungskreise

vl]ausgewshlter Buchungskreis

“arriebssperren
Auftragssperre

alle Wertriebsbereiche

ausgewahlter Wertriebshereich a1
Liefarsperre

alle Yertriebshereiche

ausgewahlter Wertriebsbereich
Fakturasperre

alle Yertriebshereiche

ausgewahlter Wertriebshereich : :
Sperre Wertriebsunterstitzung
alle Vertriehshereiche

lausgewahlter Vertrishsharaich

2.4 Debitorenverzeichnis erstellen

Die Geschiftsbeziehungen mit Kunden kénnen sich iiber verschiedene Ge-
schiftsbereiche und auch verschiedene Regionen oder Linder erstrecken.
Thre Kunden und somit die Stammsdtze konnen nach verschiedenen Kriteri-
en unterschieden und gegliedert werden.
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Im SAP-System haben Sie die Moglichkeit, ein Debitorenverzeichnis abhin-
gig von bestimmten Kriterien zu erstellen, zum Beispiel nach Land, Branche
oder Kontengruppe. In diesem Abschnitt zeigen wir Ihnen, wie Sie ein Debi-
torenverzeichnis erstellen und wie Sie durch Ihre Datenselektion das Ver-
zeichnis speziell nach Thren Wiinschen optimieren kénnen. So geht's:

Ell Folgen Sie dem Pfad Rechnungswesen » Finanzwesen » Debitoren » Info-
system » Berichte zur Debitorenbuchhaltung » Stammdaten » Debitoren-
verzeichnis im SAP-Easy-Access-Menii.

Pl Ihnen wird die Eingabemaske angezeigt, in der Sie nun die Datenselek-
tion durchfthren, mit der das System den Bericht (das Debitorenver-
zeichnis) erstellen soll. Geben Sie im Feld Buchungskreis Thren BUK-
Schliissel ein (zum Beispiel 1000).

E] Durch einen Klick auf die Schaltfliche & (Ausfithren) wiirden Sie ein Ver-
zeichnis aller Kunden aus Threm Buchungskreis erhalten. Wenn Sie den
Bericht ausgefiihrt haben, gehen Sie mit || (zuriick) in der Systemfunk-
tionsleiste zuriick, und nehmen Sie weitere Selektionen vor, um das Ver-
zeichnis zu optimieren. Geben Sie beispielsweise eine Kontengruppe an.

gl Mithilfe der freien Abgrenzung kénnen Sie zusitzliche Felder in die Se-
lektionsmaske tibernehmen, um sie mit Werten zu fiillen. In unserem
Beispiel mochten wir ein Verzeichnis nach der Kontengruppe erstellen.
Klicken Sie hierzu oben links im Bildschirmbild auf die Schaltfliche [J2[
(Freie Abgrenzungen).

Debitorenverzeichnis
@@

Markierte iibernehmen OB ——
Branche | = |
2 Angelegtam Konzetnschlissel | '::>|
’ angelzgiion Kontengruppe rKUNN-I | = |
- Bl Kpozemerhlissel - — |?|
- Kontengruppe an
ST Ort | '::>|
. Zentrl. Liefersperre = Postleitzahl | > |
* [ Zenirl Loschvormerk. - Parnergesellschaft [ =]

Bl In der Eingabemaske erscheint oben ein Abschnitt mit den beiden Berei-
chen Kundenstamm und Freie Abgrenzungen. Klicken Sie in der Baum-
struktur im Bereich Kundenstamm auf den Punkt Kontengruppe und an-
schlieBend auf die Schaltfliche [» ]| (Markierte iibernehmen). Damit
haben Sie das Feld Kontengruppe nach rechts in den Bereich Freie Ab-
grenzungen iibernommen.
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2.5 Probieren Sie es aus!

Tragen Sie in das Feld Kontengruppe eine Kontengruppe zum Beispiel fur
Debitoren Deutschland oder Debitoren allgemein ein (zum Beispiel KU-
NA), und klicken Sie dann auf [@| (Ausfiihren).

Sie erhalten nun ein Debitorenverzeichnis nach Thren Selektionsmerk-
malen (in unserem Beispiel selektiert nach der Kontengruppe). Auf diese
Weise konnen Sie weitere Selektionsmerkmale bestimmen, um das Ver-
zeichnis noch weiter zu optimieren.

Debitorenverzeichnis
IDES-ALE: Central FI Syst Debitorenverzeichnis Zeit 15:35
Framkfurt - Deutschland RFDKYZO0/T|

Sortierung: Debitor

Bezn. 1 Inhalt 1 Bezn. 2 Inhalt 2 Bezn. 3 Inhalt 3 Eezn. 4 Inhalt 4
Debitor A30O0053 Buchungskreis Name des Buchungskreis

Abschnitt TECHNISCHE DA

Suchbegr. GTS Erfasser  KUEBELER  ErdffDat. 10.05 2005
Ahbschnitt KOMMUNIKAT LT BEETTOR

Alchad Brakes Sprache EN

11 Aboul Feda 5t
12345 ZAMALEK / CAIRD

AGYPTEN

Debitor CUST-98 Buchungskreis Name des Buchungskreis

Abschnitt TECHNISCHE  DATEN

Suchbegr.  MOTOMARKT Erfasser  DO23346 EraffDat. 27 .02 19898
Abschnitt KOMMUNIKATIOR T DECL T UR

Coopersburg Motor Market Sprache EN Telefon-1 205-252-3600

1 1 Route 309
COOPERSBURG PA 18036
USA

2.5 Probieren Sie es aus!

Aufgabe 1

Legen Sie einen Stammsatz fiir einen neuen Debitor an. Bedienen Sie sich
eines Vorlagedebitors. Pflegen Sie die Adressdaten, Konditionen und Bank-

daten ein.

4 Kontengruppe des Vorlagekontos

L

2 Geben Sie fiir den neuen Stammsatz keine Kontengruppe an. Das Sys-
~—4| tem Ubernimmt fiir den neuen Stammsatz die Kontengruppe des Vorla-
== gestammsatzes.
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Felder und Registerkarten Dateneingabe
Neuer Debitor NEWKDOO
BUK 1000
Vorlagedebitor CUSTOMEROO
Vorlage-BUK 1000
Adresse/Bankdaten freie Wahl

Zahlungsbedingungen

zahlbar sofort
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