
Vorwort 

Wie schön: Sie möchten sich auf den Weg machen und sich digital aufstellen - als enga­

gierte Lehrkraft oder vielleicht sogar als komplette Schule. Ich möchte Sie auf diesem 

Weg begleiten und Ihnen den Einstieg mit Microsoft 365 so einfach wie möglich 

machen. Herzlich willkommen und vorab schon mal vielen Dank für Ihr Vertrauen! 

Ich beginne mit einem Coming-out: Ich bin gar kein Lehrer, sondern gelernter Medien­

macher. Als Diplom-Journalist habe ich vor allem beim Fernsehen gearbeitet, mehr hin­

ter als vor der Kamera, zuletzt in Führungspositionen. Parallel war ich immer auch als 

freiberuflicher Medientrainer im Einsatz. Mittlerweile bin ich Journalistik-Dozent an 

der Technischen Universität Dortmund und Chefredakteur beim Medienkompetenz­

Projekt NRWision. Hier verbinde ich beide Welten miteinander: den Spaß am Medien­

machen und die Freude am Vermitteln. 

Seit einigen Jahren beschäftige ich mich zusätzlich mit dem Themenfeld »digitale Bil­

dung«. Mich treibt die Frage um, wie digitale Technologien die Produktivität von Lehr­

kräften fördern können. Meine Erfahrungen rund um digitale Tools gebe ich in Blogs 

und Büchern weiter, regelmäßig auch in Lehrerfortbildungen, Praxis-Workshops und 

Webinaren. Für mein Engagement wurde ich mehrfach als Microsoft Innovative Educa­

tor (MIE) Expert sowie als Microsoft Most Valuable Professional (MVP} ausgezeichnet. 

Als Leserinnen und Leser sollen Sie aber unbedingt wissen: Microsoft hatte keinerlei 

Einfluss auf die Inhalte in diesem Buch. Wenn mir bei der Software etwas unlogisch oder 

unsinnig erscheint, werde ich das offen benennen. Diese Unabhängigkeit ist meinem 

J ournalistenherzen wichtig. 

Allerdings bin ich Überzeugungstäter! Ich bin der Überzeugung, dass Microsoft 365 Educa­

tion unterm Strich ein umfangreiches und unschlagbares Paket für den Bildungsbereich 

ist. In diesem Praxishandbuch möchte ich Ihnen so viel gesammeltes Wissen wie mög­

lich mit auf den Weg geben. Alle Anleitungen und Inhalte habe ich persönlich auspro­

biert. Natürlich stecken in diesem Buch auch viele Anregungen, Erfahrungswerte und 

Rückmeldungen von unzähligen Lehrerinnen und Lehrern, von denen ich über all die 

Jahre so unglaublich viel dazulernen durfte. Für den Austausch mit Ihnen und Euch bin 

ich sehr dankbar! 

Stefan Malter, Februar 2021 
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