" o edv-buchversand.de

Finanzwesen in SAP S/4HANA

Das Praxishandbuch

» Hier geht's
direkt
zum Buch

DIE
LESEPROBE

Diese Leseprobe wird IThnen von www.edv-buchversand.de zur Verfiigung gestellt.



https://www.edv-buchversand.de/product/rw-11020/Finanzwesen%20in%20SAP%20S/4HANA

Kapitel 3
Kreditorenbuchhaltung

In der Kreditorenbuchhaltung miissen Sie sich sowohl mit den Stamm-
daten zum Kreditor beschdiftigen als auch mit den Buchungen und
Berichten rund um die kreditorischen Bewegungsdaten. Fiir die Stamm-
datenpflege ist auch fiir den Kreditor, also ftir den Lieferanten in der
Finanzbuchhaltung, der zentrale Geschdftspartner zu pflegen. In diesem
Zuge werden verschiedene Apps flir Belegerfassung und das Reporting
betrachtet.

In SAP S/4HANA Finance spielt der zentrale Geschéftspartner eine wesent-
liche Rolle fur die Stammdatenverwaltung. Anstelle getrennter Kreditoren-
und Debitorenstammsatze wird der Geschaftspartner als einheitliches Ob-
jekt gefihrt, dem verschiedene Rollen zugewiesen werden konnen. Fir die
Kreditorenbuchhaltung wird der Geschéaftspartner in der Rolle Kreditor
bzw. in der Rolle Lieferant (Finanzbuchhaltung) betrachtet. Mit der SAP-
Fiori-App fiir den Geschaftspartner konnen Sie den Geschéftspartner neu
anlegen, bearbeiten oder pflegen. Aufgrund der englischen Bezeichnung
»Business Partner« lautet die App-ID fiir die App Geschaftspartner bearbei-
ten »BP«.In diesem Kapitel wird die Rolle des Geschiaftspartners als Kreditor
erlautert, damit Sie wissen, welche Daten flr Sie pflegbar sind und welche
Daten aus anderen Rollen des Geschéftspartners Sie sehen konnen. Aufier-
dem werden die Belegerfassung und das Reporting erldutert.

In der Kreditorenbuchhaltung gibt es fiir die Anwenderinnen und Anwen-
der insbesondere die folgenden Aufgaben:
m Stammdatenpflege

m Verwaltung der offenen Posten, Sperren von Belegen und Steuerung der
Falligkeiten

m Erstellung von Summen- und Saldenlisten

m interne Kommunikation mit den Abteilungen in der Materialwirtschaft
in Bezug auf die Kreditoren, die Lieferanten sind

m externe Kommunikation mit den Kreditoren
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Begriffspaar Kreditor — Lieferant

In SAP S/4AHANA Finance werden die Begriffe Kreditor und Lieferant nahezu
gleichbedeutend verwendet. Grundsatzlich ist es so, dass der Kreditor in
den Buchhaltungsprozessen betroffen ist. In Prozessen auf3erhalb der Buch-
haltung wird dann vom Lieferanten gesprochen. In diesem Fall wird der Kre-
ditor im Stammsatz des Geschaftspartners »Lieferant (Finanzbuchhal-
tung)« bezeichnet.

Wie schon in SAP ERP ist auch in SAP S/4HANA Finance das verkniipfende
Element zwischen dem Nebenbuch und dem Hauptbuch das Abstimm-
konto, das im Stammesatz von Kreditor und Debitor hinterlegt wird.

In Abschnitt 3.1wird Ihnen das Konzept des zentralen Geschaftspartners na-
her vorgestellt. Wie Sie einen Kreditor als Geschaftspartner anlegen und auf
welche Details Sie achten mussen, wird Ihnen in Abschnitt 3.2, »Allgemeine
Kreditorenstammadaten pflegen«, ausfihrlich erldutert. Abschnitt 3.3, »Kre-
ditorenstammadaten im Buchungskreis pflegen, beschreibt, wie Sie die bu-
chungskreisspezifischen Daten eines Geschéaftspartners pflegen — am Bei-
spiel der Kreditorenrolle.

Wenn es Felder im Stammsatz gibt, die als sogenannte sensible Felder im
Customizing definiert werden, sind Anderungen dieser Felder »kritische
Anderungen«. Wie Sie damit umgehen koénnen, erfahren Sie in Abschnitt
3.5, »Kritische Anderungen priifen und durchfiihren«.

Nach den Stammdaten geht es zu den Bewegungsdaten: Wie Sie eine Ein-
gangsrechnung erfassen und welche Alternativen verschiedener SAP-Fiori-
Apps es gibt, erfahren Sie in Abschnitt 3.6, »Eingangsrechnungen erfassen,
buchen und dndern«. Abschnitt 3.7, »Typische Berichte in der Kreditoren-
buchhaltung, stellt Thnen Moglichkeiten vor, wie Sie im Bereich des Ge-
schaftspartners als Kreditor unterschiedliche Berichte erstellen konnen.
Hier wird Thnen auch die SAP-Fiori-App Ubersicht der Kreditorenbuchhal-
tung (App-ID F2917) néher erlautert.

Das Bezahlen der Eingangsrechnungen mit dem Zahlungsprogramm, die
Bearbeitung von Anzahlungen, Teilzahlungen und Restposten sowie das
Mahnen und die Behandlung von Korrespondenzen finden Sie in Kapitel 5,
»Zahlen, Mahnen und Korrespondenz«.



3.1 Der zentrale Geschaftspartner

3.1 Der zentrale Geschaftspartner

Mit Einfihrung von SAP S/4HANA wurde der sogenannte zentrale Ge-
schdftspartner verpflichtend eingefihrt. Der zentrale Geschaftspartner
wird auch als Geschdftspartner oder Business Partner bezeichnet. Im Folgen-
den wird in der Regel »zentraler Geschaftspartner« verwendet. Stamm-
daten im Finanzwesen werden in SAP S/4HANA nicht mehr tber eigene
Transaktionen oder Apps jeweils fiir Kreditoren oder Debitoren gepflegt,
sondern Uber eine SAP-Fiori-App Geschaftspartner bearbeiten (App-ID BP).
Das bedeutet, dass Sie bei der Pflege von Kreditoren im selben Stammdaten-
satz arbeiten wie fiir den Debitor.

Weitere SAP-Fiori-Apps fiir die Verwaltung der Geschaftspartner
Wenn Sie z. B. nicht nur bei einem Geschaftspartner, sondern bei mehreren
die Daten pflegen missen (z. B. bei allen Geschaftspartnern mit der Rolle
Mitarbeiter), dann geht dies nicht lber die SAP-GUI-Transaktion MASS, die
wir in Abschnitt 2.5.3, »Massenpflege und Massenanderung, zur Sachkon-
tenpflege nutzen konnten. Sie finden aber in der SAP Fiori Apps Reference
Library z. B. die SAP-Fiori-App Mass Maintenance for Master Data (App-ID
F2505), die auch Funktionen fiir die Massenanderung von Geschaftspart-
nerdaten enthalt. Sie erreichen die SAP Fiori Apps Reference Library z. B.
lber die folgende URL: https://fioriappslibrary.hana.ondemand.com/sap/
fix/externalViewer.

Die Stammdaten sind beim Geschaftspartner aufgeteilt in die allgemeinen
Daten und in die weiteren rollenspezifischen Daten: Die Unterscheidung
findet innerhalb des Geschiftspartners tiber sogenannte Rollen statt. Diese
Rollen haben nichts mit den Anwenderrollen zu tun, sondern beziehen sich
auf die unterschiedlichen Eigenschaften eines Geschaftspartners, je nach-
dem, ob Sie diesen als Kreditor, Debitor, Lieferant oder Kunden im System
nutzen mochten. Sie kénnen z. B. die folgenden Rollen nutzen:

m Debitoren (FLCUOO - CU fiir Customer)

m Kunden (FLCUOI)

m Lieferant (Finanzbuchhaltung) (FLVNOO — VN fiir Vendor)
m Lieferant (FLVNOI)

Sie pflegen stets die allgemeinen Daten. Bei der Rolle Lieferant (Finanzbuch-
haltung) geben Sie zusétzlich die Buchungskreisdaten, bei der Rolle Liefe-
rant zusatzlich die Einkaufsdaten ein.

Verpflichtende
Nutzung in
SAP S/4HANA

[+]

Rollen im Geschafts-
partnerstammesatz

149



3 Kreditorenbuchhaltung

Eine zentrale Stelle
zur Datenpflege: im
Geschaftspartner

[]

Customer-Vendor-
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Integration

[»]

Es ist auflerdem moglich, dass ein Geschaftspartner mehrere Rollen ein-
nimmt. Nehmen wir an, dass Ihr Unternehmen eine Vielzahl von Geschafts-
partnern hat, die sowohl als Lieferant/Kreditor als auch als Kunde/Debitor
auftreten.

In diesem Fall mussen Sie die zentralen Daten wie Anschrift etc. nicht mehr
in verschiedenen Bereichen pflegen, sondern lediglich in einem zentralen
Stammsatz. Sie rufen daher die SAP-Fiori-App Geschaftspartner bearbeiten
(App-ID BP) auf und wechseln zwischen den einzelnen Rollen.

Bei der Rolle Lieferant (Finanzbuchhaltung) werden Ihnen die allgemeinen
Daten angezeigt, und Sie konnen tiber einen Button auf die Buchungskreis-
daten wechseln. Bei der Rolle Lieferant bekommen Sie ebenfalls die allge-
meinen Daten angezeigt, aber anstelle des Buttons Buchungskreis sehen Sie
jetzt den Button Einkauf. Sie konnen also durch die Auswahl der Rolle auch
den Zugriff auf die unterschiedlichen Daten steuern. Die Details werden in
diesem Kapitel erlautert.

Zentraler Geschaftspartner in »klassischen« SAP-L6sungen

Der zentrale Stammsatz des Geschaftspartners wurde fiir einige andere
Module bereits in SAP ERP verwendet, etwa im Vertragskontokorrent (FI-
CA), dem Customer Relationship Management (CRM) oder auch im Trea-
sury and Risk Management (TRM).

Die verpflichtende Verwendung des zentralen Geschiaftspartners in SAP
S/AHANA setzt vor der Migration eine sogenannte Customer-Vendor-Inte-
gration (CVI) voraus.

Customer-Vendor-Integration (CVI)

Mit der Customer-Vendor-Integration (Kunden-/Lieferantenintegration, ab-
gekirzt CVI) werden die bisher genutzten Debitoren- und Kreditorenstamm-
daten aus SAP ERP in den zentralen Geschaftspartnerstammsatz in SAP S/
4HANA uberfiihrt. Wenn Sie bei der Migration von einem bestehenden SAP-
ERP-System die Daten in das neue SAP-S/4HANA-System tibernehmen, mis-
sen Sie zum einen darauf achten, dass die Daten derjenigen Stammsatze, die
zu demselben zentralen Geschaftspartner in SAP S/4HANA gehoren sollen,
konsistent sind (Uibereinstimmen). Zum anderen miissen Sie eine Entschei-
dung beziiglich der Nummerierung der zentralen Geschaftspartner treffen.
SAP empfiehlt, fir diejenigen Kreditoren und Debitoren, die in den gleichen
Geschaftspartnerstammsatz lberfiihrt werden konnen, eine einheitliche
Nummerierung zu verwenden. Ein Beispiel: In SAP ERP haben Sie sechsstel-
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lige Nummern fiir die Stammsatze — die Kreditoren beginnen immer mit
einer 1, die Debitoren immer mit einer 2. In SAP S/4HANA verwenden Sie
achtstellige Nummern. Die Nummer von Kreditor und Debitor ist die des
zentralen Geschaftspartners und somit identisch. Sie konnten jetzt die 1 fiir
Geschaftspartner in der EU und die 2 flr Geschaftspartner in Drittlandern
nutzen.

Im laufenden Betrieb von SAP S/4HANA hat der Einsatz des zentralen Ge-
schaftspartners die folgenden Vorteile:

m Die verschiedenen Rollen sind anwendungsspezifisch, d. h., hier kann
uber Benutzerrollen und -berechtigungen auch der Zugriff auf die einzel-
nen Geschaftspartnerrollen gesteuert werden.

m Durch die Biindelung der Daten im zentralen Geschaftspartner konnen
sowohl eine fiir alle Rollen giiltige Adresse in den allgemeinen Daten als
auch fiir die einzelnen Rollen unterschiedliche Adressen hinterlegt wer-
den. Auch die weiteren allgemeinen Daten im Geschaftspartner sind ge-
schiftspartnerrollentibergreifend.

m Die verschiedenen Geschéftspartnerrollen und -abhangigkeiten (z. B. bei
debitorischen Kreditoren oder umgekehrt) konnen zeitabhédngig gesteu-
ert werden.

3.2 Allgemeine Kreditorenstammdaten pflegen

Die Stammdatenpflege erfolgt tiber die SAP-Fiori-App Geschéftspartner be-
arbeiten (App-ID BP), auf die wir hier im Folgenden niher eingehen.

3.2.1 Start der Stammdatenpflege

Rufen Sie die SAP-Fiori-App Geschaftspartner bearbeiten (App-ID BP) auf,
und wahlen Sie Person, Organisation oder Gruppe, um einen neuen Kreditor
im Finanzwesen als Geschaftspartner anzulegen.

Um diese Felder pflegen zu konnen, missen Sie vorab wissen, ob es sich bei
dem neu anzulegenden Geschiaftspartner um eine nattirliche Person, um
ein Unternehmen (Organisation) oder um eine Gruppe von Personen oder
Organisationen handelt.

Im deutschen Recht gibt es z. B. die Rechtsformen der GmbH, AG oder des
eingetragenen Vereins (e. V.). Diese juristischen Personen werden als Orga-
nisation angelegt. Auch Personengesellschaften wie die Gesellschaft bir-

Geschaftspartner
als Person, Organi-
sation oder Gruppe
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Start der Geschafts-

152

partnerpflege

gerlichen Rechts (GbR) oder die KG (Kommanditgesellschaft) werden als
Organisation angelegt. Natiirliche Personen werden im Gegensatz zu Unter-
nehmen als Personen angelegt. Bei der Bezeichnunge. K. handelt es sich um
den eingetragenen Kaufmann oder die eingetragene Kauffrau, auch Einzel-
kaufleute genannt — auch diese werden als Personen eingetragen, weil es
sich dabei um ins Handelsregister eingetragene nattirliche Personen han-
delt. Die Gruppe umfasst eine Gruppe von Organisationen oder natiirlichen
Personen.

In Abbildung 3.1 sehen Sie die Startseite der Geschaftspartnerpflege. Unter-
halb der SAP Fiori Launchbar finden Sie in der Mentizeile verschiedene But-
tons, mit denen Sie die Bearbeitung des Geschaftspartners starten konnen.
Mochten Sie einen bestehenden Geschaftspartner 6ffnen und bearbeiten,
konnen Sie entweder den Button GP 6ffnen anklicken und direkt die Num-
mer des Geschaftspartners eingeben. Oder Sie klicken auf den Button Loca-
tor ein/aus, um die Suche zu 6ffnen. Hier konnen Sie z. B. nach Namen oder
Adressen suchen, um den passenden Geschaftspartner zu finden.

< E*! ? Geschdftspartner bearbeiten Q @ ja ) FF
Mend v ~ | Locator einfaus  Person |Organisation| Gruppe @GP &ffnen Einstellungen| Beenden
Qrganisation anlegen (Strg+F5)
| £ &
Arbeitsvorrat Suche

Suche* |1 Geschiftspartner w nach:* 4 Name w

Mame 1: *bank*

Name 2:

Max, Tref.: 100 Start ™

alla Vv @~

GPartner Beschreibung Mamel/Machname

Abbildung 3.1 Geschaftspartnerpflege starten

Um einen neuen Geschiftspartner anzulegen, wahlen Sie mit einem Klick
auf den passenden Button Person, Organisation oder Gruppe aus. Sie gelan-
gen durch die Auswahl von Person, Organisation oder Gruppe in die jeweils
nachste Anzeige. In diesem Beispiel wird der neue Kreditor als Organisation
angelegt.

Durch die Auswahl einer Organisation wird Thnen im néachsten Step die Ein-
gabemaske mit den flr eine Organisation bendtigten Feldern angezeigt.
Wenn Sie anstelle von Organisation den Eintrag Person oder Gruppe ausge-
wahlt hatten, wiirden Sie teilweise andere Felder zur Pflege erhalten. Fiir
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eine Organisation bekommen Sie z. B. mehrere Felder fiir den Namen ange-
zeigt, bei einer Person hingegen ein Feld fiir den Namen und eines fiir den
Vornamen. Auf die Details gehen wir nun in Abschnitt 3.2.2, »Allgemeine
Daten und Rollenauswahl, ein.

Benutzerspezifische Einstellungen vornehmen [«]
Uber einen Klick auf den Button Einstellungen in der Meniizeile konnen Sie
benutzerspezifische Einstellungen zur Darstellung der Ansicht in der SAP-

Fiori-App Geschaftspartner bearbeiten (App-1D BP) vornehmen. Sie kénnen

z. B. festlegen, ob Sie im Anzeigen- oder Bearbeiten-Modus in die App ein-

steigen mochten oder die zuletzt gewahlte Einstellung verwendet werden

soll.

3.2.2 Allgemeine Daten und Rollenauswahl

Als Nachstes gelangen Sie in die Sicht Organisation anlegen, die Sie in Abbil-
dung 3.2 sehen. An dieser Stelle sollten Sie als Erstes die Rolle auswahlen, in
der Sie den Geschiftspartner pflegen wollen. Gehen Sie auf das Pflichtfeld
Anlegen in GP-Rolle, und wahlen Sie tiber die Wertehilfe die gewtinschte
Rolle aus. Im Feld Gruppierung (rechts neben dem Feld Geschaftspartner)
wird festgelegt, ob die Geschiaftspartnernummer tiber eine interne oder ex-
terne Nummernvergabe festgelegt wird. In der Regel ist die Nummernver-
gabe an die ausgewéhlte Geschéftspartnerrolle (Anlegen in GP-Rolle) ge-
knupft, sodass Sie hier keine Anpassungen vornehmen miussen. Ist fur die
Geschaftspartnerrolle eine interne Nummernvergabe vorgesehen, konnen
Sie das Feld Geschaftspartner bei der Neuanlage eines Stammesatzes ignorie-
ren, da die Nummer vom System vergeben wird. Ist hingegen eine externe
Nummernvergabe festgelegt, miissen Sie manuell im Feld Geschaftspart-
ner eine Kennung gemaf} den Vorgaben Thres Unternehmens eingeben.

Pflege mehrerer Rollen im selben Geschaftspartner [+]
Wenn Sie den Geschaftspartner gleich in mehreren Rollen pflegen maoch-

ten, pflegen Sie erst eine Rolle vollstandig und wahlen dann erst die nachste

Rolle aus. Viele Daten werden dann fiir die weitere Rolle bereits verfligbar

sein, vorwiegend die allgemeinen Daten.

Fiir den Geschéaftspartner sind verschiedene Rollen hinterlegt. Eine davon  Geschiftspartner-
ist im Standard die Rolle FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.), d. h. die des Kre- ~ rolle hinterlegen
ditors, im Rechnungswesen. Wahlen Sie fur unser Beispiel die fiir die Pflege

des Kreditors notige Rolle aus, indem Sie uber die Wertehilfe im Feld Anle-
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gen in GP-Rolle die gewiinschte Rolle FLVNOO auswihlen. In Abbildung 3.2
sehen Sie auch die weiteren Auswahlmaoglichkeiten.

Rolle » 000000
Geschaftspartner
(allg.)« automatisch
angelegt

154

< E-! ':‘ Organisation anlegen Q @ . FF
Mend w | Locator einfaus  Person  Organisation | Gruppe GP dffnen Beenden
Geschallspariner: [lan Gruppierung: BPOZ InL Mummerierung [ir S... v
Anlegen in GP-Rolle* 000000 Geschaftsparter (allg.) W
FLCUDD  Debilor -
FLCUDT Kunde
Anschrift Adressiibe FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.) b l Zahlungsverkehr Status e &
—— ] v
FLVNO1 Lieferant
Name
L FS0000 Geschiftsparmer FinSery
Anrg v
F50003 GPartner Differenzierung —
Man
FSOKME  Kredimehmereinheil
IHE100 IHE Kontoinhaber
IHE200 In-House Bankkriveranti,
| MKK Vertragspartner v
Griefanrete:

Abbildung 3.2 Rolle fir die Geschaftspartnerpflege auswahlen

Wenn Sie die Rolle FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.) auswéahlen, erscheint
zunachst eine Meldung wie in Abbildung 3.3.

Weechsel zu elner anderen GP-Rolle Im Anlegen »

W cithen Ste den Swachiifiparines in de SR-Rolls
Liefaran] (Fhaczbuchiny anlegen eder iwichien
Sz Mo earsing W gher PNl

et it (Al ichon wid dann
#ndernd

B Anlepen 1svden beveits singepshene Daten
AL JRECRSHE,

j[_ ﬁﬂhm:h!n j

_]I_ @ Sichem

u finlegen

Abbildung 3.3 Meldung bei Auswahl einer vom »GPartner allgemein« abwei-
chenden Rolle

Sie konnen gleich auf Anlegen klicken, da beim Anlegen eines neuen Ge-
schaftspartners nicht nur die von IThnen ausgewihlte Rolle, sondern auch
die Rolle 000000 Geschaftspartner (allg.) automatisch mit angelegt wird.
Oder Sie pflegen zunéchst nur die Rolle 000000 Geschéaftspartner (allg.)
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und erst danach die der spezifischen Rolle —je nach Threr bevorzugten Vor-
gehensweise.

Zusatzliche Informationen in der Rollenbezeichnung

Wenn Sie einen Geschaftspartner neu anlegen und die zugehorige Rolle wie
die Rolle FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.) auswahlen, wird in der Rollen-
bezeichnung der Zusatz (neu) angezeigt. Spater, nach dem Sichern, werden
Sie sehen, dass sich der Zusatz in (gepflegt) andert. Diese Zusatze sind nur
Zusatzinformationen fur die Bearbeitung der Rolle und stellen keine unter-
schiedlichen Rollen dar.

In der SAP-Fiori-App Geschéftspartner pflegen sind die Pflichtfelder mit
einem Asterisk * markiert. In den allgemeinen Daten sind dies z. B. der Name
im Feld Name (d. h., bei Unternehmen miissen Sie hier die Firma eintragen)
sowie die Felder Land und Sprache.

Sie konnen weitere Daten pflegen, z. B. die Briefanrede im Feld Briefanrede
(siehe Abbildung 3.4). Die Briefanrede ist im Gegensatz zum Feld Anrede fiir
die Verwendung in der Korrespondenz vorgesehen. Zur Korrespondenz
zahlen z. B. die Mahnschreiben, auf die wir in Abschnitt 5.4, »Mahnen, na-
her eingehen. Sie haben fiir die Briefanrede zwei Felder zur Verfligung, eines
flr die freie (Freitextfeld) und eines (darunter) fiir die vorkonfigurierte Brief-
anrede. Verwenden Sie die Wertehilfe [5], um mogliche Eingaben anzeigen
zu lassen, oder Sie geben eine frei gewahlte Briefanrede im Feld uber der
vorkonfigurierten Briefanrede ein.

[«]

Pflichtfelder
beim zentralen
Geschaftspartner

Geschéftspartner: 15 Gruppierung: BP02 Int. Nummerierung flir S... v

Anlegen in GP-Rolle:* FLYNOO Lieferant (Finanzbuchh.) (... ~ | @

Name

Anrede: v

Name:* SAP PRESS Testunternehmen

Anschrift Adressiibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status > e A

Briefanrede:

Briefanrede: | ©3  Sehr geehrte Damen und Herren

Abbildung 3.4 Optionales Feld »Briefanrede« in den allgemeinen Daten
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Bleiben Sie auf der Registerkarte Anschrift, und scrollen Sie weiter nach un-
ten. Geben Sie als Nachstes die in den allgemeinen Daten gewiinschte Adresse
ein (siehe Abschnitt 3.2.3, »Adress- und Kommunikationsdaten). Sie haben
die Moglichkeit, sowohl eine StraBenadresse als auch eine Postfachadresse zu
pflegen.

Sichern Sie die von Ihnen eingegebenen Daten mit einem Klick auf den
Button |E&E (Sichern) unten rechts in der Taskleiste (siche Abbildung 3.5).

< W Organisation anlegen: Rolle Lieferant (Finanzbuchh.) v Q @] ja FF
Meni v v |Locator einfaus | | Person | |Organisation |  Gruppe | Mit Ref.| |GP éffnen| e+ Beenden
Geschdftspartner: ey Gruppierung: BP02 Int. Nummerierung flir 5...

Anlegen in GP-Rolle:* FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.) (... v @

Anschrift Adressiibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status > e

Name

Anrede: v

MName:* SAP PRESS Testunternehmen

Briefanrede:

Briefanrede: 83 Sehr geehrte Damen und Herren

Suchbegriffe
Suchbegriff 1/2:

m Enter Abbrechen

Abbildung 3.5 Allgemeine Daten im Geschaftspartner mit der Rolle »FLVNOO
Lieferant (Finanzbuchh.)«

Uberpriifungder ~ Priifen Sie, ob jetzt auch die Rolle 000000 Geschaftspartner (allg.) befiillt
eingegebenen  wyrde, und wihlen Sie die Rolle aus, indem Sie auf das Feld Anlegen in GP-
Daten Rolle gehen und dort die Rolle auswahlen. Sie werden sehen, dass dort die
Adressdaten in den allgemeinen Daten ebenso befiillt wurden. Gehen Sie
anschlieflend wieder zurtck auf die Rolle FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.):
Das Feld Anlegen in GP-Rolle hat jetzt nach dem Sichern die Bezeichnung in
Andern in GP-Rolle gewechselt. Rufen Sie dort wieder die Rolle FLVNOO Lie-

ferant (Finanzbuchh.) auf.
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Vom Anzeige- in den Bearbeitungsmodus wechseln

Mit der Sicherung der eingegebenen Daten hat das Programm von Bearbei-
ten auf Anzeigen umgeschaltet. Wechseln Sie wieder in den Bearbeitungs-
modus, indem Sie in der Mentizeile mit den Buttons Person, Organisation
etc. zundchst auf den Button mit den drei Punkten fiir den Aufruf weiterer
Funktionen E| (Mehr) und anschlieRend auf den Button Umschalten zwi-
schen Anzeigen und Andern klicken.

Weitere Felder konnen Sie optional pflegen. Diese Felder finden Sie eben-
falls auf der Registerkarte Anschrift, wenn Sie weiter nach unten scrollen:

m Suchbegriffe
In die Felder Suchbegriff 1 und Suchbegriff 2 konnen Sie zwei Suchbe-
griffe eingeben. Wenn Sie z. B. nach allen Kreditoren suchen wollen, die
etwas mit Autos zu tun haben (z. B. Werkstatten oder Autohandler), kon-
nen Sie hier »Auto« eingeben. Sie brauchen nicht den vollen Firmen-
namen zu kennen, um die jeweiligen Kreditoren zu finden.

m Besonderer Kunde
In diesem Bereich konnen Sie die Kennzeichen VIP und Unerwiinschter
Kunde setzen! Bei Letzteren konnen Sie eine Begriindung mitgeben. Im
Standard stehen Thnen die beiden Begriindungen »schlechte Bonitdt«
und »Haftbefehl liegt vor« zur Verfiigung. Sie kdnnen zusétzlich im Frei-
textfeld eine Bemerkung eingeben.

m Standardadresse
Auf den Bereich Standardadresse gehen wir im folgenden Abschnitt aus-
fuhrlich unter Einbeziehung der zweiten Registerkarte im Stammsatz,
Adressiibersicht, ein.

m Adressunabhidngige Kommunikation

Im Bereich Adressunabhdngige Kommunikation konnen Sie z. B. weitere
Telefonnummern eingeben. In Abbildung 3.6 sehen Sie ein Beispiel fir
eine weitere Telefonnummer. Uber einen Klick auf den Button [ & (Wei-
tere Telefonnummern) konnen Sie ein neues Fenster 6ffnen, in dem Sie
die Moglichkeit haben, weitere Zeilen hinzuzufligen, zu entfernen, eine
Festnetznummer in eine Mobilnummer zu dndern oder sich eine forma-
tierte Rufnummer anzeigen zu lassen (wenn das Customizing zum Lén-
derkennzeichen gepflegt ist).

Sie konnen jetzt auf den weiteren Registerkarten die bendtigten Daten pfle-
gen, die wir uns im Folgenden genauer anschauen.

[+]

Optionale Pflege

weiterer allgemei-

ner Daten
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Telefonnummern pflegen ®
La... Lan. Telefon Nebenstelle SMS... Ni.. Bemerkungen Giltig von Gilltig bis Standard von
[CJ|DE  +49 0228 42150 © O ] 12.07.2625 31.12,9999 12.07.2025
Bevorzugl Telelon o

Abbildung 3.6 Weitere Telefonnummern pflegen in der adressunabhangigen
Kommunikation

Daten auf weiteren ~ Im Gegensatz zur alten Anzeige der Kreditorenstammadaten in SAP ERP, wo
Registerkarten  gje blattern mussten, um auf das jeweils nachste Bild zu kommen, haben Sie
in der SAP-Fiori-App Geschaftspartner pflegen die Moglichkeit, Uber die
verschiedenen Registerkarten in die weiteren Daten zu wechseln. In der
Rolle Kreditor sind dies die in Abbildung 3.7 dargestellten Registerkarten.
Klicken Sie rechts auf das Symbol [s#s] (Mehr), um sich alle méglichen Regis-
terkarten anzeigen zu lassen.

[+] Arbeitsvorrat nutzen

Sie haben schon einige Daten eingegeben und gesichert und mochten da-
flr sorgen, dass Sie spater am Tag, z. B. nach einem Meeting, mit diesen
Daten weiterarbeiten kénnen —ohne nach dem neu angelegten Stammsatz
suchen zu mussen? Klicken Sie in der Menlizeile auf das Menii und dann
den Punkt Bearbeiten und dort Meinen Objekten hinzufiigen. Damit wer-
den die Kreditorenstammdaten unter der Kreditorenkennung lhrem Ar-
beitsvorrat hinzugefiigt. Wenn Sie die SAP-Fiori-App Geschaftspartner be-
arbeiten (App-ID BP) neu aufrufen, klicken Sie anstelle von Suchen oder GP
offnen auf die Registerkarte Arbeitsvorrat (liber den Button Locator ein/
aus) und wahlen den Stammesatz aus, den Sie weiterbearbeiten mochten.
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Anschrift Adressiibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status » u.'k
" Anschrift ~ Mehr
Name - .
Adresslbersicht
Anrede: W .
Identilikation
Mame:* SAP PRESS Testunternehmen
Steuerung

Zahlungsverkehr

Stalus

Verwendungsnachweis
Briefanrede:

Juristische Daten
Griefanrede: G3  Sehr geehrte Damen und Herren . X
Lielerant: allgemeine Dalen

Lieferant: Steuerdaten

Suchbegriffe

Suchbegritf 1/2:

Lieferant: Landerspezif. Erw2

Lieferant: Texte

Abbildung 3.7 Registerkarten fir die verschiedenen Daten in der Rolle »FLVNOO
Lieferant (Finanzbuchh.)«

3.2.3 Adress- und Kommunikationsdaten

Bleiben Sie zundchst auf der Registerkarte Anschrift. Dort konnen Sie, wie
bereits beschrieben, sowohl eine Strafien- als auch eine Postfachadresse
pflegen. In Abbildung 3.8 sehen Sie ein Beispiel fiir unseren Kreditor.

Anschit Adressilbersicht Identifikatlon Steuerung Zahlungsverkehr Sratus >
StraBenadresse
AR ENS NG P oy |5 |
L5t (2 |[Em
[ e TP st ot =
miswefr ] ®
Postfachadresse
ezt

Pt '
BT T | ' @i

Abbildung 3.8 Beispieldaten fiir eine Adresse

Region pflegen [+]
Pflegen Sie je nach Berichtsanforderungen die Region in den Adressdaten.

Es gibt Berichte, die aufgrund rechtlicher Anforderungen nach Regionen pro

Land biindeln, wie z. B. Intrastat-Meldungen in einigen EU-Landern. Das

Feld Region ist im Gegensatz zum Feld Land/Region aber kein Pflichtfeld.
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Verschiedene
Adressen im

Stammsatz pflegen

Neue Adresse z. B.
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wegen Umzugs
anlegen

Wechseln Sie jetzt auf die Registerkarte Adressiibersicht. Sie erhalten eine
Liste der aktuell gepflegten Adressen. Da wir erst eine Adresse in den allge-
meinen Daten eingegeben haben, ist auch nur eine in der Liste vorhanden.
Uber den Button [(]] (Anlegen) unten links unter der Liste kénnen Sie wei-
tere Adressen hinzufiigen, ohne die zuerst eingegebene zu Uberschreiben
(siehe Abbildung 3.9).

Anschrift I Adressibersicht I Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status >
Adressiibersicht
Land | Adressbezeichnung Goltig ab GOltig bis umzug I i

[e] L Al & §EELLT Hann P AL ERE Tl IZSED

"

o
| "
=
Il
@;@@1 Umzug || Druckvorschau ]| @

Abbildung 3.9 Weitere Adressen hinzufligen

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie eine weitere Strafien- sowie Post-
fachadresse eingeben konnen. Auch hier sind wieder die Pflichtfelder mit *
markiert. Sie haben die Moglichkeit, simtliche Adressen zeitabhdngig ein-
zugeben, indem Sie die Felder Giiltig ab und Giiltig bis pflegen. Aufierdem
konnen Sie eine Bemerkung hinzufiigen. Fir die Felder Telefon, Mobiltele-
fon und Fax besteht die Moglichkeit, die Mehrfachselektion fiir mehrere An-

schliisse zu nutzen.

In unserem Beispiel liegt bereits eine Adresse mit Adressbezeichnungin der
Rheinwerkallee vor. Nehmen wir an, die Rheinwerkalle ist die neue Adresse
des Unternehmens. Aktuell befindet sich die Firmenadresse noch im Wieb-
linger Weg in Heidelberg. Der Kreditor plant einen Umzug der Firmen-
zentrale. Legen Sie die noch fehlende Adresse an. In unserem Beispiel fehlt
die aktuelle Anschrift.

Wihlen Sie iiber den Radiobutton die aktuelle Adresse aus und klicken Sie
auf den Button Umzug, wie in Abbildung 3.10 zu sehen ist.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster (siehe Abbildung 3.11). Pflegen Sie das Um-
zugsdatum. Selektieren Sie die neue Umzugszieladresse mit einem Doppel-
klick. In diesem Beispiel ist nur eine Adresse angelegt, die Sie auswahlen
konnen. Bestdtigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf den Button
(Weiter).



3.2 Allgemeine Kreditorenstammdaten pflegen

Anschrift Adressiiarsich I entifikation Steusrung Zahlungsverkehr Status
Adressibersicht

| Land |Adressbezeichnung Giiltg ab Guilbg bis Umzug "
FEE  [Bhaiewaikahes 453207 Bare 2072008 |ELinies |
@ oL [vnebtinger Wep 147 60123 Heidelberg | DEGRSEEE | R |

Utrans [ Druckvorschau ]

Abbildung 3.10 Umzug zu einer anderen Adresse

Umzug Adresse Wieblinger Weg 17 [ 69123 Heidelberg

Umzugsdaten
AdramosraElmng Wieblinger Weg 17 / 69123 Heldelberg

Umnsumssieladresse

‘ lLand ”Mressbezeichnung Giltig ak IGL]ltigbis Umzug I };';&
[Blif  raswemsiedrbazis ey | LAcsen | Jnlaased

o

o]

o

of &b Auswihlen Stomieren J§

Abbildung 3.1 Umzugsdatum und -adresse sind ausgewabhlt.

Nachdem Sie den Umzug zur neuen Umzugsadresse bestdtigt haben, sehen
Sie in der Tabelle Adressiibersicht in der Spalte Umzug den angegebenen
Umzugstermin (siehe Abbildung 3.12). Das Giiltigkeitsdatum (Giiltig bis)

wurde automatisch auf den vor dem Umzug liegenden Tag festgesetzt.

Anschylft Adressiibersicht ldentifikatlon Steusrung Zahlungsverkehr Status
Adressiibersicht
Land |Adressbezeichnung Gltig ab Gltig bis "Umzug
BT 3dis

1 S B0 | i e g
SEILT BN

L) WO e Bed
DE FRlhwinwerkaize 4.7

lolsls

J Fndenunginiere (]

(@E@ ume o

Abbildung 3.12 Umzugs- und Zieladresse in der Liste der allgemeinen Adressen

Zeitliche Begren-
zung von Adressen
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Anderungen
nachverfolgen

[+]

Unterschiedliche
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Adresstypen

Sie kdnnen samtliche Anderungen nachverfolgen. Markieren Sie dafir eine
Adresse, und klicken Sie auf den Button Anderungshistorie (in der gleichen
Zeile wie der Button Umzug oder Anlegen). Auch wenn Sie eine Adresse neu
angelegt haben, werden Thnen die Anderungen mit dem Vermerk »***Ange-

*okk

legt*™**« angezeigt.

Reaktivierung der urspriinglichen Adresse

Zieht der Kreditor (z. B. nach Abschluss von BaumaRnahmen) an die ur-
spriingliche Adresse zuriick, gehen Sie genauso vor. In unserem Beispiel
zieht der Kreditor von der Rheinwerkallee in Bonn vortibergehend nach Hei-
delberg. Nach dem 15.07.2025, also wenn der neue Zeitraum greift, kdnnen
Sie den geplanten Umzug zum 01.01.2026 zurilick an die urspriingliche
Adresse eingeben. Wenn Sie zu einem Zeitpunkt vor dem ersten Umzugs-
termin schon den Termin des nachsten Umzugs eingeben wollen, erhalten
Sie eine Fehlermeldung. Wollen Sie den ersten Umzugstermin stornieren,
konnen Sie dies jederzeit mit Klick auf Umzug und im neuen Fenster mit
Klick auf Stornieren erreichen.

Scrollen Sie weiter nach unten, damit Sie unter der Liste der Adressen die je-
weilige Adressverwendung priifen konnen (siehe Abbildung 3.13).

Anschrift Adressiibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsrerkehr Status

Adressverwendungen
. | v o Standardadicsse
| i ISITAE- SR Brolivalaios A7 TREET Ba) |
B Korespondenzadresse
& Wohnadresse
5 Arbeilsadresse
55 Fedenhans
T Kontoaus?ug

5 zweine Kontoauszug

B Rechnungsadresse

5 Rechnungsslelleradress
5 Rechnungsadresse

=

5 Firmensdresse

E}T Standard E" Goligheit 'E
Abbildung 3.13 Giiltigkeit direkt aus der Adressverwendung heraus andern

Unsere bisherigen beiden Adressen werden als sogenannte Standardadres-
se gefuhrt. Vorteilhaft ist, dass Sie auf einen Blick auch den Gultigkeitszeit-
raum sehen. Derzeit sind noch keine weiteren Adressverwendungen ge-
pflegt. Adressverwendungen sind z. B. Korrespondenzadresse, Kontoauszug
(fir die Versendung des Kontoauszugs des Kreditors, d. h. die Saldenliste)
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und Rechnungsadresse (die vermeintlich zweite Rechnungsadresse be-
zeichnet die Rechnungsempfingeradresse).

Klicken Sie aufeine Adressverwendung, um diese auszuwahlen, und klicken
Sie anschliefiend auf den Button @ (Anlegen), um eine Adresse fiir diese
Adressverwendung auszuwahlen.

Sie konnen auch direkt in der Adressverwendung den Gultigkeitszeitraum
andern, indem Sie die jeweilige Zeile markieren und unter den Adressver-
wendungen auf den Button Gultigkeit klicken (siehe Abbildung 3.14).

Glltlzkeltszetraum Adressverwendungen ®
Padresar], Standardadrasse
Adresse

Admgshazethniing Rheinwerkallee 4 7/ 53227 Bonn

g sl 12.07. 2025 @iy nix 31.12. vegy

Giiltigkeitszeitraum Adresswerwendung

Sl s g . 200E | g ois. 1 2, 9R0E |

Weiter Einpaben pnifen  Abbrechen

Abbildung 3.14 Giltigkeitsanderungen direkt aus der Verwendungsubersicht

Das System verprobt stets Ihre Eingaben im Kontext der Gultigkeitszeit-
raume. Sie werden daher nicht versehentlich bei einer Standardadresse die
Verwendung Rechnungsadresse zuordnen, die einen anderen Gultigkeits-
zeitraum hat.

3.2.4 |Identifikation, Steuerung und Steuerdaten

Auf der Registerkarte Identifikation finden Sie den Bereich Organisations-  Registerkarte
daten mit Feldern, wie z. B. Rechtsform und Rechtstriger. Die passenden  »dentifikation«
Werte konnen Sie iiber die Wertehilfe ermitteln. Mit einem Klick in das je-

weilige Feld 6ffnet sich die Wertehilfe dazu. Zudem enthalten die Organisa-

tionsdaten die sogenannte Internationale Lokationsnummer 1 (Int. Lokati-

onsnr. 1) und 2 (siehe Abbildung 3.15). In die Lokationsnummernfelder

tragen Sie die ILN bzw. GLN (International oder Global Location Number) ein,

die Sie z. B. im Rahmen des elektronischen Datenaustauschs zur eindeuti-

gen Standortidentifikation bendtigen.

Ferner konnen Sie in diesem Bereich auch in den Feldern Griindungsdatum
oder Liquidationsdatum Daten pflegen. Im Feld Fabrikkalender konnen Sie
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Steuernummern
pflegen

den vom Kreditor verwendeten Fabrikkalender oder auch eine externe Part-
nernummer (Ext. Partnernummer) eintragen. Letztere kénnen Sie nutzen,
um die Nummer des Stammsatzes aus einem Altsystem (z. B. aus SAP ERP)
oder aus einem anderen Vorsystem zu hinterlegen.

Aaschri't Arlresslibersicht Id entl{lkatlon StaL eruUng Zahluingsverkehr Status PR
Crzanisationsdaten e
iy &b] (635, B MR SRR TR
Genuninal]  SlsbpEpnielion O ks
GEdapmi] |
W preTTRET |
W ] wiawmmme___) eicz[p)
m;‘_tér&m{@m.u.r-nml Sl el

Ilentifiliations nummarn
Eke e o | |

Abbildung 3.15 Registerkarte »Identifikation« in der Rolle »FLVNOO Lieferant
(Finanzbuchh.)« des Geschéaftspartners

Auf der Registerkarte Identifikation konnen Sie mehrere Steuernummern
eingeben, etwa die im Rahmen von § 48 Einkommensteuergesetz (soge-
nannte Bauabzugsteuer) verwendete Steuernummer, die Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer etc. Die Steuernummer des Kreditors bei dessen
zustindigem Finanzamt pflegen Sie hingegen auf der Registerkarte Liefe-
rant: Steuerdaten. Auch die weiteren Daten zum Finanzamt etc. geben Sie
auf der Registerkarte Lieferant: Steuerdaten ein, wie Sie in Abbildung 3.16
sehen konnen.

< Werwendungsnachweis Juristische Daten Lieferant: allgemeine Datan Ligfurant: Stedsrdaten 3w

[

‘Steuerdaten

F

Abbildung 3.16 Steuernummer und Finanzamt in den allgemeinen Daten der
Rolle »FLVNOO Lieferant (Finanzbuchh.)« auf der Registerkarte »Lieferant: Steuer-
daten«
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Einige dieser Felder wie z. B. Steuerbasis oder Fisk. Anschrift (Fiskalische An-
schrift) werden nur in wenigen Ldndern bendtigt. Ist der Kreditor umsatz-
steuerpflichtig, dann setzen Sie das Hakchen im Feld USt-pflichtig.

3.2.5 Zahlungsverkehr

Die Daten, die Sie auf der Registerkarte Zahlungsverkehrin den allgemeinen

Daten (und in den Buchungskreisdaten) im Kreditorenstammsatz pflegen,

sind erforderlich fiir die Berticksichtigung beim Zahlprogramm. In der ers-
ten Tabelle auf dieser Registerkarte pflegen Sie die Bankverbindungen des
Kreditors mit folgenden Feldern (siehe Abbildung 3.17):

ID

Geben Sie eine bis zu vierstellige alphanumerische (frei wéhlbare) Iden-
tifikation an, um bei Bedarf diese ID im Beleg im Feld Partnerbankverbin-
dung einzugeben. Im Zahllauf wird der Beleg dann tiber die eingegebene
Bankverbindung reguliert. Wenn von Thnen keine ID vorgegeben wird,
vergibt SAP automatisch eine fortlaufende Nummer und startet mit der
ID 0001.

Land

Geben Sie in diesem Feld das Land an, in dem die kontofiihrende Filiale
der Bank anséssig ist. In der Regel wird das Feld automatisch anhand des
eingegebenen Bankschlussels mit ausgefullt.

Bankschliissel
Geben Sie den Bankschliissel (in Deutschland entspricht dies der Bank-
leitzahl) ein.

Bankkonto
In diesem Feld pflegen Sie die Kontonummer.

Kontrollschliissel

In dieses Feld konnen Sie einen Priifschliissel fir die Kombination aus
Bankleitzahl und Bankkontonummer eingeben. Dieser wird nur in den
Landern Brasilien, Portugal, Spanien, Frankreich und Italien benétigt.

IBAN

Mit Klick auf den Button [, ] (IBAN pflegen) generiert das System auto-
matisch eine IBAN. Diese automatisch generierte IBAN mussen Sie
immer priifen, bevor Sie diese mit einem Klick auf den Button Weiter in
die Stammdaten tibernehmen. Das System fragt deshalb auch in einem
eigenen Fenster nach, ob die IBAN korrekt ist. Priifen Sie vor allem, ob

flihrende oder erganzende Nullen korrekt vom System hinzugeftigt wur-
den (Abbildung 3.18).

Informationen fir
das Zahlprogramm:

Bankverbindung
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