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Das vorliegende Buch beschreibt Zoom aus verschiedenen Blickwinkeln. Es 

nimmt die Perspektive der Teilnehmer ein, die zu einem Meeting eingeladen 

werden und erklärt in einem gesonderten Kapitel die Rechte und Möglichkei

ten des Hosts, den Ablauf des Meetings zu steuern. Des Weiteren geht es auf 

die Funktionen ein, die die Pro-Version im Vergleich zum kostenlosen Basic

Abo bietet. Sie erfahren, wie Sie Zoom als Chat-Tool unabhängig von Meetings 

nutzen können, und was sich hinter den vielen Einstellungsoptionen verbirgt. 

Last but not least lernen Sie die Zoom-App für Smartphones kennen. 

Mit Hilfe dieses Buches können sich auch Menschen, die noch nie mit einem 

Online-Meeting konfrontiert waren, schnell in der Software zurechtfinden. Sie 

erfahren, welche Hardware für eine reibungslose Teilnahme erforderlich ist, 

und wie sie in die Rolle des Hosts schlüpfen. Dies alles wird ausführlich darge

stellt und mit vielen Screenshots bebildert. 

In dieser Einführung soll kurz ein Problem der Darstellung erwähnt werden. 

Zugunsten der Lesbarkeit haben wir auf eine geschlechtergerechte Benennung 

der Akteure verzichtet, schreiben also beispielsweise immer nur von »der Teil

nehmer«, »der Moderator« oder Ähnliches, wohl wissend, dass es eigentlich 

anders heißen muss. Aber da ein Wort, wie »Teilnehmer« so oft vorkommt, 

wäre es einfach zu umständlich gewesen, immer die weibliche und männliche 

Variante auszuschreiben - vor allem bei Sätzen wie: Der Teilnehmer oder die 

Teilnehmerin und sein Bildschirm bzw. ihr Bildschirm ... Selbstverständlich 

gehen wir davon aus, dass das Maskulinum immer beide Geschlechter umfasst. 

Und noch ein Wort zu Zoom selbst: Es ist eine sehr gute Software, die ihren 

Zweck hundertprozentig erfüllt und viel mehr bietet, als auf den ersten Blick zu 

erkennen ist. Dennoch sei eine kritische Anmerkung direkt zu Beginn erlaubt: 

Wir sind sehr oft über die mangelhafte Lokalisierung gestolpert. Teils waren -

zurzeit der Drucklegung - manche Funktionen und Funktionsbeschreibungen 

noch gar nicht ins Deutsche übersetzt, teils abenteuerlich schlecht und/oder 

nicht konsistent. Die Bezeichnungen der Software haben wir im Buch über

nommen, damit Ihnen die Zuordnung leichter fällt. 

Wir wünschen Ihnen viel Spaß bei Ihren Meetings mit Zoom. Sie werden ihn 

garantiert haben! 
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